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I. Podstawowe pojecia i skroéty

Brownfield - typ bezposredniej inwestycji, w tym zagranicznej, w ktérej firma tworzy
miejsce prowadzenia swojej dziatalnosci wykorzystujgc do tego juz istniejgca
infrastrukture np. hale, czy magazyny. W dokumencie analogicznie okreslany jest typ
oferty lokalizacyjnej, obejmujgcej nieruchomosci, gdzie lokowane mogg by¢
inwestycje typu brownfield.

Greenfield - typ bezposredniej inwestycji, w tym zagranicznej, w ktérej firma buduje
obiekt swojej dziatalnosci np. fabryke od podstaw, na terenie dotad niezabudowanym.
W dokumencie analogicznie okreslany jest typ oferty lokalizacyjnej, obejmujgcej dziatki,
gdzie lokowane mogg byc¢ inwestycje typu greenfield.

Oferta inwestycyjna - to petna oferta gminy zawierajgca przydatne dla inwestora
informacje o gminie, odpowiedzi na pytania: dlaczego warto tu zainwestowac i jakimi
elementami wsparcia gmina dysponuje. Inwestor powinien mie¢ mozliwosc¢
zapoznania sie w niej z ofertg lokalizacyjng i kontaktami do oséb, ktore sie nim
zaopiekuja.

Oferta lokalizacyjna - to konkretne miejsca, lokalizacje w ktorych mozliwe jest
przeprowadzenie projektu inwestycyjnego. Mogg by¢ to nieruchomosci zabudowane
i niezabudowane.

Opiekun projektu - osoba przypisana do obstugi konkretnego projektu inwestycyjnego,
w instytucji obstugujgcej go. Moze to by¢ PAIH, jego partner regionalny np. RCOI, albo
Punkt Obstugi Inwestora gminy. Niekiedy bywa okreslana z ang. jako Project Manager.

Partner Regionalny - instytucja zaangazowana w proces obstugi inwestora na
poziomie regionalnym, w szczegolnosci Specjalna Strefa Ekonomiczna, Regionalne
Centrum Obstugi Inwestora, Centrum Obstugi Inwestora i Eksportera, czy Biuro
Obstugi Inwestora.

Punkt Obstugi Inwestora - umowna nazwa ,komorki” - 0s6b/ osoby wyznaczonej

i przygotowanej do obstugi klienta, jakim jest inwestor - tak krajowy, jak i zagraniczny.
Punkt moze by¢ wyodrebniony jako osobna komdrka w ramach jednego z referatow,
ale nie jest to konieczne. Gdy w niniejszym dokumencie mowa jest o punkcie
oznacza to zadania POl wykonywane przez danego pracownika/ pracownikéw
urzedu, natomiast gdy mowa jest o punkcie jako o miejscu dotyczy to miejsca
wykonywania obowigzkéw z zakresu obstugi inwestora.

ARR - Agencja Rozwoju Regionalnego
POI - Punkt Obstugi Inwestora

JST - jednostka samorzgdu terytorialnego



MPZP - miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego
OSD - office space data (dane o przestrzeniach biurowych)
PAIH (lub Agencja) - Polska Agencja Inwestycji i Handlu
PHD - production hall data (dane o halach produkcyjnych)
RCOI - Regionalne Centrum Obstugi Inwestora

RPO - Regionalny Program Operacyjny

SCL - site check list (dane o dziatce inwestycyjnej)

SSE - Specjalna Strefa Ekonomiczna

SU - studium uwarunkowan i kierunkbw zagospodarowania przestrzennego gminy



Niniejszy dokument przeznaczony jest dla jednostek samorzgdu terytorialnego (JST),
zainteresowanych wprowadzaniem jednolitych standardéw obstugi inwestora/
przedsiebiorcy zalecanych przez Polskg Agencije Inwestycji i Handlu S.A. (PAIH).
Standardy te wynikajg z wieloletnich doswiadczen w kontaktach miedzynarodowych,
W szczegolnosci zwigzanych z obstugg bezposrednich inwestycji zagranicznych

w PAIH i jej poprzedniczce Polskiej Agencji Informacji i Inwestycji Zagranicznych -
PAlilZ. Standardy te pozwalajg na realizacje oczekiwan przedsiebiorcéw dotyczgcych
wsparcia przez gmine procesu inwestycyjnego. Sg takze podpowiedzig dla
zarzadzajgcych gminami, jak w prosty sposéb kierowac¢ tym procesem w celu
rozwijania lokalnej przedsiebiorczosci.

Przy realizacji procedur opisanych w dokumencie JST zobowigzana jest

do wyodrebnienia w swojej strukturze osoby, czy 0sob petnigcych role umownie
okreslong tu jako Punkt Obstugi Inwestora (POI). W procedurach opisany jest sposéb
realizacji zadan POI z zakresu obstugi inwestora, zaréwno zagranicznego, jak

i krajowego, cho¢ ten ostatni - zwtaszcza, gdy jest to lokalny przedsiebiorca - z racji
znajomosci rynku i jezyka nie zawsze oczekuje wsparcia. W przypadku, gdy gmina

nie ma mozliwosci zatrudnienia pracownika wytgcznie na potrzeby POI,! nie ma

przeszkdd, by osoby tam zatrudnione petnity rowniez inne obowigzki np. obstugiwaty
przedsiebiorcéw, wykorzystujgc zdobytg wiedze z zakresu obstugi klienta.

Model dziatania opisany w dokumencie, nie jest narzucony przepisami prawa. Jest
on natomiast w zblizonej formie wykorzystywany przez wiele jednostek (w tym JST,
PAIH i jej partneréw regionalnych). Pozwala to moéwi¢ ,jednym gtosem” o mocnych
stronach polskiej gospodarki i oferowac inwestorom jednolitg obstuge wysokiej
jakosci. Dokument uwzglednia kluczowe obszary istotne dla jakosci obstugi
przedsiebiorcy/ inwestora, ktére jednoczesnie sg na tyle uniwersalne, by wdrozenie
opisanych tu rozwigzan mozliwe byto przez wszystkie gminy zainteresowane
tematem. Swiadomie zrezygnowano z niektérych ponadstandardowych rozwigzan
stosowanych przez JST o znaczacym potencjale (np. duze miasta). Tym samym
poza niniejszym standardem istnieje szereg dobrych rozwigzan podnoszgcych
atrakcyjnosc¢ gospodarczg gminy, po ktdre gminy mogg siegac perspektywicznie.
Dokument ogranicza sie do promowania oferty JST za posrednictwem portalu gminy,
poniewaz jest to narzedzie najbardziej elastyczne i efektywne w docieraniu do
potencjalnego klienta. Zaleznie od potencjatu i zasobnosci gminy, powinno sie

1 Na przyktad z uwagi na niewielkie rozmiary.



rozwazy¢ mozliwos¢ wykorzystywania innych form aktywnego wsparcia posiadanej
oferty takich jak np.:

organizacja spotkan B2B,

kontakt z mediami,

organizacja imprez promocyjnych,
udziat w misjach i targach,

produkcja profesjonalnych spotow i wysokiej jakosci materiatow reklamowych.



III. Opis modelu

Ponizszy rysunek prezentuje schemat modelu opisanego w standardzie. Zostat on
podzielony na cztery gtbwne czesci, okreslajgce co do jego wdrozenia powinno by¢
zapewnione w zakresie zasobow urzedu i jego kadry, jak powinno sie budowac oferte
inwestycyjng gminy i jakie procedury i wytyczne powinny by¢ przeniesione przez
gmine do jej procedur wewnetrznych, by skutecznie wdrozy¢ model. Wdrozenie
wszystkich tych elementéw modelu pozwoli JST na profesjonalne zdiagnozowanie
potencjatu inwestycyjnego, przygotowanie oferty i obstuge inwestora.

Rysunek 1. Schemat standardéw obstugi inwestora w gminie
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Ze wzgledu na znaczne zroznicowanie gmin pod wzgledem rozmiardw i potencjatu
okreslony zostat minimalny zakres wymagan, jakie gmina musi spetnic, by moc
uznac¢ standard za (Zat. 16. Lista kontrolna: wymogi do wdrozenia standardéw). Sg to
wymogi, bez ktdrych wdrozenie nalezatoby uznaé za niepetnowarto$ciowe. Z drugiej
strony lista ta moze postuzy¢ za punkt wyjscia dla JST, ktére podijety by sie
samodzielnego wdrozenia standardu. Z tego tez powodu w podreczniku niekiedy
mozliwe rozwigzania opisywane sg wariantowo.



IV. Wytyczne w zakresie infrastruktury

| zasobow ludzkich POl w JST

1. Lokalizacja gminnych POI, warunki lokalowe
| transport

Wiadze JST w ramach swojej struktury powinny powota¢ gminne POI, lokujgc je
w swojej strukturze tak, by zapewni¢ szybkie podejmowanie decyzji niezbednych
przy obstudze inwestora. Sytuacja idealna to bezposrednia podlegtos¢ POI pod
wojta, burmistrza, prezydenta lub jego zastepce. Zbyt dtugi tancuch decyzyjny
oddzielajgcy POI od wiodarza terenu przektada sie na opdznienia w obstudze
inwestora i moze oznaczac utrate przewagi nad konkurentami lub nawet zaufania
inwestora.

POI moze stanowi¢ odrebng jednostke lub by¢ ulokowane w strukturze urzedu gminy
w ramach jednej z jego jednostek organizacyjnych. Moze by¢ to np. referat
tradycyjnie zajmujgcy sie wspotpracg z przedsiebiorcami, inwestycjami lub
gospodarkg przestrzenng (wiecej na temat obowigzkéw pracownikéw: 2. Kadra POI -
wymagania).? Przy podejmowaniu decyzji o lokalizacji POl w juz istniejgcej jednostce
organizacyjnej warto wzig¢ pod uwage miejsca, gdzie pracownicy bedg mogli tatwo
aktualizowac wiedze o gminie i uzyskiwaé niezbedne dane (wiecej na temat
organizacji wspétpracy przy pozyskaniu informacji: 4. POl a organizacja wspotpracy
w urzedzie).

Lokalizacja POI, warunki lokalowe i dostepno$¢ transportowa to bardzo istotne
elementy wizerunkowe, budujgce zaufanie klienta. Stworzenie wygodnych warunkéw

do pracy i kontaktéw z inwestorami to wymaog konieczny. Aby je spetni¢ wtadze JST
powinny zapewnic:

. usytuowanie POI w Urzedzie Miasta/ Gminy - w miejscu fatwo dostepnym i
w miare mozliwosci reprezentacyjnym;

o jasne oznakowanie, jak i gdzie odnalez¢ pracownika prowadzgcego POI;

2 Jezeli w strukturze organizacyjnej urzedu gminy, istnieje juz jednostka wyznaczona
do tych celdw, nie ma potrzeby zmieniania jej nazwy, czy miejsca. Kluczowg kwestig
jest jednak zapewnienie wtasciwej jakosci obstugi klienta.



o zapewnienie odpowiednich warunkoéw do pracy biurowej oraz miejsca spotkania
Z inwestorami zapewniajgcego mozliwos¢ prowadzenia poufnych rozmow;

o wyposazenie pomieszczenia w sprzet komputerowy, telefon i drukarke
z mozliwoscig dostepu do ksero i sprzetu audiowizualnego, umozliwiajgcego
przeprowadzenie prezentacji dla inwestora;

. mozliwos¢ dysponowania samochodem osobowym dla przewozu potencjalnych
inwestoréw m.in. przy wizytacjach dziatek.

Kiedykolwiek w dokumencie mowa jest o POI, nalezy przez to rozumie¢ zadania POI
wykonywane przez danego pracownika/ pracownikow urzedu, a gdy mowa o POI
jako o miejscu, rozumie sie przez to miejsce wykonywania przez nich obowigzkéw

z zakresu obstugi inwestora.

2. Kadra POl - wymagania

Kluczowe w procesie budowania zaufania pomiedzy oferentem (JST), a klientem
(przedsiebiorcg/ inwestorem) jest utozenie wtasciwych relacji personalnych. Kadre
POI stanowig osoby odpowiedzialne za przygotowanie i promocje oferty oraz obstuge
inwestora, ktére powinny charakteryzowac sie:

J wyzszym wyksztatceniem;

o znajomoscig jezykdéw obcych (przynajmniej jeden pracownik ze znajomoscig
jezyka angielskiego) na poziomie umozliwiajgcym swobodng komunikacje
z inwestorami zagranicznymi;

. wysokg kulturg osobistg, komunikatywnosciag, odpornoscig na stres,
elastycznoscig, umiejetnoscig szybkiego wyszukiwania potrzebnych informaciji,
dyspozycyjnoscia.

Do POI powinno by¢ przypisanych dwdch pracownikéw, przy czym jeden z nich
powinien petni¢ zwigzane z tym obowigzki, drugi natomiast by¢ przygotowany

do ewentualnego zastepstwa. Musi by¢ to odzwierciedlone w zakresach obowigzkéw
tych osob. W przypadku duzych gmin nie ma przeciwwskazan do przypisania
wiekszej ilosci oséb. O ile pozwalajg na to warunki warto, by przynajmniej jeden z jej
pracownikow pracowat wytgcznie w ramach POI.

10



3. Kadra POI - obowigzki

Do obowigzkow pracownika POI nalezy:
o przygotowywanie kompletnej oferty inwestycyjnej gminy, jej weryfikacja
i aktualizacja, w tym nadzér nad danymi niezbednymi do jej opracowania;

o aktualizacja danych dotyczacych oferty inwestycyjnej na portalu gminy oraz
dbato$¢ o aktualnosé¢ informacji, w tym nadzor nad administratorem strony
w tym zakresie;

. weryfikacja oferty inwestycyjnej i dziatan POI pod katem zgodnosci ze
~otrategig rozwoju spoteczno-gospodarczego gminy”, w szczegolnosci
w zakresie fadu przestrzennego i gospodarki nieruchomosciami;

o organizacja/ udziat w organizowanych przez JST dziataniach promujgcych
oferte inwestycyjng gminy;

. udzielanie informacji przedsiebiorcom/ inwestorom, w tym prezentacja
posiadanej przez gmine oferty inwestycyjnej;

J organizowanie w razie potrzeby wizyt lokalizacyjnych inwestorow na terenie
gminy i wspotdziatanie z innymi podmiotami w tym zakresie;

. asystowanie inwestorom w niezbednych procedurach administracyjnych
i prawnych na poziomie gminy, wystepujgcych w trakcie realizacji projektu
inwestycyjnego;

o opieka poinwestycyjna dla firm tgcznie ze wsparciem firm, ktére juz dziatajg
na terenie gminy;

o wspotdziatanie z podmiotami zaangazowanymi w obstuge inwestora na
szczeblu ponadgminnym, w szczegolnosci z PAIH, SSE i innymi partnerami
regionalnymi.

o znajomosc i przestrzeganie standardow obstugi inwestora na kazdym etapie
dziatania.

Zaleznie od potencjatu JST pracownicy POl mogg wykonywacé réwniez inne
powierzone przez kierownictwo gminy zadania. O ile bedzie to spdjne z organizacjg
pracy urzedu, zadania z zakresu aktualizacji strony internetowej moze petni¢ tez inna
osoba. Wowczas na pracowniku POI spoczywa odpowiedzialno$¢ za nadzor nad
aktualnoscig oferty na stronie.

W sytuaciji, gdy w danym momencie gmina nie dysponuje pracownikiem
postugujgcym sie biegle jezykiem angielskim czy innymi niezbednymi jezykami,
zaleca sie przy obstudze z inwestorem wspotprace z partnerem regionalnym, a
w przypadku finalnych negocjacji, w tym rozmow na temat umow, zatrudnienie
profesjonalnego ttumacza.
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4. POl a organizacja wspotpracy w urzedzie

Jednym z kluczowych elementow wdrazania niniejszych standardow jest
przeniesienie przewidzianych tu proceséw do procedur wewnetrznych gminy. Istotg
tego dziatania jest okreslenie w JST wszystkich oséb zaangazowanych w obstuge
inwestoréw, zapewnienie im mozliwosci efektywnej wspotpracy i zorganizowanie
zasad tej wspotpracy, bez wzgledu na to, czy bedg to osoby prowadzgce negocjacje,
czy tylko dostarczajgce pojedynczych danych. Brak wspotpracy jest czesto barierg
w dziataniu nawet w gminach, ktére juz posiadajg zorganizowane POI.

Pierwszym krokiem powinno by¢ zestawienie zadan gminy i posiadanych przez nig
informacji z informacjami niezbednymi w procesie obstugi inwestora - zarowno przy
nowych inwestycjach, jak i opiece poinwestycyjnej, a nastepnie potgczenie zadan

z konkretnymi jednostkami organizacyjnymi. Pozwoli to wskazac¢ jednostki, z ktérymi
sprawna wspotpraca bedzie miec kluczowe znaczenie dla terminowej obstugi klienta.
Przyktadowe narzedzie do takiego dziatania zawiera Zat. 1. Tabela do identyfikacji
kluczowych partneréw POl w ramach struktury Urzedu Gminy, szczegdlnie zalecane
do stosowania przez duze JST.

Proponuje sie, aby do wspétpracy przy obstudze inwestoréw burmistrz, wojt lub
prezydent powotat staty zespot roboczy, w sktad ktdrego wejdzie po jednej osobie

z kazdej z jednostek zidentyfikowanych jako kluczowe. Do zadan czionkéw zespotu,
ktére powinny by¢ okreslone w dokumencie powotujgcym go, nalezy sprawne
przekazywanie niezbednych informacji oraz wspotpraca z POI przy rozwigzywaniu
konkretnych sytuacji problemowych zwigzanych z inwestycjg np. z uzyskiwaniem
pozwolen, czy dostepu do medidw. Dokument powotujgcy powinien okreslac przyjete
zasady wspotpracy. Powinien on (i ewentualnie inne okreslajgce zasady pracy POI)
zawieraC zasady dotyczgce ujawniania informacji o tozsamosci inwestora.
Tozsamos¢é moze by¢ znana jedynie osobom bezposrednio zaangazowanym

w proces obstugi. Te osoby z kolei muszg mie¢ swiadomosé, ze ujawnienie jej
osobom spoza urzedu moze wigzac sie z utratg zaufania inwestora, a tym samym
takze inwestycji. Dodatkowo w dokumencie powotujgcym zespot powinien by¢ z gory
wskazany sposob poszerzania lub ograniczania go, w zaleznosci od faktycznych
potrzeb.

Cztonkowie zespotu mogg pracowac w trybie spotkaniowym lub stanowi¢ swoistg
grupe kontaktowg dla POI. Istotne jest natomiast, by mieli oni mozliwos¢ dziatania
i podejmowania roboczych decyzji w swoim obszarze oraz by byli doktadnie
poinformowani o swoich zadaniach i ich wadze w procesie.

Niekiedy okazuje sie, ze konieczna jest wspotpraca takze z innymi jednostkami,
dlatego wojt, burmistrz, czy prezydent powinien rozwazy¢ umozliwienie pracownikowi
POI spotkania z wszystkimi osobami kierujgcymi jednostkami organizacyjnymi gminy,
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w celu poinformowania ich o celach, zadaniach i przede wszystkim dziataniach POI
oraz o mozliwych polach wspotpracy oraz sytuacjach, w ktérych mozliwe jest pilne
wsparcie innych jednostek organizacyjnych. Oprécz waloru informacyjnego, takie
spotkanie bedzie dowodem zaufania kierujgcego gming do pracownikéw POI.

Zaleca sie, by bezposrednia obstuga inwestora byta prowadzona przez pracownikow
POI. Jednak czestg praktykg wsrod inwestorow/ przedsiebiorcow jest udawanie sie
w kwestii planowanej inwestycji bezposrednio do wdéjta, burmistrza, czy prezydenta.
W tej sytuacji obowigzkiem pracownika POI jest wspiera¢ przetozonego niezbedng
wiedzg, doswiadczeniem i umiejetnosciami jezykowymi, a takze zapewnic¢ techniczng
strone obstugi, zgodnie z zasadami okreslonymi w rozdziale IX.  Obstuga
inwestoréw. Zwierzchnik z kolei powinien korzysta¢ z tego wsparcia nie tylko ad hoc
a dbac by kluczowi pracownicy byli obecni w trakcie spotkan. Istotne jest, by zaréwno
on, jak i jego pracownicy przekazywali te same informacje i posiadali na biezgco
wszystkie niezbedne informacje do wspétpracy z klientem.

Obecnosc¢ wiodarza na spotkaniu niewatpliwie podnosi jego prestiz, a przez
przedsiebiorcoéw obecnos¢ osoby decyzyjnej postrzegana jest jako gwarancja
dotrzymania poczynionych przez przedstawicieli JST zobowigzan. W praktyce jednak
nawet przy obstudze bardzo waznych partneréw obecnos¢ burmistrza, wéjta czy
prezydenta jest zalecana przede wszystkim przy pierwszym i ostatnim spotkaniu

z inwestorem. Warto tez zaznaczy¢, ze na pierwszym spotkaniu, zanim znane bedg
wszystkie warunki inwestycji, nie powinno padac¢ zbyt wiele zobowigzan.

5. Wspédlna identyfikacja POI

Standaryzacja obstugi inwestoréw w samorzadzie jest kontynuacjg wczesniejszych
dziatan PAIH w budowaniu marki ,Invest in Poland”. Obecnie PAIH posiada

16 partneréw regionalnych, ktérymi sg certyfikowane RCOI, wystepujgce pod markg
.invest in Region”. Naturalnym wzmocnieniem dziatan promujgcych marke ,Invest
in ....” jest wtgczenie sie do projektu gmin pod hastem ,Invest in Gmina”. Hasto
sInvest in Gmina” nalezy wykorzystywac¢ w materiatach tworzonych przez POI.

Dotyczy to przede wszystkim oznaczenia pomieszczenia POI 3, prezentaciji,

materiatdw promocyjnych i strony internetowej. Moze byc¢ rozszerzone takze na np.
papiery firmowe, wizytowki.

3 QOlile takie jest wydzielone.
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V. Wytyczne w zakresie szkolenia

Na sukces w sprzedazy posiadanej oferty wptywajg m.in. Swiadomos¢ oczekiwan
inwestora, umiejetno$¢ zaprezentowania wlasnych walorow i sztuka prowadzenia
negocjacji. Dlatego niezwykle wazne jest przeszkolenie zaréwno pracownikéw POI,
jak i osob odpowiedzialnych za ich nadzér. W celu podnoszenia kompetenciji tych
0sob PAIH i jej partnerzy regionalni (z udziatem innych jednostek dziatajgcych
lokalnie na rzecz pozyskiwania i obstugi inwestycji, np. ARR, parkéw naukowo-
technologicznych i przemystowych, oraz innych organizacji samorzadowych)
wspolnie:

o organizujg seminaria szkoleniowe dla przedstawicieli samorzgddw lokalnych,

. upowszechniajg wiedze wsrod samorzadow dotyczgcg programow regionalnych
podnoszgcych atrakcyjnosc inwestycyjng wojewddztw oraz przygotowujgcych
wiadze lokalne do obstugi inwestorow.

Cykliczne spotkania szkoleniowe poswiecone sg budowaniu i promocji oferty

inwestycyjnej oraz pozyskiwaniu i obstudze inwestoréw, natomiast spotkania

konsultacyjne - stuzg biezgcej wspétpracy poszczegdinych gmin z PAIH i jej
partnerami regionalnymi.

Nowi pracownicy gminnych POI zobowigzani sg do uczestniczenia w stazach

organizowanych przez PAIH, majgcych na celu zapoznanie z jej dziatalnoscig

w zakresie pozyskiwania i obstugi inwestoréw.

W wyniku prowadzonych szkolen kadra zatrudniona w POI powinna:

. posiadac¢ wiedze na temat oczekiwan inwestoréw i przedsigebiorcow,

. znac potencjat inwestycyjny gminy i regionu,

. posiada¢ umiejetno$¢ prowadzenia rozmow o charakterze biznesowym
oraz prowadzenia negocjacji,

o posiada¢ umiejetnosci przygotowania oraz prezentacji ofert,

. znac i stosowac zasady poufnosci w kontaktach z przedsigebiorcami/
inwestorami,

. znac i stosowac zasady savoir-vivre oraz protokotu dyplomatycznego
w biznesie,

. posiadac¢ podstawowe informacje i umiejetnosc pracy z przedstawicielami
réznych kultur,

o budowac¢ pozytywne relacje ze swiatem nauki i biznesu,

o dazy¢ do osiggniecia celéw wyznaczonych w strategii promocji potencjatu
inwestycyjnego gminy.

Istotne jest rowniez, by pracownicy POI posiadali kompetencije jezykowe. Jesli
pracownicy nie posiadajg tego typu kompetenc;ji lub ich poziom jest niedostateczny,
zaleca sie zamieszczenie kursow w tym zakresie w rocznym planie szkolen.
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VI. Oferta Inwestycyjna

Dziatalnos¢ POI zorganizowana jest wokét tego, co gmina ma do zaoferowania
inwestorom, czyli oferty inwestycyjnej. Wokot niej prowadzone sa:

1. gromadzenie danych i aktualizacja danych (wiecej: VII. Gromadzenie
i weryfikacja danych nt oferty),
2. tworzenie i aktualizacja strony internetowej POI i Gminy (wiecej:
VIIl. Wytyczne do prowadzenia strony internetowej POI),
3. obstuga projektow inwestycyjnych - samodzielna i we wspétpracy z innymi
partnerami (wiecej: IX. Obstuga inwestorow),
4. dziatania promocyjne.
Oferta inwestycyjna to petna oferta gminy zawierajgca przydatne dla inwestora
informacje o gminie, odpowiedzi na pytania: dlaczego warto tu zainwestowac i jakimi
elementami wsparcia gmina dysponuje. Ponadto inwestor powinien mie¢ mozliwos¢
zapoznania sie w niej z ofertg lokalizacyjng i kontaktami do oséb, ktore bedg z nim
bezposrednio wspotpracowac.

Rysunek 2. Struktura oferty inwestycyjnej
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O sukcesie gminy w pozyskaniu inwestoréw decyduje m.in. wiedza o tym, czego
oczekuje od oferty klient i przygotowanie jej zgodnie z tymi oczekiwaniami.
Opracowanie informacji dotyczgcej potencjatu gminy wymaga pracy badawczej

i analitycznej. Elementy wymienione wyzej to wzorcowy szablon umozliwiajgcy
gminie zbudowanie wtasnej oferty, promowanie jej na portalu gminy w zakfadce dla
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inwestoréw/ przedsiebiorcéw ,Invest in Gmina” (wg zasad okreslonych

w VIII. Wytyczne do prowadzenia strony internetowej POI) i wykorzystanie w promocji
i wspotpracy z klientami. Ponizej prezentujemy opis niezbednych elementéw oferty
inwestycyjnej.

1. Ogminie

Kazda gmina powinna posiadac¢ zidentyfikowane nastepujgce dane:

. dane statystyczne dot. potencjatu gminy typu np. ludno$¢, powierzchnia, itp.;

. charakter gminy, np. gmina turystyczna, gmina z tradycjami dotyczgcymi
wybranego sektora / sektoréw produkcyjnych;

. krotki opis gminy i jej dostepnosci komunikacyjnej (mapka oraz opis
w punktach) wraz z podaniem dziatajgcych w wojewddztwie SSE, parkow
naukowo-technologicznych i przemystowych, inkubatoréw przedsiebiorczosci;

o opis sektorow wiodgcych, ujetych w strategii rozwoju gminy, czyli tych, ktére
majg najlepsze warunki do rozwoju w danej gminie;

o dane dotyczace rynku pracy w powiecie (struktura bezrobocia, srednia ptaca),

. dane dotyczace edukacji i dostepu do kadr;

. informacje o infrastrukturze technicznej (dostepnej w gminie i w obrebie
terenéw inwestycyjnych);

. wykaz najwazniejszych inwestoréw krajowych i zagranicznych obecnych
w gminie (nazwa, sektor, lokalizacja oraz kraj pochodzenia w przypadku
inwestoréw zagranicznych);

o wykaz instytucji okotobiznesowych (firm konsultingowych, kancelarii prawnych,
firm rekrutacyjnych, ale rowniez punktéw ustugowych dla biznesu itp.);

o wazne instytucje do wspotpracy dla inwestora (informacje m.in. o PAIH, SSE,
innych regionalnych partnerach i parkach naukowo-technologicznych
i przemystowych);

. informacje o formach spedzania czasu wolnego w okolicy;

. informacje dot. mozliwosci ksztatcenia dzieci w szkole, np. obcojezycznej, jesli
taka dziata na terenie gminy.

Wszelkie informacje muszg by¢ aktualne i mie¢ odzwierciedlenie w faktach. Tytutem
uzupetnienia mozna zebrac¢ informacje makroekonomiczne o Polsce lub wykorzystac
te ze zrodet zewnetrznych np. stron internetowych takich jak
http://www.paih.gov.pl/regiony.
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2. Dlaczego warto tu zainwestowacé

O ile gmina posiada strategie rozwoju spoteczno-gospodarczego, na podstawie
zawartej w niej analizy SWOT nalezy opracowac nastepujgce informacje:

. przewagi inwestycyjne danego regionu/ gminy, na podstawie dostepnych
badan, wypowiedzi inwestorow, lokalnych autorytetow, czy przedstawicieli
samorzadu;

. krotki opis (w punktach) atutéw/ przewag gminy w zakresie atrakcyjnosci
inwestycyjnej i potencjatu intelektualnego;

. opis urokéw gminy i danego regionu (atrakcje turystyczne) wraz z galerig zdjec,

J wypowiedzi inwestorow juz obecnych w gminie lub kluczowych
przedsiebiorcow.

Jesli w gminie nie ma obowigzujgcej strategii, konieczne jest opracowanie osobnego
dokumentu, ktéry obejmowatby powyzsze punkty i porzgdkowat je hierarchicznie
od najwazniejszych do najmniej istotnych.

Dodatkowo warto wskazac potencjat gminy na mapie atrakcyjnosci inwestycyjnej
regionu i Polski - i na etapie przenoszenia oferty inwestycyjnej do Internetu -
proponujemy umieszczenie linku do opracowania umieszczonego na portalu PAIH:
http://www.paih.gov.pl/publikacje/wojewodztwa (o ile wynik prezentowanego badania
jest dla gminy pozytywny).

3. Wsparcie dlainwestora

Kazdy inwestor, a w szczegdélnosci zagraniczny, liczy na opieke i wsparcie ze strony
wiadz lokalnych. Konieczne jest wiec opracowanie petnej informacji o wsparciu dla
inwestora na trzech poziomach:

° lokalnym,
J regionalnym,
J i krajowym.

Takie opracowanie powinno zawierac takze inne informacje przydatne dla inwestora,
np. o uregulowaniach prawnych czy kwestiach pomocy publicznej. Warto

tu korzystac z portalu PAIH i zaktadek ,Prawo dla inwestorow”
(http://www.paih.gov.pl/prawo ) oraz ,Zachety inwestycyjne”
(http://www.paih.gov.pl/dlaczego_Polska/zachety inwestycyjne), w ktérych znajdujg
sie tego typu informacje. Przy umieszczaniu oferty inwestycyjnej na stronie
internetowej polecamy zamieszczenie linkdw do tych zaktadek.
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W pakiecie informacyjnym dla inwestora, jak i na stronie internetowej nalezy
zamiesci¢ rowniez informacje o wsparciu oferowanym bezposrednio przez POI, ktére
obejmuije:

przygotowanie informacji o potencjale inwestycyjnym gminy (w tym o ofercie
terendw inwestycyjnych, powierzchni biurowych, hal i magazynéw);

informowanie o zachetach inwestycyjnych udzielanych przez Rade Gminy,
urzedy pracy oraz SSE, parki naukowo-technologiczne i przemystowe itd.;

asystowanie inwestorom w niezbednych procedurach administracyjnych
I prawnych na poziomie gminy;

oferowanie szybkiego dostepu do kompleksowej informacji dotyczacej
otoczenia gospodarczo-prawnego inwestycji,

udzielanie wszechstronnej pomocy w znalezieniu odpowiednich lokalizacji,
zgodnej z oczekiwaniem inwestora, oraz partnerow i poddostawcow;
oferowanie opieki poinwestycyjnej dla firm (wspiera takze firmy, ktore juz
dziatajg na terenie gminy, poprzez utrzymywanie z nimi statego kontaktu

i pomoc w rozwigzywaniu biezgcych ktopotéw zwigzanych w dziatalnoscig
na terenie gminy).

Na poziomie zachet regionalnych pakiet obejmuje:

informacje o instytucjach regionalnych, zajmujgcych sie wsparciem
dla przedsiebiorcéw oraz link na ich strony (np. SSE, parki naukowo-
technologiczne i przemystowe, czy inni partnerzy regionalni);

wsparcie w ramach RPO (wskazanie linkéw do stron urzedéw marszatkowskich,
ARR lub innych podmiotéw odpowiedzialnych w regionie za zarzgdzanie RPO).

Na poziomie zachet krajowych pakiet obejmuje krétkg informacje na temat pomocy
dostepnej w ramach projektéw ponadregionalnych (granty lub wsparcie finansowe
z programow UE). Jak wspomniano wcze$niej mozna tu wykorzysta¢ materiaty

ze stron zrodtowych i strony PAIH, a linki do nich umiesci¢ - na stronie ,Invest

in Gmina”.

4. Oferta lokalizacyjna

Przez oferte lokalizacyjng rozumie sie konkretne miejsca, lokalizacje w ktorych
mozliwe jest przeprowadzenie projektu inwestycyjnego. Moze to oznaczac dziatki,
albo nieruchomosci. Na potrzeby gminy nalezy wyréozni¢ nastepujgce typy oferty
lokalizacyjneyj:

greenfield - tereny pod inwestycje od podstaw,
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brownfield - gotowe obiekty typu hala produkcyjna,
powierzchnie biurowe,

oferty dla sektora turystycznego (dziatki, zabudowania lub dziatki
z zabudowaniami).

Jednym z zadan wszystkich podmiotéw zaangazowanych w obstuge inwestorow jest
pozyskiwanie tego typu oferty. Przy pozyskiwaniu konieczne jest jak
najprecyzyjniejsze opisanie dziafki, czy nieruchomosci.

Opis oferty lokalizacyjnej na potrzeby POI - np. do zamieszczenia na stronie
internetowej - musi zawiera¢ przynajmniej:

a)

b)

d)

Lokalizacje:

. doktadny adres,

° powierzchnie,

o max. dostepna powierzchnia,

. mozliwos¢ powiekszenia powierzchni (krotki opis).
Informacje o nieruchomosci:

. wiasciciel/ wiasciciele,

. przeznaczenie w MPZP lub SU.

Potaczenia transportowe:
. droga dojazdowa (rodzaj nawierzchni, szerokos¢),

. dostepnos¢ drogi ekspresowej lub autostrady (numer i odlegto$¢ w km
do wjazdu),

. najblizsze lotnisko miedzynarodowe (odlegto$¢ w km).

Dostepne media:

. elektrycznos¢ (Tak/Nie - jesli nie ma, podac odlegtos¢ do najblizszego
przytgcza),

. woda (Tak/Nie - jesli nie ma, podaé odlegtos¢ do najblizszego przytgcza),

. kanalizacja (Tak/Nie - jesli nie ma, podac odlegto$¢ do najblizszego
przytacza),

. gaz (Tak/Nie - jesli nie ma, poda¢ odlegtos¢ do najblizszego przytgcza),

° inne.

W przypadku wiekszej liczby lokalizacji (ponad 15) przydatna jest wyszukiwarka.
Wdéwczas powinna by¢ mozliwosé wyszukiwania ofert z bazy przynajmniej wedtug:

rodzaju oferty

przeznaczenia w MPZP lub SU.
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Kazda oferta musi zawieraC date aktualizacji danych oraz szczego6towg specyfikacje
na formatkach wg. standardu PAIH jako materiat do pobrania.

Po wprowadzeniu oferty lokalizacyjnej gminy i dodatkowych informacji o gminie do
ogolnopolskiego Generatora Ofert Inwestycyjnych ( http://baza.paih.gov.pl ),
rekomendowane jest zamieszczenie na stronie gminy linka do podstrony Generatora
z ofertg konkretnej JST. Oparcie sie o Generator pozwoli z jednej strony na tatwg
weryfikacje poprawnosci przygotowanej oferty, z drugiej na korzystanie z gotowych
rozwigzan informatycznych umozliwiajgcych przeszukiwanie bazy i poréwnywanie
lokalizacji (wiecej: VII. Gromadzenie i weryfikacja danych nt oferty oraz Zat. 8.
Przewodnik po Generatorze Ofert Inwestycyjnych).

JST pozyskuje oferte lokalizacyjna, kierujgc sie gtdownie jej atrakcyjnoscia, z zasobdéw
wiasnych oraz poprzez kontakty z innymi podmiotami zarzgdzajgcymi takimi
obiektami i dziatkami. Nalezy tu zaznaczy¢, ze promowanie ofert innych podmiotéw,
w tym prywatnych, czesto wobec braku wtasnej oferty gminy, jest praktykg godng
polecenia.

Gmina moze podjg¢ decyzje o budowaniu swojej oferty lokalizacyjnej na bazie
nieruchomosci, w tym w szczegoélnosci gruntéw innych wtascicieli. Moze w tym celu
rozpoczgc¢ dtugoterminowy wykup gruntéw w okreslonym rejonie, a nastepnie
sprzedawac je w ramach przetargéow. W praktyce jednak prostsze moze sie okazac
nawigzanie wspotpracy z wiascicielami gruntow. Wowczas witodarz danej gminy
powinien wyjs¢ z inicjatywa.

Zaleca sig, by gminy miaty opracowany dokument inwentaryzujgcy nieruchomosci
mozliwe do wykorzystania pod inwestycje i zawierajgcy zatozenia dotyczgce
dalszego postepowania z nimi (doinwestowywanie terenow/ wykup/ wspétpraca

z partnerami prywatnymi). Grunty potencjalnie interesujgce z punktu widzenia
inwestycji mozna zidentyfikowa¢ na podstawie planu zagospodarowania
przestrzennego, studium uwarunkowan lub cho¢by danych z ewidencji gruntéw.
Warto rozwazy¢ réwniez, czy i w jakim momencie dokument ten powinien zostaé
przedstawiony radzie JST.

Wijt, burmistrz, czy prezydent starajgc sie o pozyskanie do swojej oferty gruntow
prywatnych powinien spotkac sie z jej wiascicielami, by uzyskac ich zgode na tego
typu wspotprace. Dobrg praktyka jest pozyskiwanie pisemnych oswiadczen,
zawieranie porozumien w tej sprawie lub wrecz przekazywanie wtodarzowi
potwierdzonych notarialnie upowaznien do reprezentacji w sprawach zwigzanych ze
sprzedazg dziatki. Dobrg praktyka jest ujmowanie w takich dokumentach klauzuli

nt zakresu ceny, w jakim wtasciciel godzi sie na negocjowanie jej przez partnera

z JST. Przyktadowe dokumenty potwierdzajgce wole zbycia terenu prywatnego

i zgode na promocje takiego terenu w celu pozyskania inwestora zawierajg
zatgczniki: Zat. 2. Przyktadowe o$wiadczenie wiasciciela gruntu prywatnego (osoba
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fizyczna) o woli zbycia na rzecz inwestora i Zat. 2a. Przyktadowe upowaznienie do
prowadzenia dziatan informacyjno-promocyjnych z celu zbycia terenu na rzecz
inwestora.

Pozyskang oferte lokalizacyjng (dziatki/ nieruchomosci) POI ma obowigzek
wprowadzi¢ do Generatora Ofert Inwestycyjnych, a nastepnie czuwac nad jej
aktualnosciag. Zasady gromadzenia i aktualizacji oferty lokalizacyjnej szczegotowo
opisane zostaty w rozdziale VII. Gromadzenie i weryfikacja danych nt oferty

W generatorze ofert inwestycyjnych, po zamieszczaniu oferty, jest mozliwo$¢
uzyskania gotowego dokumentu z ofertg w pliku pdf, ktéry mozna wykorzystac
zamiast formatek na stronie internetowej lub przy przekazywaniu jej inwestorowi.

5. Kontakt

Jest to bardzo istotny element oferty inwestycyjnej. Przy przekazywaniu go
inwestorowi nalezy podac dane kontaktowe do os6b zajmujgcych sie obstuga
inwestora oraz, jesli to mozliwe, do biura prasowego (imie, nazwisko, nr telefonu,
adres mailowy oraz informacje dot. znajomosci jezykdw obcych). Nalezy rowniez
zadbac by na tablicy informacyjnej w Urzedzie Gminy/ Miasta znajdowata sie
informacja umozliwiajgca zlokalizowanie POI.

Nieco bardziej szczegdtowo nalezy podejs¢ do tych informaciji, gdy bedg one
zamieszczane na stronie internetowej. Wéwczas nalezy jg uzupetnié réwniez o:

. godziny pracy osOb zajmujgcych sie obstugg inwestora i ewentualnie biura
prasowego;

. interaktywng mape, dzieki ktérej uzytkownik moze wyznaczyc trase z dowolnej
lokalizacji do miejsca docelowego, czyli POI,

° e-mail do administratora.
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VII. Gromadzenie i weryfikacja danych nt

oferty

1. Generator Ofert Inwestycyjnych

Wiele instytucji, w tym PAIH, jego partnerzy regionalni i niektére gminy wykorzystujg
wiasne elektroniczne bazy ofert lokalizacyjnych (typu greenfield i brownfield). Sg one
zbudowane z informacji zbieranych na poziomie gminy, dzieki kontaktom
pracownikow takich jednostek jak gminy, czy regionalni partnerzy PAIH.

Od 2018 r. dostepny jest Generator Ofert Inwestycyjnych. Umozliwia on dodawanie
ofert do wspdlnej ogdlnopolskiej bazy - i to zaréwno ofert lokalizacyjnych réznego
typu, jak i pozostatych informacji o ofercie inwestycyjnej poszczegdinych JST. Po
zarejestrowaniu oferty staje sie ona dostepna do przegladania i porownywania dla
osbéb odwiedzajgcych strone internetowg Generatora. Dodatkowg zaletg Generatora,
jest mozliwosc¢ podlinkowania w nim podstrony poswieconej konkretnej gminie, czy
regionowi do portalu JST. W Generatorze mozna zamieszczac¢ informacje nt. dziatek
niezabudowanych, hal produkcyjnych i magazynéw, nieruchomosci

z przeznaczeniem pod turystyke oraz powierzchni biurowych.

Do zadan POI nalezy wprowadzanie do Generatora danych o ofercie lokalizacyjnej
i informacji o pozostatych elementach oferty inwestycyjnej oraz dbanie o ich
aktualnos¢. Co do zasady bowiem dbatos¢ o jakos¢ i kompletnosé oferty lezy po
stronie jej wtasciciela.

Utatwieniem w biezgcej weryfikacji informacji sg automatyczne alerty. Po 150* dniach
od wprowadzenia oferty lub jej ostatniej aktualizacji pracownik, ktéry jg wprowadzit
otrzyma przypomnienie o koniecznosci potwierdzenia jej aktualnoéci lub weryfikaciji
zawartych w niej tresci. Jesli osoba ta nie zaktualizuje oferty, zostanie ono
ponowione dwukrotnie w odstepach siedmiodniowych, a nastepnie oferta otrzyma
status ,niezaktualizowana” i zostanie usunieta z publicznie dostepnej czesci bazy.
Zawsze istnieje mozliwos¢ ponownego jej zaktualizowania w terminie pdzniejszym.
Generator pozwala takze na samodzielng zmiane statusu oferty na ,wycofana” - np.
gdy jest ona zarezerwowana dla konkretnego inwestora lub gdy wiasciciel wycofat sie
ze wspotpracy - albo ,sprzedana”.

4 Okres ten w przyszio$ci moze ulec skréceniu.
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a) Wymagania dotyczace ofert w Generatorze Ofert Inwestycyjnych
i ich zamieszczania®

Oferta powinna by¢ przygotowana przez POI z nalezytg starannoscig, w jezyku
angielskim i polskim, z wykorzystaniem katalogu danych ujetych w Generatorze

w Instrukcji dodawania ofert lub we wtasciwej dla rodzaju oferty formatce
(odpowiednio Zat. 3. Formatka ,Site check list” - dane o dziatce inwestycyjnej,

Zat. 4. Formatka Production hall offer - dane o halach, Zat. 5. Formatka “Office space
data” - dane o powierzchniach biurowych, Zat. 6. Formatka “Real Estate for Tourism”
- dane o nieruchomosciach z przeznaczeniem pod inwestycje turystyczne,
rekreacyjne i uzdrowiskowe). Oferte nalezy uzupetni¢ zatgcznikami w postaci map

i zdje¢ oraz plikiem .KML z obrysem dziatki. Taki plik mozna przygotowac np.

w programach MyMaps, czy QGis (wiecej: Zat. 7. Instrukcja obstugi narzedzia My
Maps).

Szczegotows instrukcje obstugi Generatora Ofert Inwestycyjnych, w tym
zamieszczania w nim danych o ofertach zawiera Zat. 8. Przewodnik po Generatorze
Ofert Inwestycyjnych.

5 Generator oferty inwestycyjnej zastepuje dotychczasowg baze PAIH.
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Rysunek 3. Procedura wprowadzania oferty do Generatora Ofert
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b) Proceduraweryfikacji oferty w Generatorze ofert inwestycyjnych

Niezaleznie od cyklu przypomnien aktualizacyjnych w Generatorze jego

zawartos¢ powinna by¢ aktualizowana na biezgco o informacje wptywajgce od osob
zarzadzajgcych dziatkami, nieruchomosciami i od ich wtascicieli. Pracownik POI ma
obowigzek samodzielnie zaktualizowa¢ oferte w Generatorze w ciggu 5 dni od
uzyskania informacji o zmianie danych. Termin ten dotyczy zmian kazdego elementu
oferty, takze np. danych osoby kontaktowej.

Dodatkowo pracownicy POI audytujg tereny, hale i inne nieruchomosci, ktérych opisy
w formie ofert posiadajg w swoich zasobach. Podczas audytu pracownik POI
weryfikuje posiadane informacje dotyczgce wizytowanej lokalizacji. Audyty terenéw
mogg prowadzi¢ tez pracownicy PAIH lub jej partneréow regionalnych. W takiej
sytuacji pracownik POI uczestniczy w audycie.

Dobrym pomystem jest przynajmniej raz do roku zebranie wnioskéw z weryfikacji
i audytow, aby mozliwe byto ocenienie, co dzieje sie z konkretng ofertg lokalizacyjng i
w przypadku braku zainteresowania dokonanie analizy takiego stanu rzeczy.
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Rysunek 4. Weryfikacja oferty w Generatorze ofert inwestycyjnych
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2. Wytyczne dotyczace gromadzenia informaciji
gospodarczych o gminie i jej otoczeniu oraz
udostepniania tych informaciji

POI gromadzi i na biezgco aktualizuje dane dotyczgce gminy i jej otoczenia (element
1. O gminie oferty inwestycyjnej). Dane te sg nastepnie wykorzystywane zaréwno
przy tworzeniu dedykowanej inwestorowi oferty inwestycyjnej, jak i przy
zamieszczaniu i aktualizacji charakterystyki gminy na jej stronie internetowej

i w ogolnopolskim Generatorze Ofert Inwestycyjnych.

. potencjalni poddostawcy i kooperanci w wybranych sektorach gospodarki®;

. dane teleadresowe JST, wraz z kontaktem do osoby zajmujgcej sie obstugg
inwestoréw oraz do osoby zajmujgcej sie ofertami gruntow;

J wskazniki ekonomiczne w regionie np. PKB, wskaznik bezrobocia, inflacji
itp.;

o informacje dotyczace instytucji Swiadczacych ustugi dla biznesu
(firm konsultingowych, kancelarii prawnych, firm rekrutacyjnych itp.).

Narzedziem znaczgco utatwiajgcym skatalogowanie informaciji, jakimi warto
dysponowac jest Zat. 9. Analiza czynnikdw wptywajgcych na atrakcyjnosé
inwestycyjng gminy.

Sg w niej zawarte informacje na temat: gospodarki, infrastruktury transportowej,
dostepnosci pracownikéw, edukacji, kosztow wynagrodzen, telekomunikacji oraz
dane z zakresu turystyki i standardu zycia mieszkancéw. Tam gdzie informacje nie
sg dostepne na poziomie gminy np. ze wzgledu na brak szkét zawodowych, czy
uczelni wyzszych, warto positkowac sie danymi dla powiatu lub wrecz kilku pobliskich
powiatow.

Dane z ankiety nalezy zebra¢/ zaktualizowaé¢ co najmniej raz do roku i wprowadzi¢
do generatora oferty. Dzieki temu przy przygotowywaniu materiatow z ofertg
inwestycyjng dla konkretnego klienta mozliwe bedzie automatyczne uzupetnienie jej
o informacje na temat gospodarki gminy zaréwno z poziomu gminy, jak i regionu, czy
PAIH.

6 Sugestia wziecia pod uwage sektoréw ,wysokiej szansy” dla danego regionu oraz
uznanych za priorytetowe w obstudze inwestoréw w PAIH.
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VIII. Wytyczne do prowadzenia strony

Internetowej POI

Integralnym elementem wdrozenia niniejszych Standardoéw przez gmine jest
stworzenie na portalu gminy podstrony dedykowanej przedsiebiorcom i inwestorom.
Jesli JST posiada juz takg strone, warto zweryfikowacé jg pod katem zgodnosci

Z opisanymi ponizej wymogami. Utatwi to komunikacje z klientem i efektywng
wspotprace z PAIH i partnerami regionalnymi.

Kluczem do sukcesu jest jakos¢ opracowania i aktualnos¢ danych. Za aktualnosc
i prawdziwos¢ danych na podstronie ,Invest in Gmina” odpowiada wyznaczony
pracownik gminnego POI.

Jednoczes$nie zgodnie z wczesniej przyjetymi ustaleniami wszystkie podmioty
dziatajgce w ramach systemu ,/nvest in...” wspierajg sie wzajemnie w promaocji
(PAIH, SSE, partnerzy regionalni + JST). Jest to podyktowane faktem, ze gminy sg
przewaznie autorami oferty inwestycyjnej, natomiast jej promocja i sprzedaz sg
prowadzone przez wszystkie te podmioty. Dlatego tez na stronie gtéwnej urzedu
gminy, w zakfadce ,partnerzy gminy”, nalezy umiescic logotypy PAIH i jego
partneréw w regionie, w tym SSE z linkami do ich stron internetowych.

Portal internetowy to bardzo istotne i efektywne narzedzie w rekach samorzadu.
Komunikacja za pomocg portalu to proces wymagajacy planowania dziatan, ich
realizacji oraz monitorowania i nadzorowania. Wyciggane wnioski powinny sprzyjac
doskonaleniu systemu, w wyniku ktorego klient jakim jest potencjalny inwestor

z checig siegnie po Panstwa oferte. Gmina powinna wiec zadbac o stworzenie
wewnetrznych zasad obstugi portalu, w tym podstrony ,Invest in Gmina”. W innym
wypadku portal nie bedzie uzyteczny dla odbiorcow, ktérzy szybko stracg zaufanie do
zamieszczonych informaciji.

Nie wystarczy zatem zleci¢ ,budowy strony” firmie zewnetrznej, a po zrealizowaniu
zadania uznac¢ temat za zamkniety - to czesty btgd. Portal warto budowac

z wykorzystaniem wsparcia podmiotu merytorycznie do tego przygotowanego,

ale za jego konstrukcje i zawartos¢ zawsze odpowiada wyznaczony pracownik
urzedu (lub zespot) o odpowiednich kwalifikacjach. Za aktualizacje informacji
publikowanych na famach witryny internetowej gminy odpowiadajg wspolnie
administrator i wyznaczony pracownik lub pracownicy, posiadajgcy wiedze
merytoryczna.

Ponadto przygotowujgc i prowadzgc podstrone ,Invest in Gmina”, nalezy wzigé pod
uwage nastepujgce kwestie:
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Nazwa podstrony przeznaczonej dla inwestoréw powinna by¢ umieszczona
na stronie gtéwnej gminy po lewej stronie pod logotypem gminy. Podstrona ta,
0 nazwie np. ,Invest in (nazwa gminy)” by¢ miejscem, w ktérym znajdujg sie
wszystkie niezbedne informacje dla potencjalnego inwestora (patrz Rysunek 5
Przyktadowy sposob zamieszczenia linkdow do informacji POI na stronie gtowne;j
gminy).

Na stronie gtéwnej portalu mozna zamiesci¢ w celach marketingowych
najlepsze ,flagowe” oferty inwestycyjne (produkcyjne i ustugowe) typu
greenfield i brownfield (1-2 oferty) - tj. bardzo krétki opis promocyjny ze
zdjeciami i mapkami.

Gdy gmina ma juz sukcesy, korzystne jest zamieszczenie na stronie gtéwne;j
gminy wypowiedzi przedstawicieli firm (ze zdjeciem i podpisem lub krotki film),
ktére zainwestowaty w gminie, podkreslajgce walor ,lokalizacji”. Wazne jest
by ,klikniecie” na dowolny z prezentowanych tu elementoéw powodowato
przejscie do podstrony ,Invest in...”.

Wszystkie elementy i opisy na stronie gtéwnej serwisu, czy na podstronie
.invest in...” powinny by¢ przygotowane przynajmniej w dwoch wersjach
jezykowych: polskiej i angielskiej. Angielska wersja jezykowa jest warunkiem
dotarcia do klientow spoza terenu Polski.

Menu podstrony powinno zawierac elementy, bedgce doktadnym
odzwierciedleniem oferty inwestycyjnej:

- O gminie,

- Dlaczego warto tu zainwestowac,

- Wsparcie dla inwestora,

- Oferty inwestycyjne,

- Kontakty.

Tres¢ poszczegdlnych zaktadek powinna by¢ opracowana zgodnie

z zaleceniami zebranymi w rozdziale VI. Oferta Inwestycyjna.

Podstrona powinna rowniez zawierac ,aktywne” banery i linki, ktore utatwig
korzystanie z serwisu poprzez szybkie przejscie w odpowiednie sekcje.

W ,Aktualnosciach” nalezy umieszczac¢ informacje o wydarzeniach waznych

Z punktu widzenia potencjalnego inwestora, w tym sukcesy inwestycyjne gminy.
Proponujemy unikanie zbyt wielu koloréw i innych efektow specjalnych

tzw. ,wodotryskow” oraz zbyt ciezkiej i niewiele wnoszacej do tresci serwisu
grafiki gdyz potencjalny inwestor oczekuje odpowiedzi na podstawowe pytania
i nie nalezy go zniecheci¢ nadmiarem zbednych tresci, ktére wydtuzajg czas
poszukiwania informacji merytorycznej.

Przyktadowy uktad takiej strony przedstawiajg rysunki ponize;.
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Rysunek 5 Przyktadowy spos6b zamieszczenia linkéw do informacji POI na
stronie giéwnej gminy
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IX. Obstuga inwestorow

1. Wspotpraca POI przy projektach realizowanych
przez partneréw

POI wspotpracuje przy realizacji projektow obstugiwanych przez regionalnych
partneréw PAIH (oraz innych partneréw gminy). Jedng z podstawowych form
wspotpracy jest wyszukiwanie lub weryfikowanie posiadanych ofert, zgodnie
z kryteriami projektu inwestycyjnego, na prosbe partnera.

Przed przekazaniem oferty lokalizacyjnej do partnera regionalnego PAIH pracownik
POI jest zobowigzany kazdorazowo do zweryfikowania aktualnosci danych zawartych
w ofercie. Przekazana oferta powinna by¢ kompletna i powinna zawiera¢ dane
teleadresowe pracownika POI, ktory potwierdzit jej aktualnosc¢ oraz date aktualizacji
(dotyczy wszystkich przesytanych dokumentow i zatgcznikdéw do oferty). Pracownicy
POI pomagajg rowniez w opracowaniu, zgodne z oczekiwaniami inwestora,
informacji gospodarczych o gminie i jej otoczeniu. Przy opracowywaniu informacji
dotyczgcej potencjatu inwestycyjnego gminy, wykorzystywany jest portal ,Invest

in Gmina”.

W przypadku projektéw prowadzonych przez PAIH lub jej partneréw regionalnych,
pracownik POI pomaga w organizacji przebiegu wizyty w zakresie uzgodnionym

z partnerem prowadzgcym inwestora, w szczegolnosci w zakresie organizacji
spotkan z przedstawicielami wtadz gminy, dostawcéw mediow, przedstawicielami
firm lokalnych.

Przy wspotpracy z partnerami Punkt Obstugi Inwestora stosuje te same zasady
poufnosci jak w przypadku projektéw obstugiwanych samodzielnie.

PAIH i jej partnerzy regionalni zobowigzani sg do wsparcia Gminy w procesie
inwestycyjnym wykraczajgcym poza mozliwosci techniczne i organizacyjne JST.

W tym wypadku gminne POI z odpowiednim wyprzedzeniem powiadamia partneréw
w celu ustalenia zakresu wspotdziatania.

2. Samodzielne prowadzenie przez POI projektu
Inwestycyjnego
POI samodzielnie obstugujg projekty w sytuacji, gdy potencjalny inwestor zgtasza sie

bezposrednio do nich. W takim przypadku pracownika POI obowigzujg nastepujgce
zasady:
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a) Zasady prowadzenia korespondencji z inwestorem

. Pracownik POI informuje inwestora o przyjeciu projektu do obstugi przez
POI w ciggu 1 dnia roboczego od otrzymania zlecenia (Zat. 10. Wzor
pierwszego pisma do inwestora);

J przy pierwszym kontakcie z inwestorem pracownik POI przekazuje
inwestorowi formatke Location Form (Zat. 11. Formatka Application Form),
z prosbg o jej wypetnienie i odestanie do POI;

. pracownik POI kontaktuje sie z inwestorem (pismo, e-mail) z prosbg
0 uzupetnienie informaciji, ktore sg niezbedne do prawidtowej obstugi
projektu - chodzi tu o prosbe o wypetnienie jednej z powyzszych formatek
lub jej uzupetnienie;

. na zapytanie pochodzace z firmy konsultingowej pracownik POI
odpowiada, proszgc o ujawnienie nazwy inwestora i parametréw projektu
(Zat. 12. Pismo do konsultantow).

W obstudze inwestora obowigzuje generalna zasada, ze kazdy inwestor ma
przypisanego swojego opiekuna w instytucji obstugujgcej. Gdy w POI pracuje na co
dzien wiecej niz jedna osoba, nalezy sie trzymac tej zasady. A nawet gdy pracownik
POI dziata samodzielnie, z uwagi na mozliwos¢ rotacji kadry, istotne jest by dane
inwestora byly wskazane w dokumentacji projektu.

W wyniku prowadzonego monitoringu dziatan inwestora pracownik POl okresla
status projektu (pierwszy kontakt/ aktywny/ zawieszony’/ zakonczony/ zakonczony

poza PL/ nieaktywny8) dla celéw sprawozdawczych i umieszcza te informacje
w kwartalnym sprawozdaniu dla RCOI.

PAIH i jej partnerzy regionalni zobowigzani sg do wsparcia Gminy w procesie
inwestycyjnym wykraczajgcym poza mozliwosci techniczne i organizacyjne JST.

W tym wypadku gminne POI z odpowiednim wyprzedzeniem powiadamia partneréow
w celu ustalenia zakresu wspotdziatania.

Gdy planowana jest inwestycja w obiekty turystyczno-hotelowe warto rozwazy¢
réwniez kontakt z Lokalng lub Regionalng Organizacjg Turystyczng, ktéra moze

7 Brak kontaktu z inwestorem przez ponad 6 miesiecy lub informacja od inwestora o
zawieszeniu projektu.

8 Projekt, z ktérego inwestor zrezygnowat lub zawieszony ponad 6 miesiecy.
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dostarczy¢ informaciji na temat powigzanych produktéw turystycznych?, a tym samym
dodatkowych aspektow atrakcyjnosci konkretnej lokalizacji i w razie potrzeby
zaprezentowac je w trakcie wizyty lokalizacyjnej.

b) Zasady organizacji wizyt lokalizacyjnych

. Pracownik POl w porozumieniu z przedstawicielem inwestora ustala
termin i harmonogram wizyty w gminie,

. na podstawie przygotowanego harmonogramu wizyty, pracownik POI jest
zobowigzany do poinformowania wszystkich zainteresowanych o wizycie
i przygotowania ich na te okolicznos¢, przekazujgc im swojg wiedze
i doswiadczenie z uwzglednieniem ewentualnych réznic kulturowych
wynikajgcych z kraju pochodzenia inwestora;

. pracownik POl uwzglednia w harmonogramie wizyty czas dojazdow, czas
spotkan i osoby, z ktorymi sg planowane spotkania, czas na wizytacje
terenu/ hali, jak rowniez czas na positek (do uzgodnienia z inwestorem),

J po zrealizowaniu wizyty lokalizacyjnej pracownik POI wysyta maila
z podziekowaniami i ewentualnymi dodatkowymi informacjami do
zainteresowanych stron.

c) Zasady prowadzenia dokumentacji projektu inwestycyjnego

Pracownik POI obstugujgcy projekt ma obowigzek przez caty okres wspotpracy
z inwestorem, prowadzi¢ dokumentacje tego procesu. Utrzymuje on regularny
kontakt z inwestorem - osobisty, mailowy lub telefoniczny - nie rzadziej niz raz
w miesigcu, a kazdy istotny kontakt z inwestorem powinien by¢ odnotowany

w dokumentacji np. w postaci notatki.

W szczegdlnosci po podjeciu przez inwestora decyzji, ma obowigzek uporzgdkowac
dokumentacje zwigzang z projektem. Dokumentacja prowadzona jest w wersji
co najmniej elektronicznej (zalecane kopie papierowe) i musi zawiera¢ co najmniej:

o zapytanie inwestora, ktére wptyneto do POI;

kopie korespondenciji z inwestorem;

udokumentowanie decyzji inwestycyjne;.

9 Produkt turystyczny jest zbiorem débr i ustug, z ktorych turysci korzystajg, i ktore sg
dla nich szczegdélnym przedmiotem zainteresowania.
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O ile z inwestorem zawarte zostato porozumienie o zachowaniu poufnosci informacji,
powinno ono réwniez znalez¢ sie w dokumentacji (Zat. 14. Wzér klauzuli poufnosci ).

Cata korespondencja - tgcznie z dokumentacjg dotyczacg realizowanego projektu -
jest prowadzona zgodnie z wewnetrzng, obowigzujgcg w JST instrukcjg kancelaryjna.
Korespondencja oraz dokumentacja projektowa musi by¢ identyfikowalna,
nadzorowana i zabezpieczona przed dostepem osob niepowotanych.

Dodatkowo pracownicy POl zobowigzani sg do biezgcego uzupetniania zestawienia
projektow zakonczonych i przekazywania go kwartalnie do RCOI. Zestawienia te
(Zat. 15. Wzor raportu z realizacji projektéw przez POl wraz z instrukcjg wypetniania),
przesytane sg przez POl do RCOI w ciggu siedmiu dni po zakohczeniu kwartatu.

O projekcie zakonczonym decyzjg inwestycyjng - pozytywng lub negatywng, POI
informuje RCOI w ciggu 7 dni. Decyzja inwestycyjna powinna by¢ udokumentowana
albo korespondencjg z inwestorem, albo podpisaniem przez niego dokumentu
réGwnoznacznego z rozpoczeciem procesu inwestycyjnego np. umowy zakupu dziafki.
Informacje przekazywane do RCOI wykorzystywane sg nastepnie do przygotowania
obowigzkowych sprawozdan PAIH i wiasciwego ministerstwa.

Przy okazji prowadzenia sprawozdawczosci zaleca sie przynajmniej raz do roku
przeprowadzenie krotkiej analizy efektywnosci prowadzonych dziatah (notatka)

i przyczyn danego stanu rzeczy. Powinna ona obejmowac obok sukcesow i porazek
przy obstudze inwestora takze analize oferty lokalizacyjnej i poziomu
zainteresowania nig.
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Rysunek 7. Procedura obstugi projektu inwestycyjnego na poziomie gminy
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X. Opieka poinwestycyjna

Opieka poinwestycyjna, zwana z angielskiego aftre care, to proces, ktéry rozpoczyna
sie, gdy inwestycja stanie sie dla gminy faktem, a inwestor jednym z przedsiebiorcow
aktywnych na terenie gminy. Dlatego tez prowadzac jg nie rozrdznia sie pomiedzy
inwestorami krajowymi, zagranicznymi i przedsiebiorcami. Powinna ona byc¢
skierowana do wszystkich przedsiebiorcow lub ewentualnie jakiej$ ich grupy
szczegolnie istotnej dla gminy np. srednich i duzych firm.

Opieka poinwestycyjna polega na:

1) utrzymywaniu kontaktow z firmami, ktére juz rozpoczety dziatalnosc na terenie
gminy, w celu monitorowania ich potrzeb i problemoéw - moze to dotyczy¢
np. kwestii administracyjnych, czy infrastrukturalnych i przyjgé postac
np. cyklicznych spotkan z przedstawicielami firm;

2) interweniowaniu w przypadku zgtaszania sie przez przedsiebiorcow
Z konkretnymi problemami.

Celem tych dziatan jest - oprdcz bezposredniego reagowania na konkretne kwestie -
stworzenie na terenie gminy klimatu przyjaznego przedsiebiorczos$ci, utrzymanie
dotychczasowych inwestyciji, a takze przekonanie firm do ewentualnego rozszerzania
prowadzonej juz dziatalnosci.

W sytuacjach, gdy kwestie podnoszone przez inwestoréw wykraczajg poza
kompetencje i mozliwosci dziatania gminy, zaleca sie wspotprace z PAIH i jego
partnerami regionalnymi.

Pracownik POI powinien prowadzi¢ dokumentacje wnioskéw wynikajgcych

z kontaktéw z inwestorami (spotkania) i sposobu podejs$cia do nich przez gmine np.
na wniosek inwestorow plan budowy os$wietlenia na drodze dojazdowej (notatki).
Powinien réwniez dokumentowac¢ w postaci notatek interwencje podejmowane

na wniosek konkretnych inwestorow. Jesli pozyskanie inwestora dla gminy odbyto sie
w ramach dziatan POI, opis interwencji powinien by¢ dotgczony do teczki inwestora.
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Zat. 1. Tabela do identyfikacji kluczowych partneréow POl w ramach struktury
Urzedu Gminy

Instrukcja:

Tabela stanowi pomoc dla gmin, ktdre wybierajg osoby niezbedne w pracy statej grupy roboczej wspierajgcej dziatalnos¢ POI.
Sktad grupy moze byc¢ rézny w zaleznosci od tego

1)
2)
3)
4)

jak wiele jest dostepnych nieruchomosci inwestycyjnych,
jak duza jest skala dziatah z zakresu opieki poinwestycyjnej,
jaka jest specyfika gminy np. czy ma ona nieruchomosci przeznaczone pod projekty turystyczne,

czy gmina decyduje sie na pomoc typu one stop shop (jedno okienko), czyli wsparcie POI np. przy uzyskiwaniu pozwolen
czy zatatwianiu formalnosci zwigzanych choéby z wywozem nieczystosci.

W rubryce ,komentarze” zamieszczono kilka przyktadowych odniesieh do kwestii opisanych w podreczniku. W przypadku
wskazania punktéw niepowigzanych z dziataniem POI moze sie okazac, ze w danej gminie jest ich wiecej lub mniej.

Pracownik POI przystepujac do wypetniania tabeli powinien:

1)
2)
3)

4)

Uzupetnic€ jg o nieujete zadania lub doprecyzowac¢ wskazane (chyba, ze nie sg one istotne dla POI).

Odnies¢ zadania do struktury organizacyjnej urzedu wpisujgc skréty jednostek organizacyjnych urzedu do kolumny drugiej.
Wskazac, ktére obszary zadaniowe, ktére sg powigzane z dziataniami i informacjami koniecznymi do obstugi projektu
inwestycyjnego, a nastepnie z opiekg poinwestycyjng.

Rubryka komentarze stuzy do wskazania powigzan z konkretnymi zadaniami i informacjami np. na temat zapiséw

w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego, wydawaniem pozwolen, planami inwestycyjnymi oraz zadaniami
i dokumentami po stronie POI, jak: np. formatka SCL, formatka PHD, podstrona ,Invest in Gmina” itd.



Zadanie gminy

Jednostka
organizacyjna

Czy jego realizacja lub
informacje zwigzane z jego
realizacjg sg zwigzane z
obstuga projektu
inwestycyjnego?

Czy jego realizacja lub
informacje zwigzane

Z jego realizacja sg
zwigzane z opieka
poinwestycyjng?

Komentarz

Udziat w statej grupie roboczej
(zaznaczyc jesli tak lub wpisa¢
osoby sugerowane przy
konkretnych tematach)

tad przestrzenny i gospodarka
przestrzenna

Dane do formatek, w tym SCL
i Real Estate for Tourism,
Dane do ankiety czynnikéw
atrakcyjnosci inwestycyjnej

Drogi, mosty, ulice, place

Dane do ankiety czynnikéw
atrakcyjnosci inwestycyjnej

Ochrona $rodowiska

Wodociggi i zapewnienie
zaopatrzenia w wode

Zaopatrzenie w energie
cieplng i elektryczng

Kanalizacja i odprowadzanie
Sciekow

Wysypiska i utylizacja
odpadéw komunalnych

Lokalny transport zbiorowy

Zielen miejska i zadrzewienia

Edukacja publiczna

Dane do ankiety czynnikow
atrakcyjnosci inwestycyjnej

Kultura fizyczna i turystyka

Informacje do formatki Real
Estate For Tourism

Porzadek publiczny

Promocja gminy

Podstrona ,Invest in Gmina”

Ochrona zdrowia, pomoc nie dotyczy nie dotyczy
spoteczna
Kultura nie dotyczy nie dotyczy.
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Zal. 2. Przykltadowe oswiadczenie witasciciela gruntu
prywatnego (osoba fizyczna) o woli zbycia na
rzecz inwestora

<miejscowosc¢>, dnia <data>

OSWIADCZENIE

Ja, nizej podpisany oswiadczam, ze jestem wtascicielem terenu w obrebie nieruchomosci
mapa 12dz. nr.......cccueeeee potozonego w ................. , 0znaczonego w ksiedze wieczystej
KWnNr ...ocooovnnnn. , a objetego planem zagospodarowania przestrzennego obrebu .............
ograniczonym ulicg ................. od pétnocy oraz granicg miasta od potudnia, zatwierdzonym
Uchwatg Rady Miejskiegj ............. Nr........... zdnia ... , 0gtoszong w Dzienniku
Urzedowym Wojewodztwa ..............ccevvenene Nr......... poz. ........ zdnia.............

| zakwalifikowanych w ramach tego planu jako:

17-P — obiekty produkcyjne, sktady, magazyny, centra logistyczne,

18-P,U — obiekty produkcyjne, obiekty rzemiosta, sktady, magazyny, obiekty ustugowe oraz
obiekty biurowe,

26-ZL, 27-ZL, 28-ZL — tereny leéne,

51-KDZ - tereny komunikacji publicznej, droga klasy Z

52-KDL - tereny komunikacji publicznej, droga klasy L.

Oswiadczam, ze uruchomie procedure zbycia ww. terenu w razie pojawienia sie kontrahenta
— inwestora wyrazajgcego gotowosc ich nabycia, a w przypadku zainteresowania czescig
terenu, dokonam wydzielenia jego czesci poprzez przeprowadzenie podziatow
geodezyjnych.

(podpis osoby uprawnionej)

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla celow zwigzanych ze
zbyciem przedmiotowych terendéw (zgodnie z Ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych, Dz.U. 1997 Nr 133 poz. 883z pdzniejszymi zmianami)

(podpis osoby uprawnione
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Zal. 2a. Przykladowe upowaznienie do prowadzenia
dziatan informacyjno-promocyjnych z celu
zbycia terenu narzecz inwestora

<miejscowosc¢>, dnia <data>

<nazwa/ imie nazwisko wtaSciciela terenu>
<adres>

UPOWAZNIENIE

Ja, nizej podpisany oswiadczam, ze jestem wiascicielem terendbw w obrebie

nieruchomosci mapa 3 dz. nr .................. potozonych w .............., 0znaczonego
w ksiedze wieczystej KW nr ................ , potozonych przy ulicy <adres>.
Oswiadczam, ze upowazniam Gmine........ do prowadzenia dziatarn promocyjno-

informacyjnych zmierzajgcych do pozyskania inwestora na ww. tereny

(podpis osoby uprawnionej)

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla celéw zwigzanych ze
zbyciem przedmiotowych terendw (zgodnie z Ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych, Dz.U. 1997 Nr 133 poz. 883z p6zniejszymi zmianami)

(podpis osoby uprawnionej)

41



Zat. 3. Formatka ,,Site check list” - dane o dziatce

Inwestycyjnej

B PAIH

LISTA DANYCH DOTYCZACYCH TERENU

Grupa PFR SITE CHECK LIST
Potozenie Nazwa lokalizacji oraz numery dziatek
Location Site name and plot numbers

Miasto / Gmina
Town / Commune

Powiat
District

Wojewddztwo
Province (Voivodship)

Specjalna Strefa Ekonomiczna:
Special Economic Zone:

(nalezy poda¢ nazwe)

Link do mapy lokalizacji (My Maps)
Link to My Maps

Powierzchnia
nieruchomosci
Area of property

Maksymalna dostepna powierzchnia (w jednym
kawatku) [ha]
Max. area available (as one piece) [ha]

Ksztalt dziatki
The shape of the site

(nalezy podac zblizony ksztatt dziatki tj.
kwadrat, prostokat, tréjkat, inne)

Mozliwosci powiekszenia terenu (krétki opis)
Possibility for expansion (short description)

Informacje
dotyczace
nieruchomosci
Property
information

Orientacyjna cena gruntu [PLN/m?]
wigczajac 23% VAT

Approx. land price [PLN/m2]
including 23% VAT

Wiasciciel / wtasciciele
Owner(s)

(w przypadku gdy wiecej niz jeden
wiasciciel prosimy o wpisanie powierzchni
jaka przypada na poszczegolnych
wiascicieli)

Aktualny plan zagospodarowania przestrzennego
(T/N)
Valid zoning plan (Y/N)

(jezeli plan w przygotowaniu prosimy
0 podanie orientacyjnego terminu
uchwalenia)

Przeznaczenie w miejscowym planie
zagospodarowania przestrzennego
Zoning

Warunki nabycia / udostepnienia
terms of acquisition

Sprzedaz
Sale O
Uzytkowanie wieczyste
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Perpetual usufruct o
Dzierzawa
Lease m

Charakterystyka
dziatki

Land
specification

Klasa gruntéw wraz z powierzchnig [ha]
Soil class with area [ha]

R&znica poziomow terenu [m]
Differences in land level [m]

Ograniczenia wysokosci budynkéw [m]
Building height limit [m]

Procent dopuszczalnej zabudowy
Building coverage [%]

Obecne uzytkowanie
Present usage

Zanieczyszczenia wod powierzchniowych
i gruntowych (T/N)

Soil and underground water

pollution (Y/N)

(w przypadku odpowiedzi pozytywnej
prosimy o krotki opis rodzaju
zanieczyszczenia)

Poziom wéd gruntowych [m]
Underground water level [m]

Czy byly prowadzone badania geologiczne
terenu (T/N)
Were geological research done (Y/N)

Ryzyko wystgpienia zalan lub obsunie¢ terenu
(T/N)
Risk of flooding or land slide (Y/N)

Przeszkody podziemne (T/N)
Underground obstacles (Y/N)

(np. gazociagi, podziemne linie
energetyczne itp.)

Przeszkody wystepujgce na powierzchni terenu
(TIN)
Ground and overhead obstacles (Y/N)

(np. linie energetyczne, drogi
przechodzace przez teren, zbiorniki i cieki
wodne, kanaty, obiekty pod ochrong itp.)

Istniejgce ograniczenia ekologiczne (T/N)
Ecological restrictions (Y/N)

(jezeli wystepuja, prosimy o krétki opis)

Budynki i zabudowania na terenie (T/N)
Buildings / other constructions on site (Y/N)

(jezeli wystepuja, prosimy o zatgczenie
krotkiego opisu)

Potgczenia
transportowe
Transport links

Droga dojazdowa do terenu
Access road to the plot (type and width of access
road)

(nalezy podac rodzaj drogi i jej szeroko$¢
uzytkowg — bez pobocza)
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Autostrada / droga krajowa [km]
Nearest motorway / national road [km]

(nalezy podac oznaczenie autostrady /
drogi krajowej oraz odlegto$¢ do wjazdu
na autostrade / droge krajowg)

Porty rzeczne i morskie w odlegto$ci do 200 km
Sea and river ports located up to 200 km

(prosimy o podanie miejscowosci,

w ktorej znajduje sie port i odlegtosci w
km; interesujg nas wszystkie porty
znajdujace sie w promieniu 200 km)

Kolej [km]
Railway line [km]

(prosimy o podanie miejscowosci w ktorej
znajduje sie najblizsza stacja kolejowa
i odlegtosci w km)

Bocznica kolejowa [km]
Railway siding [km]

(prosimy o podanie miejscowosci
i odlegtosci w km)

Najblizsze lotnisko miedzynarodowe [km]
Nearest international airport [km]

(prosimy o podanie miejscowosci

i odlegtosci w km; dodatkowo interesujg
nas wszystkie lotniska znajdujgce sie

w promieniu 100 km)

Najblizsze miasto wojewddzkie [km]
Nearest province capital [km]

(prosimy o podanie miejscowosci
i odlegtosci w km)

Istniejgca
infrastruktura
Existing
infrastructure

Elektryczno$¢ na terenie (T/N)
Electricity (Y/N)

Odlegtos¢ przytgcza od granicy terenu
Connection point (distance from boundary) [m]

(w przypadku braku elektrycznosci
prosimy o podanie odlegtosci przytacza
od granicy terenu)

Napigcie
Voltage [kV]

Dostepna moc
Available capacity [MW]

Gaz na terenie (T/N)
Gas (Y/N)

Odlegtos¢ przytacza od granicy dziatki
Connection point (distance from boundary) [m]

(w przypadku braku gazu prosimy
o podanie odlegtosci przytgcza od granicy
terenu)

Wartosc kaloryczna
Calorific value [MJ/Nm?]

Srednica rury
Pipe diameter [mm]

Dostepna objetosé
Available capacity [Nm%/h]

Woda na terenie (T/N)
Water supply (Y/N)

(prosimy o zaznaczenie, czy podana
informacja dotyczy wody dla celéw
socjalnych czy przemystowych. Jezeli
wystepujg oba rodzaje wody prosimy
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o podanie informaciji dla kazdego z nich
Z osobna)

Odlegtos¢ przytgcza od granicy terenu
Connection point (distance from boundary) [m]

(w przypadku braku wody prosimy
o podanie odlegtosci przytgcza od granicy
terenu)

Dostgpna objetos¢
Available capacity [m3/24h]

Kanalizacja na terenie (T/N)
Sewage discharge (Y/N)

Odlegtos¢ przytgcza od granicy terenu
Connection point (distance from boundary) [m]

(w przypadku braku kanalizacji prosimy
o podanie odlegtosci przytgcza od granicy
terenu)

Dostepna objetosé
Available capacity [m%/24h]

Oczyszczalnia sciekow na terenie bgdz
w bezposrednim sgsiedztwie
Treatment plant (Y/N)

Telefony (T/N)
Telephone (Y/N)

Odlegtos¢ przytgcza od granicy terenu
Connection point (distance from boundary) [m]

(w przypadku braku prosimy o podanie
odlegtosci przytagcza od granicy terenu)

Uwagi
Comments

Osoba
przygotowujgca
oferte

Offer

prepared by

Imie, nazwisko, stanowisko, tel., tel. komorkowy, e-mail, znajomos$¢ jezykow obcych

Osoby do
kontaktu
Contact person

Imie, nazwisko, stanowisko, tel., tel. komorkowy, e-mail, znajomos¢ jezykéw obcych

Data
aktualizacji
oferty
Updated offer
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Wymagane zatgczniki:

Required enclosures:

. Mapki terenu (wtgczajgc infrastrukture na terenie i sie¢ potgczen
transportowych);

Maps of plot (including infrastructure on plot and transport links);
. 3-5 dobrej jakosci zdje¢, dajacych petny obraz terenu;

3-5 high-quality photographs giving full view of plot;

Zdjecia lotnicze;

Aerial photographs .

Osoba przygotowujgca oferte w tym zamieszczajgca zdjecia terenu oswiadcza, ze:
jest uprawniona do dysponowania materiatami stanowigcymi zatgcznik do oferty ,
posiada prawa autorskie do tych materiatow w tym zdjeé oraz zapewnia, ze materiaty
te, w zaden sposob nie naruszajg praw osoéb trzecich.

PAIH i jego partnerzy regionalni nie ponoszg odpowiedzialnosci w przypadku
skierowania przez inne osoby roszczen zwigzanych z opublikowaniem materiatow,
w tym zdje¢. Odpowiedzialnos¢ w tym zakresie ponosi wytgcznie oferent, ktory
przestat materiaty.
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Zat. 4. Formatka Production hall offer - dane

o halach

B PAIH

Grupa PFR

PRODUCTION HALL OFFER

1. Name of production hall / Nazwa hali produkcyjnej

2. Location / Lokalizacja

Town / Street
Miasto / Ulica

Province (Voivodship) / Wojewoédztwo

Special Economic Zone / Specjalna Strefa Ekonomiczna

Technology / Industrial Park

Park Technologiczny / Przemystowy

Website & link to My Maps / Strona internetowa i link do mapy terenu

3. Owner / Wiasciciel obiektu

3.1 Contact person / Osoba do kontaktu

Name, surname
Imie, nazwisko

Tel:

e-mail:

4. Basic data for production hall / Podstawowe dane dotyczace hali produkcyjne;j

4.1 Usable space (except: social and office space) / Powierzchnia uzytkowa (nie dotyczy:
powierzchni socjalnych i biurowych)

Area

Powierzchnia

Height
Wysokos¢

sq.m.

Number of storeys
Liczba kondygnaciji

Year of
construction
Rok budowy

a7



Year of
Floor carrying capacity kg / sg.m. modernization
Nacisk na posadzke kg/m? Rok modernizacji

4.2 Present technical condition / Obecny stan techniczny

e Excellent/ Doskonaty [ ] e standard/Sredni ]
e Good/ Dobry |:| e Poor/ Staby I:l

4.3 Total area of land sg.m.
Catkowita powierzchnia terenu m 2

5. Transport link / Potgczenia transportowe

e Nearest motorway / National road prosimy o podanie numeru drogi
Najblizsza droga szybkiego ruchu / krajowa i odlegtos¢ w km do wjazdu na droge
[km]

e Nearest voivodship city prosimy o podanie nazwy miasta
Najblizsze miasto wojewddzkie [km] i odlegtos¢ w km

e Nearest international airport nazwa miasta i odlegto$¢ w km

Najblizsze lotnisko miedzynarodowe [km]

6. Infrastructure / Infrastruktura

o Power / Elektrycznosc¢ I:' e Sewage system / Kanalizacja |:|
e Water /Woda |:| e Access road for trucks / Dojazd dla ciezarowek |:|
e Gas/Gaz I:\ e Overhead cranes / Suwnice D
e Heating / Ogrzewanie I:\ ¢ Railway siding / Bocznica D

7. Terms of acquisition / Warunki nabycia
e Ownership / Wiasnosé |
e Perpetual usufruct / Uzytkowanie wieczyste |
e Lease/Wynajem |

7.1 Price in PLN, including hall and land PLN
Cena w pln, hali i dziatki

8. Additional information / Dodatkowe informacje

Updated offer
Data aktualizacji oferty
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Osoba wypetniajgca oferte (poz.3.1.) w tym zamieszczajgca zdjecia hal oswiadcza,
ze: jest uprawniona do dysponowania materiatami stanowigcymi zatgcznik do oferty ,
posiada prawa autorskie do tych materiatow w tym zdjeé oraz zapewnia, ze materiaty
te, w zaden sposob nie naruszajg praw osob trzecich.

PAIH i jej partnerzy regionalni nie ponoszg odpowiedzialnosci w przypadku
skierowania przez inne osoby roszczen zwigzanych z opublikowaniem oferty oraz
zwigzanych z nig materiatow, w tym zdje¢. Odpowiedzialno$¢ w tym zakresie ponosi
wytacznie oferent, ktdry przestat materiaty
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Zat. 5. Formatka “Office space data” - dane
0 powierzchniach biurowych

& PAITH FORMATKA dla projektéw typu powierzchnie biurowe
Grupa PFR Office Space

Office Space DATA

I. Localization / Lokalizacja

1. Name of office space / Nazwa powierzchni biurowej

2. Type of offer/ Typ obiektu
[ office [] business unit (] other
biura lokale inne

3. Class of the building:
Klasa budynku: ODACDA-OB+OOBIIC

4. Status of the building: : [ existing [ under construction [J planned
Status budynku: istniejgcy  w budowie w planach

5. Location / Lokalizacja

Town / Miasto Province (Voivodship) / Wojewédztwo

Special Economic Zone / Specjalna Strefa Ekonomiczna
(nalezy poda¢ nazwe)

Nr ewidencyjny dziatki

I1. Basic data for office space / Podstawowe dane dotyczace powierzchni biurowej

Total building area sq.m. Ground storey
m 2 number
Catkowita Liczba naziemnych
powierzchnia kondygnaciji
budynku
Total office area sq.m. Year of construction
m 2 Rok budowy
Catkowita
powierzchnia
biurowa

50



Underground storey
number

Liczba podziemnych
kondygnacji

Ground parking place
number

Liczba naziemnych
miejsc parkingowych

ITI. Standard fit-out / Standard wykonczenia

e Water / Woda

e Gas/Gaz

e Phone wires /
Okablowanie
telefoniczne

Power / Elektrycznos¢ YIN

T/N

YIN
T/N

YIN
T/N

Y/N
T/N

e Switchboard / Centrala  Y/N

telefoniczna T/N
e Suspended ceiling / YIN
Podwieszane sufity TIN

e Monitoring / Monitoring ~ Y/N

obiektu

e Air condition /
Klimatyzacja

T/N

Y/N
T/N

Service points / Punkty ustugowe:

e Kiosk / Kiosk

e Canteen / Bufet

Y/N
T/N

Y/N
T/N

e Restaurant / Restauracja Y/N

T/N

Underground
parking place
number

Liczba podziemnych
miejsc parkingowych

Fiber link / Lacze swiattowodowe

Opened windows / Otwierane okna

Heat and smoke detector / Czujnik
dymu i ciepta

Computer wires / Okablowanie
komputerowe

Raised floors / Podniesione podtogi

Partition walls / Scianki dziatowe

SMART building solutions (energy
efficiency) / Obiekt typu SMART
(energooszczedny)

Other / Inne (jakie)

Services / Ustugi

Shops / Sklepy

Fitness gym / Ustugi fithess

Y/N
T/N

Y/N
T/N

Y/N
T/N

Y/N
T/IN

Y/N
T/IN

Y/N
T/N

Y/N
T/IN

Y/N
T/IN

Y/N
T/N

Y/N
T/N



e Bar/Bar Y/N e Medical and dental services / Y/N

TIN Ustugi medyczne i stomatologiczne TIN
e Coffee house / Y/N e Proximity to public transport / Y/N
Kawiarnia TIN Infrastruktura komunikacyjna. TIN

If yes / Jesli tak:
e Train/subway / tramway / bus
> m (distance/odlegtosc)

e ATM/ Bankomat Y/N e Other (what kind) / Inne (jakie)
T/N

IV. Terms of acquisition or lease / Warunki nabycia lub najmu

e Sale/Sprzedaz \ |

e Perpetual usufruct / Uzytkowanie wieczyste ‘ ‘

e Lease/Wynajem \ ‘

Price in PLN / Cena w PLN za m2 PLN
Price in EUR / Cena w EUR za m2 EUR
Asking rent in PLN / Czynsz w PLN za m2 PLN
Asking rent in EUR / Czynsz w EUR za m2 EUR

PLN

Maintence fees in PLN / Koszty eksploatacyjne w PLN
Maintence fees in EUR / Koszty eksploatacyjne w EUR EUR
EUR oraz PLN

Rent for parking place:
Czynsz za parking:
- Underground / podziemny:

- Ground / naziemny:

Min. rental period: I\;ttaars
Minimalny okres najmu

V. Additional information / Dodatkowe informacje
Contact Adres; tel., tel. komorkowy, e-mail, znajomosc¢ jezykow

Kontakt obcych

Updated offer
Data aktualizacji oferty
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Osoba wypetniajgca oferte (poz.3.1.) w tym zamieszczajgca zdjecia hal oswiadcza,
ze: jest uprawniona do dysponowania materiatami stanowigcymi zatgcznik do oferty ,
posiada prawa autorskie do tych materiatdw w tym zdje¢ oraz zapewnia, ze materiaty
te, w zaden sposob nie naruszajg praw osoéb trzecich.

PAIH i jej partnerzy regionalni nie ponoszg odpowiedzialnosci w przypadku
skierowania przez inne osoby roszczen zwigzanych z opublikowaniem oferty oraz
zwigzanych z nig materiatow, w tym zdje¢. Odpowiedzialno$¢ w tym zakresie ponosi
wytacznie oferent, ktdry przestat materiaty
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Zal. 6. Formatka “Real Estate for Tourism” - dane
0 nieruchomosciach z przeznaczeniem pod
inwestycje turystyczne, rekreacyjne
| uzdrowiskowe

B8 PAIH REAL ESTATE EOR TOURISM

Grupa PFR

1. Name of real estate / Nazwa obiektu

2. Location / Lokalizacja

Town / Street Province (Voivodship) / Wojewodztwo
Miasto / Ulica

Website & link to My Maps (if needed) /
Strona internetowa i link do mapy terenu (jesli wymagane)

3. Owner / Wtasciciel obiektu

3. 1 Contact person / Osoba do kontaktu

Name, surname
Imie, nazwisko

Tel: e-mail:

4. Basic data for real estate / Podstawowe dane dotyczgce obiektu

4.1. Elements of the offer/ elementy oferty

{ Buildings Number: .........
Budynki Liczba:

[ Land
grunty
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4.2. Usable space / Powierzchnia uzytkowa budynku

Area of the building / Number of storeys /
Powierzchnia ... sq.m. Liczba kondygnaciji
m 2
..................... Usable space / sq.m. Number of rooms /
Powierzchnia ... m?2  Liczba pomieszczen
Usable height / m. Year of construction /
Wysokos¢ uzytkowa — .................... m Rok budowy

Year of morenization /
Rok modernizacji

4.3 Present technical condition of the building/ Obecny stan techniczny budynku

e Excellent/Doskonaty | | e Standard/ Sredni ]

e Good / Dobry |:| e Poor / Staby |:|

4.4 Total area of land sq.m.
Catkowita powierzchnia terenu m 2

4.5. Additional information about usage of the land
Dodatkowe informacje nt sposobu zagospodarowania terenu

5. Status of a heritage monument
Status obiektu zabytkowego

e Monument listed in the Register of Monuments  Prosimy o podanie numeru rejestru

Obiekt wpisany do rejestru zabytkéw

Function under preservation
Funkcja podlegajgca ochronie

¢ Monument listed for consevator’s protection Prosimy o podanie numeru w

Obiekt objety ochrong konserwatorskag ewidencji

6. Transport link / Potgczenia transportowe

¢ Nearest motorway / National road prosimy o podanie numeru drogi
Najblizsza droga szybkiego ruchu / i odlegtos¢ w km do wjazdu na droge

krajowa [km]
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¢ Nearest voivodship city prosimy o podanie nazwy miasta
Najblizsze miasto wojewodzkie [km] i odlegtos¢ w km

¢ Nearest international airport nazwa miasta i odlegto$¢ w km
Najblizsze lotnisko miedzynarodowe [km]

e Nearest train station nazwa miasta i odlegtos¢ w km
Najblizsza stacja kolejowa [km]

7. Infrastructure / Infrastruktura
e Power / Elektrycznos¢ I:l e Sewage system / Kanalizacja :|
e Water / Woda |:| e Heating / Ogrzewanie |:|

e Gas/Gaz |:| \:|

8. Terms of acquisition / Warunki nabycia

e Ownership / Wiasnos¢ |:|

e Partial ownership / Wspétudziat w prawach wiasnosci |:|

e Perpetual usufruct / Uzytkowanie wieczyste |:|
e Lease/Wynajem |:|
8.1 Price in PLN, including buiding and land................................ PLN

Cena w pln, hali i dziatki

9. Public-Private Partnership projects possibilities /
Mozliwosci realizacji projektéw w formule partnerstwa publiczno-prywatnego (PPP) — jesli
istniejg nalezy opisac¢

10. Additional information or real estate and its surroundings in context of prospective
tourism projects
Dodatkowe informacje o walorach obiektu i jego otoczenia z punktu widzenia projektéw
turystycznych

11. Other information / Inne informacje

Updated offer
Data aktualizacji oferty
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Osoba wypetniajgca oferte (poz.3.1.) w tym zamieszczajgca zdjecia nieruchomosci
oswiadcza, ze: jest uprawniona do dysponowania materiatami stanowigcymi
zatgcznik do oferty , posiada prawa autorskie do tych materiatéw w tym zdje¢ oraz
zapewnia, ze materiaty te, w Zzaden sposob nie naruszajg praw osob trzecich.

PAIH i jej partnerzy regionalni nie ponoszg odpowiedzialnosci w przypadku
skierowania przez inne osoby roszczen zwigzanych z opublikowaniem oferty oraz
zwigzanych z nig materiatow, w tym zdje¢. Odpowiedzialno$¢ w tym zakresie ponosi
wytacznie oferent, ktdry przestat materiaty

57



Zal. 7. Instrukcja obstugi narzedzia My Maps

My Maps jest internetowym narzedziem Google za pomocg ktérego uzytkownik moze
tworzy¢ wtasne mapy i udostepniac je online. Mogg one zawierac réznego rodzaju
informacje.

W My Maps mozna tworzy¢ mapy, rysowac linie, ksztatty i dodawac¢ oznaczenia
miejsc, importowac dane geograficzne, takie jak adresy, nazwy miejsc i wspotrzedne,
porzgdkowac¢ mapy za pomocg warstw, ktore umozliwiajg wyswietlanie i ukrywanie
réznych danych a takze zmienia¢ wyglad mapy za pomocg réznych koloréw, ikon
oznaczenh miejsc i szerokosci linii.

Koncowym etapem utworzenia mapy jest wygenerowanie linka za pomocg ktérego
uzytkownik bedzie w stanie zaprezentowac odbiorcom swojg mape z zaznaczonymi
na niej informacjami.

Wazne: Aby korzysta¢ z narzedzia My Maps uzytkownik musi zatozy¢ konto
gmail w przegladarce Google.

Google

Jedno konto. Wszystkie ustugi Google.

Zaloguj sie na konto Google

Znajdz moje konto

Utworz konto

Jedno konto pozwala korzystac ze wszystkich ustug
Google

GMEREOL D E

Po zalogowaniu sie w narzedziu My Maps po raz pierwszy, uzytkownik moze
utworzy¢ nowg mape lub otworzy¢ istniejgca.
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https://support.google.com/mymaps/answer/3024454
https://support.google.com/mymaps/answer/3024925
https://support.google.com/mymaps/answer/3024836
https://support.google.com/mymaps/answer/3024933
https://support.google.com/mymaps/answer/3024931

W panelu po lewej stronie kliknij przycisk menu mapy E

Kliknij Nowa mapa, aby utworzy¢ nowg mape. Tworzymy mape na ktérej chcemy
zaznaczy¢ bardzo doktadnie teren inwestycyjny dla potencjalnego inwestora.

—
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lid

Mapa bez nazwy

* Dodaj warstwe o+ Udostepny
© Wyswetl podglad

v’ Warstwa bez nazwy

B import

o7

Dodaj magpsca do te) warstwy, rysujac
lub importujac dane. Wigcej informac)

Mapa podstawowa
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Nastepnym etapem jest dodatnie tytutu i opisu naszej mapy. Naszg mape
nazwalismy: Warmia and Mazury Voivodship_Olsztyn. Wszelkie opisy i informacje
zamieszczane na naszej mapie muszg by¢ w jezyku angielskim. Mape opisalismy
w nastepujacy sposéb: Investment area in Olsztyn (poniewaz zaznaczamy teren
inwestycyjny).

Uzytkownik moze zaznacza¢ wazne miejsca na mapie i zapisywac je poprzez
wyszukanie lokalizacji albo narysowanie ich bezposrednio na mapie.
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warmia and Mazury Voivodship_...

yestrment ared in Olsatyn

WaZystiie Zmeary 2apssane na Dysku

* Doda) warstwe .t Udostepnij
© Wyswiet! podglad

x Q Olsztyn

@ olsztyn

v/ Warstwa bez nazwy
B tmpory

Doda) miejsca do te] warstwy, rysujgc
lub importujgc dane. Wigce) informacyl

Mapa podstawowa

V\'

ZE0 SO0 Q _ .‘ "
' ‘."-,ni 4 . EK%_

Zlokalizowali$my np. ul. Towarowg w Olsztynie. Nastepnie na pasku narzedzi
uzytkownik po kliknieciu dodaje znacznik III oraz klika w znak ,+” przy zielonym
znaczniku z lewej strony ekranu. Wyszukana przez nas lokalizacja zapisuje sie

w warstwie ktérg nastepnie nazwiemy np. Olsztyn_Towarowa Street.

Warto zmieni¢ wyglad mapy z podstawowej na satelitarng ktéra utatwi uzytkownikowi
doktadne zaznaczenie granic terenu inwestycyjnego. Do wyboru jest tgcznie 9 map.

Znacznik III ulicy Towarowej mozemy dowolnie zmieni¢ poprzez klikniecie na jego
powierzchnie i wybranie opcji styl - wybieramy dowolny kolor i ksztatt ikony.
Zmieniamy nazwe znacznika z ,Towarowej” na :Towarowa_greenfield_6,04 ha

W ten sposob wiemy, ze zaznaczony zostat teren inwestycyjny przy ul. Towarowej
0 pow. 6,04 ha.

Pod nazwg znacznika jest pusta ramka na dodatkowy opis. Warto wykorzystac to
miejsce i podac¢ inwestorowi informacje np. o przeznaczeniu oferowanej dziatki oraz
jej cenie. W naszej ofercie jest zatem: ,Zoning: production”, ,price: 150-200 PLN/m?”
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Warmia and Mazury Voivodship_... i
‘ Investment area in Olisztyn
i 9 wydwietled

Wazystkie zmiany zapisane na Dysku

=

z . )
* Dodaj warstwg S+ Udostepnij Towarowa_greenfield_6,04 ha

© viyiwietl podglad

¥ Olsztyn_Towarowa Street
*® Osobne style

Szczegoly z Map Google Usun
Towarowa, Olsztyn, Poiska
Wyswiet! w Mapach Google

9 Towarowa_greenfield_6,04 ha

Warstwa bez nazwy

Do wyliczenia powierzchni naszej dziatki lub odlegtosci od interesujgcych nas
punktéw na mapie stuzy ikonka linijki ,zmierz odlegtos¢ i powierzchnie” znajdujgca
sie ponizej pola wyszukiwarki adresow
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4

Warmia and Mazury Voivodship._....

Investment acea in Olsztyn
. 1 wyidwetieme

Wszystkie zmiany zapisane na Dysku

= Dodaj warstwe at Udostepnij
© Wyéwietl podglad

[ 7 Olsztyn_Towarowa Street
T Osobne style

9 Towarowa_greenfield_6,04 ha

Mapa podstawowa

.....

Kolejnym etapem jest zaznaczanie terenu inwestycyjnego.

Na pasku narzedzi kliknij ikone linii lub ksztattu . Wybieramy czy chcemy dodac
linie lub ksztatt czy trase.

Kursor zmieni sie w znak ,+”. Przesuwamy kursor w miejsce, w ktérym chcemy
zaczgc rysowacd, i klikamy raz.

Klikamy w kazdym punkcie linii lub ksztattu. Im wiecej razy klikniemy, tym
precyzyjniejsza bedzie linia lub ksztatt.

Aby zakonczy¢ rysowanie linii, klikamy dwukrotnie punkt korncowy. Aby zakonczy¢
rysowanie ksztattu, klikamy punkt poczatkowy.

Aby zapisa¢ catos¢ nalezy nacisng¢ klawisz enter.
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Warmia and Mazury Voivodship..

nvestment area in Olsztyn
wyswietienwe

WaZystioe zrmuany 2apisane na (,\, aky

*+ Dodaj warstwe S+ Udostepni
© Wyswietl podglad

v Olsztyn_Towarowa Street :
T Osobne style

9 Towarowa_greenfield_6,04 ha
& 604ha

Mapa podstawowa

Nazwe utworzonego wielokgta zmieniliSmy na pow. 6,04 ha. Ponizej rubryki
Z wpisang przez nas powierzchnig znajduje sie puste pole ktére postuzyto nam do
wpisania wtasciciela terenu - w tym przypadku Private Person.

Na zaznaczong przez nas dziatke mozemy nanies¢ dowolny kolor, przejrzystos¢ oraz
szerokosc¢ krawedzi naszych granic. Wszystko dostepne jest po kliknieciu w nasz
wielokat w ikonie styl.
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Warmia and Mazury Voivodship.....

Invvestment a6 in Olmyn
1 wydwwtlonse

Wazystiie 2meany 2apisane na Dysky

* Dodaj warstwe o Udosteposy
© Viyiwietl pedglad

¥ Olsztyn_Towarowa Street

-—
1 Oscboe style Owner. Private Parson

9 Towarowa_greenfield_6,04 ha

6,04 ha aotha 1070w

f22 Congeaaat

Praepaystost welohyta

S2evokadl waweds

Kolejnym etapem jest dodawanie zdje¢ do zaznaczonego obszaru. Klikajgc na
wyrysowany przez nas wielokat kursorem myszki klikamy na ikone aparatu
fotograficznego. Wyskakuje nam takie okno:
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Intermotors] {00V JazIal S AR s S
Aol ; - S OB A s

iIMarpollMarciniSliwowskil

2]

Wybierz grafike lub film x

Przeslij Kamera internetowa URL obrazu Twoje zdjecia Dysk Google Wiecej

Tutaj wklej URL obrazu: ||

Anuluj

Interesuje nas rubryka URL obrazu. Jesli mamy juz gdzies w internecie zdjecia
naszego terenu wystarczy za pomocg googla zlokalizowac je i prawym klawiszem
myszki skopiowac adres obrazu.

Otworz link w nowej karcie
Otworz link w nowym oknie

Otworz link w oknie incognito

Zapisz link jako...

Kopiuj adres linku

Otworz grafike w nowej karcie

Zapisz grafike jako...

Kopiuj grafike

Kopiuj adres obrazu

Szukaj obrazu w Google

Zbadaj

Adres wklejamy nastepnie w pokazanym powyzej miejscu - wklejamy w: , Tutaj wklej
URL obrazu”.

Jesli zdjecia oferowanego przez nas terenu nie ma w internecie musimy je umiesci¢
na serwerze zewnetrznym ,w chmurze”. Mozna takze skorzystac ze strony
internetowej np. wrzuc.se
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€ C | ® wizucse

Najprostszy sposéb na udostepnianie obrazkéw! I Lubietor £

lub
przeciagnij obrazek z dysku

L
PRTSC T UDOSTEPNI) OBRAZEK
(zrzut ekranu) WKLEJ OBRAZEK (udostgpniamy grafike)

(wklejamy obrazek ze schowka )

Obrazek mozemy klawiszem ctrl + print screen wklei¢ w miejsce zaznaczone na
powyzszym obrazku i klikng¢ przycisk wrzuc.se.

Strona zataduje zdjecie i bedziemy mogli prawym klawiszem myszy skopiowa¢ adres
obrazka do miejsca: ,Tutaj wklej URL obrazu”.

9 41 T
| - i - e B PO ——m B S Sl N = La- b > -
14 Wybierz grafike lub film x
| Przeslij Kamera internetowa URL obrazu Twoje zdjecia Dysk Google Wiecej ~
‘ Tutaj wklej URL obrazu: | http://wrzuc.selimages/57ff860be%f71.png| [ 7

p— — . S—

i

i b 3

|
| REO[N
{ el'%o
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Kiedy zdjecie sie nam zataduje klikamy przycisk wybierz. Nastepnie fotografia
zostanie dotgczona do naszej oferty. Przy zdjeciu bedziemy mieli teraz 2 ikonki za
pomocg ktorych bedzie mozna powtérzy¢ czynnosé dodajgc kolejne zdjecia (ikong
»+") lub usuwajac je ,, |i| ”. Jesli wszystko zostato poprawnie dodane klikamy
~Zapisz”.

- —— e R

-

D Warmia and Mazury Voivodship.... £
vesiment ares n Olatyn

1 wydwiet e
WAZFIDOE DAY 2000 N 1,‘,’)'-

* Dodaj warstwe S+ Udostepes)
© Wytwiet! podgled

v Olsntyn_Towarowa Street
T Osobre style

Q Tonaowa_greentieid 604 ha
604ha

I Mapa podstanowa

g  Owmwc Private Person

Ostatnim etapem jest udostepnianie oferty i wygenerowanie linka dla inwestora. Po
kliknieciu w ikone udostepnij musimy zmienic¢ opcje udostepniania linka do mapy ale
wszystkich zainteresowanych naszg ofertg inwestycyjna.
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Warmia and Mazury Voivodship_... i

Investment area in Olsztyn
1 wyswietlenie

Wszystkie zmiany zapisane na Dysku

*= Dodaj warstwell &+ Udostepnij

&) Wyswietl podglac

~ Olsztyn_Towarowa Street : ™
"I Osobne style =
o Towarowa_greenfield_5,04 ha |
6,04 ha :
a

Mapa podstawowa

Klikamy w zmien i zaznaczmy srodkowa opcje dostepu dla kazdej osoby majgce;j
link.

Udostepnianie linkow

Wiaczone - publiczne w internecie
@ Kazda osoba w internecie moze znajdowac i uzyskiwac dostep. Nie jest
wymagane logowanie sie.

Wiaczone — kazda osoba majaca link
Kazda osoba majaca link moze uzyskiwac dostep. Nie jest wymagane
logowanie sie.

Wylaczone — ckreslone osoby
Udostepniono okreslonym osobom.

b

Dostep: Kazdy (bez koniecznoéci logowania sie) Moze wyswietlac ~

TN R AVIn=

Po zatwierdzeniu udostepniania nalezy skopiowac¢ link do naszej mapy i klikng¢
przycisk gotowe.
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Ustawienia udostepniania

»
[}
a8

L]
-

Kto ma dostep

Zapros innych:

Ustawienia wtasciciela Wiecej informacji
Zablokuj edytorom mozliwosé wprowadzania zmian dostepu | dodawania nowych osob

Kazda oscha majaca link moZe wyswietlad. Zmien...
F'.:ffal S?Z (Ty) Jest wiasci. ..
rafalxtz@gmail.com

# Moze edytowad ~

Skopiowany link nalezy umie$ci¢ w formatce site check list. Kazda osoba ktéra
skopiuje go do przegladarki zobaczy doktadng lokalizacje oferty.

Wazne :

Wszelkie zmiany w zapisanym dokumencie nalezy wprowadzac¢ w sposob
przemyslany - kazda poprawka bedzie widoczna dla os6b ktére posiadajg
dostep do zaznaczonej lokalizacji (chyba ze ten dostep ograniczymy
zmieniajgc udostepnianie linku).
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Zat. 8. Przewodnik po Generatorze Ofert

Inwestycyjnych

Generator Ofert Inwestycyjnych to narzedzie umozliwiajace dodawanie,
edytowanie, przegladanie i poréownywanie ofert inwestycyjnych z poziomu
przegladarki internetowej. Niniejszy przewodnik przedstawia zasady

korzystania z Generatora.

’ Rysunek 1: Schemat zawartosci przewodnika

‘ GENERATOR OFERT INWESTYCYJINYCH

|

|

ROZPOCZYNANIE PRACY

]

l

DODAWANIE, USUWANIE
I EDYTOWANIE OFERT

PRZEGLADANIE OFERT

4

L, GDZIE ZNALEZC
GENERATOR?
N UPRAWNIENIA
I LOGOWANIE
> ZMIANA JEZYKA
L, SZYBKI POWROT
DO STR. GLOWNEJ
MENU
] "MOJE KONTO"
> Moje Konto

> Dodaj nowg oferte

5 Edycja szczegc’)k’)w
instytucji

—> Wyloguj

]

4" DODAWANIE OFERT

|

DODAWANIE
ATRYBUTOW OFERT

|

Tereny inwestycyjne

Y

Hale produkcyjne

Y

Powierzchnie biurowe

Y

Nieruchomosci na
potrzeby turystyki

4’{ EDYTOWANIE OFERT

N Edycja
N _/
>
N Statusy ofert
2o
L Wysytanie ofert
~
Wstrzymywanie/
> archiwizacja ofert
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LISTA/ KARTY OFERT

FILTROWANIE
LISTY OFERT

PRZEGLADANIE OFERT
NA MAPIE

PRZEGLADANIE
SZCZEGOLOW OFERT

POROWNYWANIE OFERT




1. Rozpoczynanie pracy z generatorem

1.1 Gdzie znalez¢ Generator?

Aby rozpoczg¢ prace z Generatorem Ofert Inwestycyjnych nalezy uruchomic
w przegladarce internetowej witryne _https://baza.paih.gov.pl. Przekierowanie
do Generatora znajduje sie réwniez na stronie internetowej Polskiej Agencji
Inwestycji i Handlu.

Domysinie strona wyswietla sie w jezyku angielskim (mozna zmieni¢ na jez. polski).
Ekran startowy zawiera:

o liste opublikowanych ofert inwestycyjnych,
o panel umozliwiajgcy filtrowanie listy ofert,
o okno mapy z lokalizacjami ofert,

o menu gtéwne aplikacji.

1.2 Uprawnieniailogowanie
System umozliwia dodawanie ofert inwestycyjnych jedynie zalogowanym
uzytkownikom. Uzytkownicy mogg mie¢ ro6zne poziomy uprawnien w systemie:

o uzytkownik zewnetrzny i administrator PAIH mogg dodawac oferty inwestycyjne
na obszarze catego kraju,

o uzytkownik gminny moze dodawac oferty na obszarze swojej gminy,

o uzytkownik regionalny moze dodawac oferty na obszarze swojego regionu.
Aby sie zalogowaé do systemu nalezy wykonac¢ nastepujgce kroki:

1. Z menu gtdwnego wybierz przycisk Zaloguj/Login.

2.  Wpisz swéj adres e-mail oraz hasto do konta, a nastepnie kliknij przycisk
Zaloguj.
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https://baza.paih.gov.pl/

Rysunek 2: Okno logowania

Zaloguj

mojemail@investinpoland.pl

ZAPOMNIALES HASEA? ZALOGUJ

1.3 Zmiana jezyka

Domysinie strona wyswietla sie w jezyku angielskim.

Aby zmieni¢ jezyk wyswietlania nalezy wybra¢ z menu gtéwnego pozycje English
(prawy goérny rég okna aplikaciji). Po kliknieciu rozwinie sie lista dostepnych jezykow -
po wskazaniu odpowiedniej pozycji (np. Polski) strona zostanie przetadowana

w odpowiedniej wers;ji jezykowej.

Rysunek 3: Zmiana jezyka wyswietlania

istructions Login English -

IFIas

! English

Polski

. |
Stockholm ﬁ—%
esti

1.4 Szybki powrét do strony gtéwnej

Jezeli aktualnie jest wyswietlona jedna z podstron, powrét do strony gtéwnej (listy
ofert) jest mozliwy szybko po kliknieciu w logo PAIH w gérnym pasku aplikaciji.

’ Rysunek 4: Klikniecie w logo - powroét do strony gtéwnej Generatora

Polska Agencja

Inwestycjii Handlu
Grupa PFR
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1.5 Menu ,,Moje konto”

W menu Moje konto zgrupowane zostato kilka istotnych funkcjonalnosci:
o Moje konto

o Dodaj nowg oferte

o Edycja szczegotow instytuci

o Wylogu.

a) Moje konto
W tym miejscu uzytkownik ma mozliwosé podgladu i edycji swoich danych. Aby to
zrobic:

1. Z menu rozwijalnego Moje konto nalezy wybraé polecenie Moje konto.

‘ Rysunek 5: Wywotanie okna Moje konto
Moje oferty  Porownaj Info - Moje konto = Polski - o

ZyImin

X ~

Dodaj nowa oferte

Edycja szczegdtdw instytucji

-

‘.,“.,I'y|ogu] ' Wolamin
| Kobytka

2. W oknie Moje konto mozna podejrze¢ i edytowac swoje dane:
o adres e-mail,
o nazwe uzytkownika,
° stanowisko uzytkownika,
o numer telefonu,
o numer telefonu komoérkowego,

o jezyki uzytkownika.
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Rysunek 62: Edycja danych uzytkownika

Moje konto

jan.kowalski@email.pl

jan.kowalski@email.pl

Jan Kowalski
tester

777888999
999 888 777

Zytkownika

polski

3.  Zmiany nalezy potwierdzi¢ przyciskiem OK. Pojawi sie komunikat:

Rysunek 7: Potwierdzenie edycji uzytkownika

Potwierdzenie edycji uzytkownika

Kontynuowac edycje uzytkownika?

4.  Po kliknieciu Kontynuuj dane zostang zapisane w systemie.

b) Dodaj nowg oferte

Zarzadzanie ofertami zostato opisane w 2. Dodawanie, edytowanie i usuwanie
ofert.

C) Edycja szczeg6tow instytuciji

W tym miejscu zamieszcza si¢ dane innych niz oferta lokalizacyjna elementéw
oferty inwestycyjnej. W szczegdlnosci mozna tu zapisac informacje o regionie, czy
gminie, oferowanym wsparciu dla inwestora, danych kontaktowych.

Aby edytowac informacje o instytucji przejdz do menu Moje konto, nastepnie
wybierz Edycja szczegotéw instytuciji.
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Rysunek 8: Wywotanie okna edycji szczego6téw instytuciji

Moje oferty  Poréwnaj Info « Moje konto + Polski « ®©
ymin

z do id'rﬁwn Moje konto * o
I b

Dodaj nows oferte

Edycja szczegdtow instytucii
W‘y|0g|\]] WDI{

Hobytka
e g — -

UWAGA:

Uzytkownik gminny moze edytowa¢ tylko i wylgcznie dane swojej
gminy. Administrator regionalny ma mozliwos¢ edycji swojego
regionu oraz wszystkich nalezacych do niego gmin. Administrator

centralny ma dostep do edycji dowolnej instytuciji.

Rysunek 9: Edycja szczego6tow instytucji - uzytkownik gminny

Edycja szczegotow instytucii

swigtokrzyskie

Kielce %

prejekt ,Standardy obstugi

Aby rozpoczgc¢ edycje nalezy klikng¢ w ikone - .

2. Pojawi sie okno szczegdtow instytucji. W gérnej czesci okna mozliwe jest
zatadowanie herbu instytucji. Aby tego dokonaé nalezy klikng¢ przycisk Plik

herbu (1) i wskaza¢ odpowiedni plik graficzny na dysku komputera.

Po zatwierdzeniu pliku przyciskiem (2), herb zostanie zatadowany do aplikacji

i wyswietlony po lewej stronie (3).

Rysunek 10: Wczytanie herbu instytucji

yCjgnszczegotow instytucii

PLIK HERBU Herb_miasta_Kielce.svg
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Okno edycji podstrony z opisem instytucji, zawiera nastepujgce elementy:

(1) liste wyboru jezyka,

(2) pole tekstowe na opis instytuciji,

(3) pole wskazujgce, czy opis szczegotdw instytuciji ma by¢ widoczny
na podstronie regionu,

(4) edytor HTML, w ktérym umieszcza sie opis szczegotow instytucii
(domyslnie zawiera szablon opisu),

(5) przycisk Zapisu szczegotow.

Rysunek 11: Edycja szczego6téw instytuciji

Edycja szczegotow instytuci

F ih
— - PLIK HERBU e
1
* Jezyk
Polski v

instytucii

kowe informacje - wojewoditwo swietokrzyskie

~/ Opublikowany

Informacje o regionie

[W tym miejscu nalezy umiescic opis rynku pracy, w tym informacje o: ludnosci, poziomie edukacji itp. Nalezy wskazac wartosci
podstawowe wskaZnikéw ekonomiczne oraz wymieni¢ priorytetowe branze w regionie]

Turystyka w regionie

(W tym miejscu nalezy umiescic opis turystyki w
Dlaczego warto u nas zainwestowac
[W tym miejscu nalezy umiesci¢ opis atutéw wojewodZtwa w kontekscie inwestygji]

Informacje o wsparciu dla inwestoréw

[W tym miejscu nalezy umiescic¢ informacje o wsparciu dla inwestorow]

Kontakt

[W tym miejscu nalezy umiesci¢ dane kontaktowe instytucjil

POWROT

4.

Aby edytowacé opis szczegotow kliknij w obszar (4) wskazany na rysunku 11.
Pojawig sie narzedzia edycyjne umozliwiajgce formatowanie tekstu HTML (6) -
rys.12.
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Rysunek 12: Edycja tekstu opisu szczego6téw instytuciji

Styl ~ | Normalny ~ | 9

XhBEE « koo
B I USx x T, |;=: | = [ |

[
o]

Informacje o regionie

Turystyka w regionie
[W tym miejscu nalezy umiescic opis turystyki w regionie]

Dlaczego warto u nas zainwestowac

Informacje o wsparciu dla inwestoréw

Kontakt

[W tym miejscu nalezy umiesci¢ dane kontaktowe instytucii]

[W tym miejscu nalezy umiesci¢ opis rynku pracy, w tym informacje o: ludnosci, poziomie edukacji itp. Nalezy wskazaé wartosci
podstawowe wskaznikow ekonomiczne oraz wymienic priorytetowe branze w regionie]]

[W tym miejscu nalezy umiegcic opis atutéw wojewdédztwa w kontekscie inwestycji]

[W tym miejscu nalezy umiegcic informacje o wsparciu dla inwestoréw]

W oknie edytora tresci HTML domys$inie wyswietlony jest szablon opisu

szczegotow instytuciji. W nawiasach kwadratowych podano wskazowki, co do
tresci, jaka powinna by¢ umieszczona w poszczegolnych sekcjach. Przed
publikacjg szczegotéw (5, rys.11) instytucji na podstronie regionu nalezy usungé
nawiasy kwadratowe wraz z tekstem podpowiedzi. W tym celu zaznacz tekst
podpowiedzi i wcisnij klawisz Backspace lub Delete na klawiaturze komputera.

Po uzupetieniu opisu w edytorze zaznacz dokument jako opublikowany,
a nastepnie wybierz przycisk Zapisz.

Rysunek 13: Publikacja szczeg6toéw instytuciji

</ Opublikowany

firmy budowlane w Polsce. Wizytowkas
usytuowany na skrzyzowaniu najwiek

Powierzchnia

Liczba ludnosci:
- w tym w miastach

Gestos¢ zaludnienia

Gtéwne miasto

Najwieksze miasta w regionie

Snerialne Strefv Fknnnmirzne

Informacje o regionie

Swietokrzyskie jest usytuowane w potudniowo-wschodniej czesci kraju i sasiaduje z najwiekszymi aglomeracjami miejskimi: Warszawa,

Krakowem, Katowicami, Lublinem oraz todzig. Bogactwa naturalne ziemi Swietokrzyskiej sprzyjaja produkcji cementu i gipsu a wyroby

|$wietokrzyskich zaktadéw przemystu gipsowego i cementownie znane sg na rynku krajowym i zagranicznym. Mieszczg sie tutaj najwieksze
gospodarczg wojewodztwa sa Targi Kielce — drugi, co do wielkosci w kraju osrodek targowy,

69 krajowych i miedzynarodowych. Jeden z najczystszych ekologicznie obszaréw w Polsce.

107 0s6b/km?
Kielce

Ostrowiec Swietokrzyski, Starachowice, SK8 andomierz, Konskie

POWROT ZAPISZ

Starachowicka
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d) Wyloguj

Aby wylogowac sie z aplikacji wybierz z menu Moje konto polecenie Wyloguj.

Rysunek 14: Wylogowanie z aplikacji

Moje oferty Porownaj Info = Moje konto « Polski «

zymin

©®
liz do ld’ﬁ'\éw;o Moje konto Q

Dodaj nowg oferte

renvat
IWICe
pmsk:e

Edycja szczegotow instytucii

Wyloguj _ Wo!omm/
Kobytka
e o i

hnki
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2. Dodawanie, edytowanie i usuwanie ofert

2.1 Dodawanie ofert

System umozliwia dodawanie ofert inwestycyjnych jedynie zalogowanym
uzytkownikom. Mozliwosci dodawania ofert sg uzaleznione od uprawnien
uzytkownikow w systemie, tak jak byto to opisane w rozdziale 1.2. Uprawnienia
I logowanie.

Aby doda¢ nowg oferte nalezy wybraé¢ z menu gtéwnego Moje konto - Dodaj
oferte (Backoffice> Add new offer). Uruchomiony zostanie kreator dodawania
nowej oferty.

Rysunek 15: Dodawanie nowej oferty

i Por6wnaj Region! Instrukcje Moje konto ~ Polski ~
Invest J giony i i
in Polan¢

\

Moje oferty
Wyblerz typ Oferty Dostepne raporty
Wybierz Edycja szczegotow instytucji
Wyloguj
Wprowadz geometrie oferty
Zaznacz lokalizacje i dokfadny ksztaft nieruchomosci na mapie
\ \ astra .y Eesti
B0 A= T
\ \ 4 . ofnacms
- /| St o6nacms
|
|

""""" Cenre- Y 70 Osterreich

o W pierwszym kroku kreatora nalezy wybraé typ oferty z rozwijanej listy.
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Rysunek 16: Wskazanie typu oferty

Wybierz typ oferty

Greenfield

{ Brownfield

Office space

Real estate for tourism

Nastepnie nalezy wprowadzi¢ obrys nieruchomosci na mapie (tzw. geometrie). Moze

on by¢ zaimportowany z pliku KML. W tym celu nalezy uruchomic ikone dodawania
nowego obiektu (1). Kolejne wierzchotki granic obiektu wprowadzaj pojedynczymi

kliknieciami (2). Aby zakonczy¢ szkic nalezy klikngé dwukrotnie na ostatnim
wierzchotku. Geometria poligonowa moze by¢ rowniez wczytana do aplikacji z pliku

KML znajdujgcego sie na dysku komputera (3).

Rysunek 17: Wprowadzenie geometrii typu oferty

etria oferty

- X

z
g
%
i3
5

Wczytaj ;e-)mjie z pliku KML

Po kiliknieciu "Dalej” oferta zostanie zapisana jako wersja robocza i bedzie moZna uzupefnic jg pozniej.

Marysin

Infrastruktura

w poblizu terenu (por. rys. 16):
(1) rozpoczecie edycji infrastruktury,

(2) wybdr rodzaju sieci,

Dodatkowo jest mozliwos¢ wskazania przebiegu infrastruktury sieciowe;j

(3) wrysowanie geometrii liniowej - podwojne klikniecie konczy szkic.

(4) zapisanie szkicu i przejscie dalej (3).
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Rysunek 18: Dodanie geometrii infrastruktury liniowej

*9¢
Walendow uktura

= X

ey oy

Electricity Telewiz
Centrt
Nadau

Raszy

3105w

Water

feoe™
exsoft

Qew:
Marysin Sewage

Szamoty U 9
WL///J——
M _ 7

Walka Kosowska

zna

24053

[ Uangy,

U!enowu

W kolejnym kroku istnieje mozliwos¢ dodania zatgcznikow plikowych. Aby
dodac plik zatgcznika nalezy wykona¢ nastepujgce kroki:

o uruchomic¢ przycisk Wybierz plik (1),

o wskazac lokalizacje pliku na dysku komputera,

o po zatadowaniu pliku mozna zmienic jego opis, kolejnos¢ wyswietlania
oraz wigczy¢ bgdz wytgczy¢ publiczny dostep do pliku zatgcznika (2),

[ ]

zatwierdzi¢ zatgcznik przyciskiem (3).

Rysunek 19: Dodanie zatagcznikéw do oferty

% Kolejnosé
obraz1.jpg Zdjgcwe| 1

Zatgczaik

WYBIERZ PLIK

~/ Widoczny publicznie|

DODAJ/EDYTUJ PANORAMY 360°

* Osoba zamieszczajaca oferty terenow inwestycyjnych w tym zamieszczajaca zdjecia dziatek oswiadcza, Ze: jest uprawniona do dysponowania
materiatami zamieszczanymi w serwisie. posiada prawa autorskie do tych materialow w tym zdjec, oraz zapewnia ze materiafy te, w Zaden sposcb
nie naruszajg praw osob trzecich. Polska Agencja Inwestycji i Handlu S.A. nie ponosi odpowiedzialnosci w pizypadku skierowania przez inne Osoby
roszczen zwigzanych z opublikowaniem materiatow, w tym zdjec. Odpowiedzialnoscé w tym zakresie ponosi wytgcznie oferent, ktory opublikowat
materialy.

Uzytkownik ma mozliwos¢ dodania maksymalnie 10 zatgcznikéw. Oferta powinna
zawieraC przynajmniej jeden zatgcznik graficzny (zdjecie). Istnieje mozliwosc
usuniecia zatgcznika z listy, po wcidnieciu przycisku Usun.

Dodatkowo istnieje mozliwo$¢ dodania panoram 360° (przycisk Dodaj/Edytuj
Panoramy 360° - Uruchomi sie nowe okno, w ktérym nalezy wczyta¢ z dysku plik

panoramy (1), ewentualnie zmieni¢ jej opis (2). Aby zatadowac panorame do
systemu nalezy klikng¢ (3) - fadowanie panoramy moze potrwac kilka minut.).
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Rysunek 20: Ltadowanie panoramy - krok 1

Edytuj panoramy 360°

Dodaj@ll '3 panorame
PLIK PANORAMY panorama_test.png Panoramg|

()
L2 Joaea Pl

Po zakonczeniu wczytywania nazwa panoramy pojawi sie w gornej czesci okna.
Nalezy potwierdzi¢ zmiany przyciskiem o . Mozliwe jest takze usuniecie wczytane;j

panoramy — przycisk —

Rysunek 21: Ltadowanie panoramy - krok 2

Edytuj panoramy 360°

Podglad
; Panorama ~/  Widoczna publicznie

o Po dodaniu zatgcznikow kliknij Dale;.

Do wykorzystania jako Panorama nadaje sie zdjecie nieprzetworzone,
panoramiczne w formacie equirectangular (szeroko$¢ 2 razy wieksza od
wysoko$ci, najlepiej nie wieksza niz 8192 px) z rozszerzeniem pliku .jpg
lub .png. W aplikacji limit wielkosci pliku ze zdjeciem ustawiony jest na
ok. 105 MB.
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2.2 Dodawanie atrybutow oferty

Krok trzeci kreatora dodawania ofert to uzupetnienie atrybutdéw. Atrybuty to wszystkie
te cechy danej oferty lokalizacyjnej, ktére wyrézniajg te dziatke czy nieruchomosc.
Ich katalog jest zdefiniowany osobno dla kazdego z czterech typéw ofert
lokalizacyjnych:

1. typu greenfield (tereny niezabudowane)

2. typu brownfield (tereny zabudowane - hale produkcyjne)
3. turystyczne
4

powierzchnie biurowe

GWNEVNR Atrybuty nalezy uzupetnia¢ w jezyku angielskim (1). Dodanie
ttumaczenia wartosci atrybutu na inny jezyk jest mozliwe po kliknieciu
ikony (2). Nastepnie nalezy wybrac z listy jezyk ttumaczenia (3) i wpisac
tekst tumaczenia (4). Ttumaczenie nalezy zatwierdzi¢ ikong dodaj (+).
Dodawanie ttumaczenia jest opcjonalne

Rysunek 22: Dodawanie atrybutéw oferty wraz z ttumaczeniem

S L Uwaga! Bardzo prosimy o wypetnianie formularza wytacznie w jezyku angielskim!
el
Ttumaczenia na inne jezyki, w tym polski moga by¢ dodane pod przyciskiem: 3

Localization ?

lProducUon facility XYZ Uliczna ]

Polski i ¥ Zakfad produkcyiny XYZ Uliczna i e

a) Wprowadzenie atrybutéw oferty typu Greenfield (Teren)

Location - informacje o potozeniu terenu:

o Site name and plot numbers - pole tekstowe, nalezy poda¢ nazwe terenu
I numery dziatek.

o Address (town, street, house number) - pole tekstowe, nalezy wpisac
miejscowosc, ulice i numer porzgdkowy budynku.

o Town / Commune - nazwa gminy, wypetniane jest automatycznie.

o District - nazwa powiatu, pole wypetniane jest automatycznie.
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o Province (Voivodship) - nazwa wojewodztwa, pole wypetniane jest
automatycznie

o Special Economic Zone - pole wyboru, nalezy wskaza¢ nazwe odpowiedniej
SSE.

o Website & link to My Maps - pole tekstowe - strona internetowa i link do
mapy terenu (My Maps).
Area of property - powierzchnia nieruchomosci:

o Max. available area (as one piece) [ha] - pole liczbowe, nalezy wpisa¢
maksymalng dostepng powierzchnie wyrazong w hektarach.

o The shape of the site - nalezy z listy wybieralnej wskazac¢ ksztatt dziatki:
. Square - kwadrat,
. Rectangle - prostokat,
. Triangle - trojkat,
. Other - inny.

W polu Additional info mozna zawrze¢ dodatkowy opis dot. ksztattu dziatki.

Rysunek 23: Ksztalt dziatki - uzupetnienie atrybutu

0

U

E

o Possibility for expansion - nalezy krotko opisa¢ ewentualne mozliwosci
powiekszenia nieruchomosci.

Property information - informacje dotyczace nieruchomosci:

o Approx. land price [PLN/m2] including 23% VAT - orientacyjna cena
gruntu [PLN/m?] tgcznie z podatkiem VAT. Dodatkowe informacje mozna
zawrze¢ w polu Additional info.

o Owner(s): Main owner type - nalezy wybrac z listy typ wtasciciela:
o Commune - gmina,

o Special Economic Zone - Specjalna Strefa Ekonomiczna,

o Military Property Agency - Agencja Mienia Wojskowego,

o KOWR - Krajowy Osrodek Wsparcia Rolnictwa,
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° Private owners - wiasciciele prywatni,

o State Treasury - Skarb Panstwa,

o Other - inny.

o Owner(s): Owner type - nalezy z listy wybrac rodzaj wiasciciela:
o Main owner - wiasciciel gtowny,

o Other owners - inni wiasciciele.

W polu Additional info mozna zawrze¢ dodatkowy opis dot. wtasciciela dziafki.

o Owner(s): Owner’s area - pole liczbowe, nalezy wpisa¢ powierzchnie
przypadajgcg na danego wiasciciela, wyrazong w hektarach.

o Istnieje mozliwos¢ dodania kolejnych wiascicieli za pomocg przycisku
Dodaj/Add
Rysunek 24: Wprowadzanie informacji o wiascicielu dziatki
Owner(s)
Commune A
Wigzowna Commune e
Polski ¥ Gmina Wigzowna °
Main owner v Ha
123

o Valid zoning plan - pole wyboru, nalezy wskazac¢, czy nieruchomos¢ jest
objeta aktualnym planem zagospodarowania przestrzennego.

o While in progress please indicate the approximate approval date -
jezeli plan w przygotowaniu, nalezy w polu tekstowym wskazac orientacyjny
termin uchwalenia.

o Zoning - pole wyboru, nalezy wybrac z listy :

o Residential buildings - Zabudowa mieszkaniowa,

o Service / commercial buildings - Zabudowa ustugowa/handlowa,

o Sports and recreation buildings - Zabudowa sportowo-rekreacyjna,
o Agricultural / forest areas - Tereny rolnicze/lesne,

. Production buildings, warehouses - Zabudowa produkcyjna, sktady, magazyny,
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Other - Inne.

Do you foresee a change in the Local Development Plan for
Production buildings, warehouses? - dodatkowe pole wyboru wyswietlane
w przypadku terendw innych niz Zabudowa produkcyjna, sktady, magazyny
(nalezy wybrac¢ Tak lub Nie).

Forms of support at the local level? - pole wyboru pozwalajgce na
okreslenie, czy przedmiot oferty jest objety jakgkolwiek formg wsparcia na
poziomie lokalnym (nalezy wybra¢ Tak lub Nie).

Terms of acqusition: Sale - pole wyboru: Warunki nabycia - sprzedaz
(nalezy wybrac¢ Tak lub Nie).

Terms of acqusition: Perpetual usufruct - pole wyboru: Warunki nabycia -
uzytkowanie wieczyste (nalezy wybrac Tak lub Nie).

Terms of acqusition: Lease - pole wyboru: Warunki nabycia - wynajem
(nalezy wybrac¢ Tak lub Nie).

Land specification - charakterystyka dziatki:

Soil class with area [ha] - pole wyboru, nalezy wybra¢ wartos¢ z zakresu:
la, I, lla, 11, Illa 1V, IVa, other (inny).

Differences in land level [m] - nalezy wpisa¢ r6znice w poziomach terenu,
wyrazong w metrach.

Building height limit [m] - nalezy wpisa¢ wartos¢ ograniczenia wysokosci
budynkow, wyrazong w metrach.
Building coverage [%] - nalezy wpisac procent dopuszczalnej zabudowy.

Present usage - nalezy wybra¢ wartosci opisujgce obecne uzytkowanie
terenu; dostepne opcje to:

. agricultural - rolnicze,

° fallow - nieuzytek,

o forrest - las,

o industrial - przemystowe,

o military - wojskowe,

o other - inne.

Soil and underground water pollution - pole wyboru, nalezy wskazac, czy
wystepujg zanieczyszczenia wod powierzchniowych i gruntowych.

Jezeli zanieczyszczenia wystepuja, nalezy w polu Additional info krotko
opisac rodzaj zanieczyszczenia.
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Underground water level [m] - nalezy okresli¢ poziom wod gruntowych,
wyrazony w metrach.

Were geological research done - pole wyboru, nalezy wskazac, czy byty
prowadzone badania geologiczne terenu (Tak/Nie).

Risk of flooding or land slide - pole wyboru, nalezy wskazac¢, czy
wystepuje ryzyko zalan badz osuniec terenu (Tak/Nie).

Underground obstacles - pole wyboru, nalezy wskazac, czy wystepuja
przeszkody podziemne np. gazociggi, podziemne linie energetyczne (Tak/Nie).
Jezeli zaznaczono Tak, nalezy w polu Additional info krotko opisac rodzaj
przeszkody.

Ground and overhead obstacles - pole wyboru, nalezy wskazac, czy
wystepujg przeszkody na powierzchni terenu np. linie energetyczne, drogi
przechodzace przez teren, zbiorniki i cieki wodne, kanaty, obiekty pod ochrong
(Tak/Nie). Jezeli zaznaczono Tak, nalezy w polu Additional info krotko
opisac rodzaj przeszkody.

Ecological restrictions - pole wyboru, nalezy wskazac, czy istniejg
ograniczenia natury ekologicznej (Tak/Nie). Jezeli zaznaczono Tak, nalezy
w polu Additional info krétko opisac¢ ograniczenia.

Buildings/other constructions on site - pole wyboru, nalezy wskazac, czy
istniejg ograniczenia natury ekologicznej (Tak/Nie). W polu Additional info
mozna zamiesci¢ krétki opis.

Transport links - Potaczenia transportowe:

Przycisk Add/Dodaj umozliwia dodanie wiekszej liczby pozyciji.

Access road to the plot (type and width of the access road) - droga
dojazdowa do terenu:

Width - nalezy wpisa¢ szerokos¢ uzytkowg drogi dojazdowej (bez pobocza).

Road type - pole wyboru; nalezy podac¢ rodzaj drogi dojazdowej do terenu
zgodnie z lista:

national road - krajowa,

provincial road - wojewddzka,

communal asphalt road - gminna asfaltowa,
communal gravel road - gminna szutrowa,
other - inne.

Nearest motorway / express road / national road [km] - autostrada /
droga ekspresowa /droga krajowa [km]:
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Distance - nalezy wpisac odlegto$¢ do wjazdu na najblizszg autostrade / droge
ekspresowg /droge krajowa, wyrazong w kilometrach.

Road - nalezy wpisa¢ numer drogi.

Sea and river ports located up to 200 km - porty rzeczne i morskie
w odlegtosci do 200 km:

Distance - nalezy wpisac¢ odlegtosci do portéw znajdujgcych sie w promieniu
do 200 km od nieruchomosci.

Port - nalezy poda¢ nazwe miejscowosci, w ktdrej znajduje sie port.
Railway line [km] - kolej [km]:

Distance - nalezy wpisac odlegtos¢ do miejscowosci, w ktérej znajduje sie
najblizsza stacja kolejowa, wyrazong w kilometrach.

Town - nalezy wpisaé nazwe miejscowosci, w ktérej znajduje sie najblizsza
stacja kolejowa.

Railway siding [km] - bocznica kolejowa [km]:

Distance - nalezy wpisa¢ odlegtos¢ do miejscowosci, w ktorej znajduje sie
najblizsza bocznica kolejowa, wyrazong w kilometrach.

Town - nalezy wpisa¢ nazwe miejscowosci, w ktorej znajduje sie najblizsza
bocznica kolejowa.

Nearest international airport [km] - najblizsze lotnisko miedzynarodowe
[km]:

Distance - nalezy wpisac odlegtosci do najblizszego lotniska
miedzynarodowego oraz wszystkich lotnisk znajdujgcych sie w promieniu
100 km od nieruchomosci, wyrazone w kilometrach.

International airport - nalezy wpisa¢ nazwy miejscowosci, w ktorych
znajdujg sie w/w lotniska.

Nearest province capital [km] - najblizsze miasto wojewodzkie [km]:

Distance - nalezy wpisac odlegtosc¢ do najblizszego miasta wojewddzkiego,
wyrazong w kilometrach.

Province capital - nalezy wpisa¢ nazwe miejscowosci.
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Existing infrastructure - istniejgca infrastruktura

Electricity - Elektrycznos¢ (Tak/Nie)

Connection point (distance from boundary) [m] - w przypadku braku
elektrycznosci nalezy wpisa¢ odlegtos¢ przytgcza od granicy terenu, wyrazong
w metrach.

Voltage [kV] - nalezy wpisa¢ warto$¢ napiecia wyrazong w kV.

Available capacity [MW] - nalezy wpisa¢ wartos¢ dostepnej mocy wyrazong
w MW.

Gas - Gaz na terenie (Tak/Nie)

Connection point (distance from boundary) [m] - w przypadku braku
gazu nalezy wpisac odlegtos¢ przytacza od granicy terenu, wyrazong

w metrach.

Calorific value [MJ/Nm3] - nalezy wpisa¢ wartos¢ kaloryczng wyrazong
w MJ/NmS.

Pipe diameter [mm] - nalezy wpisac srednice rury, wyrazong w milimetrach.
Available capacity [Nm3/h] - nalezy wpisa¢ wartos¢ dostepnej objetosci
wyrazong w Nmé/h.

Water for social purpose - Woda na terenie do celéw socjalnych (Tak/Nie)
Connection point (distance from boundary) [m] - w przypadku braku
wody nalezy wpisac odlegto$¢ przytgcza od granicy terenu, wyrazong

w metrach.

Available capacity [m3/24h] - nalezy wpisa¢ wartos¢ dostepnej objetosci
wyrazong w mé3/24h.

Water for industrial purpose - Woda na terenie do celéw przemystowych
(Tak/Nie)

Connection point (distance from boundary) [m| - w przypadku braku
wody nalezy wpisac odlegtosc przytgcza od granicy terenu, wyrazong

w metrach.

Available capacity [m3/24h] - nalezy wpisa¢ wartos¢ dostepnej objetosci
wyrazong w m3/24h.

Sewage discharge - Kanalizacja na terenie (Tak/Nie)

Connection point (distance from boundary) [m] - w przypadku braku
kanalizacji nalezy wpisa¢ odlegto$¢ przytgcza od granicy terenu, wyrazong

w metrach.

Available capacity [m3/24h] - nalezy wpisa¢ wartos¢ dostepnej objetosci
wyrazong w m3/24h.
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o Treatment plant - Oczyszczalnia Sciekow na terenie bgdz w bezposrednim
sgsiedztwie (Tak/Nie)

o Telephone - Telefony (Tak/Nie)
o Connection point (distance from boundary) [m] - w przypadku braku
nalezy wpisac odlegtos$¢ przytgcza od granicy terenu, wyrazong w metrach.

Offer prepared by - Osoba przygotowujaca oferte:

o Name, surname - imie, nazwisko,
o Position - stanowisko,

o Phone - telefon,

. Mobile - telefon komorkowy,

o e-mail - adres poczty elektronicznej,

o languages - znajomosc¢ jezykdw obcych.
Contact person - Osoby do kontaktu:

. Name, surname - imie, hazwisko,

o Position - stanowisko,

o Phone - telefon,

o Mobile - telefon komorkowy,

o e-mail - adres poczty elektronicznej,

o languages - znajomosc¢ jezykow obcych.

Aby zapisa¢ zmiany w formie roboczego szkicu nalezy klikng¢ przycisk Zapisz szkic
I dokoncz poézniej. Aby zapisa¢ zmiany w ofercie o statusie roboczy kliknij Zapisz.

b) Wprowadzenie atrybutow oferty typu Brownfield (hala produkcyjna)

Localization:
o Name of production hall - pole tekstowe, nalezy wpisa¢ nazwe hali
produkcyjnej.

Location:
o Site name and plot numbers - pole tekstowe, nalezy poda¢ nazwe terenu
I numery dziatek.

o Address (town, street, house number) - pole tekstowe, nalezy wpisac
miejscowosc, ulice i numer porzgdkowy budynku.

o Town / Commune - nazwa gminy, wypetniane jest automatycznie.

o District - nazwa powiatu, pole wypetniane jest automatycznie.
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o Province (Voivodship) - nazwa wojewddztwa, pole wypetniane jest
automatycznie

o Special Economic Zone - pole wyboru, nalezy wskaza¢ nazwe odpowiedniej
SSE.

o Technology/Industrial Park - pole tekstowe - jezeli oferta lezy na terenie
Parku Przemystowego lub Technologicznego nalezy wpisac jego nazwe.

o Website & link to My Maps - pole tekstowe - strona internetowa i link do
mapy terenu (My Maps).
Owner(s):

o Owner(s): Main owner type - nalezy wybrac z listy typ wtasciciela:

o Commune - gmina,

o Special Economic Zone - Specjalna Strefa Ekonomiczna,

o Military Property Agency - Agencja Mienia Wojskowego,

o KOWR - Krajowy Osrodek Wsparcia Rolnictwa,

° Private owners - wiasciciele prywatni,

o State Treasury - Skarb Panstwa,

o Other - inny.

o Owner(s): Owner type - nalezy z listy wybrac rodzaj wiasciciela:

o Main owner - wiasciciel gtowny,

o Other owners - inni wkasciciele.

W polu Additional info mozna zawrze¢ dodatkowy opis dot. wtasciciela hali.

o Owner(s): Area - pole liczbowe, nalezy wpisa¢ powierzchnie przypadajgcg na
danego witasciciela, wyrazong w m2.

Contact person - Osoby do kontaktu:

° Name, surname - imie, nazwisko,

o Phone - telefon,

o e-mail - adres poczty elektroniczne;.
Basic data for production hall - podstawowe dane dotyczace hali
produkcyjnej:

o Usable space (except: social and office space) - powierzchnia uzytkowa
z wytgczeniem powierzchni socjalnych i biurowych:
o Area [m?] - powierzchnia wyrazona w metrach kwadratowych,

o Height [m] - wysoko$¢ wyrazona w metrach,
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o Number of storeys - liczba kondygnacji,
o Year of construction - rok budowy,

o Floor carrying capacity [kg/m?] - nacisk na posadzke wyrazony
w kilogramach na metr kwadratowy,

o Year of modernization - rok modernizacji.

o Present technical condition - obecny stan techniczny (Excellent -
doskonaty, Good - dobry, Standard - sredni, Poor - staby).

. Total area of land [m?] - catkowita powierzchnia terenu wyrazona w metrach
kwadratowych,

Transport links - Potagczenia transportowe:

Przycisk Dodaj/Add umozliwia dodanie wigkszej liczby pozyciji.

o Nearest motorway / express road / national road [km] - autostrada /
droga ekspresowa /droga krajowa [km]:

o Distance - nalezy wpisa¢ odlegtos¢ do wjazdu na najblizszg autostrade / droge
ekspresowg /droge krajowa, wyrazong w kilometrach.

o Road - nalezy wpisa¢ numer drogi.
o Nearest province capital [km] - najblizsze miasto wojewoddzkie [kml:

o Distance - nalezy wpisac odlegtos¢ do najblizszego miasta wojewddzkiego,
wyrazong w kilometrach.

o Province capital - nalezy wpisa¢ nazwe miejscowosci.

o Nearest international airport [km] - najblizsze lotnisko miedzynarodowe
[kml]:

o Distance - nalezy wpisac odlegtosci do najblizszego lotniska

miedzynarodowego oraz wszystkich lotnisk znajdujgcych sie w promieniu
100 km od nieruchomosci, wyrazone w kilometrach.

o International airport - nalezy wpisa¢ nazwy miejscowosci, w ktérych
znajdujg sie w/w lotniska.

Existing infrastructure - istniejgca infrastruktura

o Electricity - Elektryczno$¢ (Tak/Nie)

o Water supply - Woda (Tak/Nie)

o Gas - Gaz (Tak/Nie)

o Heating - Ogrzewanie hali (Tak/Nie)

o Sewage discharge - Kanalizacja (Tak/Nie)

o Access road for trucks - Dojazd dla ciezarowek (Tak/Nie)
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) Overhead cranes - Suwnice (Tak/Nie)

o Railway siding - Bocznica kolejowa (Tak/Nie)

Terms of acquisition - warunki nabycia:

o Sale - pole wyboru: Warunki nabycia -sprzedaz (nalezy wybra¢ Tak lub Nie).

o Perpetual usufruct - pole wyboru: Warunki nabycia - uzytkowanie wieczyste
(nalezy wybrac¢ Tak lub Nie).

o Lease - pole wyboru: Warunki nabycia - wynajem (nalezy wybra¢ Tak lub Nie).

o Price in PLN, including hall and land - pole numeryczne: cena hali
i dziatki wyrazona w PLN.

Additional information - dodatkowe informacje (pole tekstowe).

Aby zapisa¢ zmiany w formie roboczego szkicu nalezy klikng¢ przycisk Zapisz szkic
i dokoncz poézniej. Aby zapisa¢ zmiany w ofercie o statusie roboczy Kliknij Zapisz.

c) Wprowadzenie atrybutéw oferty typu Office Space (powierzchnie biurowe)

Localization - lokalizacja:

o Name of office space - pole tekstowe, nalezy wpisa¢ nazwe powierzchni
biurowe;j.

o Type of offer - typ obiektu:

o Office - biura,

. Business unit - lokale,

o Other - inne.

o Class of the building - klasa budynku: A, A-, B+, B, C.
o Status of the building - status budynku:

o Existing - istniejgcy,

o Under construction - w budowie,

o Planned - planowany.

Location - informacje o potozeniu terenu:

o Address (town, street, house number) - pole tekstowe, nalezy wpisac
miejscowosc, ulice i numer porzgdkowy budynku.

o Town / Commune - nazwa gminy, wypetniane jest automatycznie.

o Province (Voivodship) - nazwa wojewddztwa, pole wypetniane jest
automatycznie
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Special Economic Zone - pole wyboru, nalezy wskaza¢ nazwe odpowiedniej
SSE.

Plot registration numbers - pole tekstowe - nalezy wpisa¢ numery
ewidencyjne dziatek sktadajgcych sie na nieruchomosc.

Owner(s) - wlasciciel(e):

Owner(s): Main owner type - nalezy wybrac z listy typ wtasciciela:

° Commune - gmina,

o Special Economic Zone - Specjalna Strefa Ekonomiczna,

o Military Property Agency - Agencja Mienia Wojskowego,

o Agricultural Property Agency - Agencja Nieruchomosci Rolnych,

° Private owners - wiasciciele prywatni,

o State Treasury - Skarb Panstwa,

o Other - inny.

Basic data for office space - podstawowe dane dotyczace powierzchni
biurowej:

Total building area [m?] - Catkowita powierzchnia budynku wyrazona
w metrach kwadratowych,

Total office area [m?] - Catkowita powierzchnia biurowa wyrazona w metrach
kwadratowych,

Underground storey number - liczba podziemnych kondygnacji,
Ground storey number - liczba naziemnych kondygnacji,
Year of construction - rok budowy,

Underground parking place number - liczba podziemnych miejsc
parkingowych,

Ground parking place number - liczba naziemnych miejsc parkingowych.

Standard fit-out - standard wykonczenia:

Electricity - Elektrycznos¢ (Tak/Nie)

Water supply - Woda (Tak/Nie)

Phone wires - Okablowanie telefoniczne (Tak/Nie)
Switchboard - Centrala telefoniczna (Tak/Nie)
Suspended ceiling - Podwieszane sufity (Tak/Nie)
Monitoring - Monitoring obiektu (Tak/Nie)

Air condition - Klimatyzacja (Tak/Nie)
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o Fiber link - Lgcze swiattowodowe (Tak/Nie)

o Opened windows - Otwierane okna (Tak/Nie)

o Heat and smoke detector - Czujnik dymu i ciepta (Tak/Nie)
o Computer wires - Okablowanie komputerowe (Tak/Nie)

o Raised floors - Podniesione podtogi (Tak/Nie)

e  Partition walls - Scianki dziatowe (Tak/Nie)

o SMART building solutions (Energy efficiency) - Obiekt energooszczedny
typu SMART (Tak/Nie)

o Other - Inne (jakie?) - opisa¢ w polu tekstowym dodatkowe elementy
standardu wykonczenia.

Service points - punkty ustugowe:

o Kiosk (Tak/Nie)

o Canteen - Bufet (Tak/Nie)

o Restaurant - Restauracja (Tak/Nie)

o Services - Ustugi (Tak/Nie)

o Shops - Sklepy (Tak/Nie)

o Fitness gym - Ustugi fithess (Tak/Nie)
o Bar (Tak/Nie)

o Coffee house - Kawiarnia (Tak/Nie)

o ATM - Bankomat (Tak/Nie)

o Medical and dental services - Ustugi medyczne i stomatologiczne (Tak/Nie)
o Public transport - Transport publiczny

o Proximity to public transport - Odlegtos¢ od przystanku srodka transportu
publicznego,

o Means of transport (train/subway/tramway/bus) - Srodek transportu
publicznego (pocigg, metro, tramwaj, autobus).

Przycisk Dodaj umozliwia dodanie wiekszej liczby pozyciji.

o Other - Inne (jakie?) - opisa¢ w polu tekstowym pozostate punkty ustugowe.
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Terms of acquisition - warunki nabycia:

o Sale - pole wyboru: Warunki nabycia -sprzedaz (nalezy wybra¢ Tak lub Nie).

o Perpetual usufruct - pole wyboru: Warunki nabycia - uzytkowanie wieczyste
(nalezy wybrac¢ Tak lub Nie).

o Lease - pole wyboru: Warunki nabycia - wynajem (nalezy wybra¢ Tak lub Nie).
o Price in PLN - pole numeryczne: cena w PLN za mZ.

o Price in EUR - pole numeryczne: cena w EUR za m?.

o Asking rent in PLN - pole numeryczne: czynsz w PLN za m?.

o Asking rent in EUR - pole numeryczne: czynsz w EUR za m?.

o Maintence fees in PLN - pole numeryczne: koszty eksploatacyjne w PLN.

o Maintence fees in EUR - pole numeryczne: koszty eksploatacyjne w EUR.

o Rent for parking place - czynsz za parking:

o Underground (PLN/EUR) - Nalezy wpisa¢ kwote czynszu za parking
podziemny w PLN oraz EUR.

o Ground (PLN/EUR) - Nalezy wpisa¢ kwote czynszu za parking naziemny
w PLN oraz EUR.

o Min. rental period - minimalny okres najmu wyrazony w latach.

Contact person - osoba do kontaktu:

o Name, surname - imie, nazwisko,

o Position - stanowisko,

o Phone - telefon,

. Mobile - telefon komorkowy,

o e-mail - adres poczty elektronicznej,

o languages - znajomos¢ jezykéw obcych.

Aby zapisa¢ zmiany w formie roboczego szkicu nalezy klikngé przycisk Zapisz szkic
I dokoncz poézniej. Aby zapisa¢ zmiany w ofercie o statusie roboczy kliknij Zapisz.
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d)

Wprowadzenie atrybutow oferty typu Real Estate for Tourism (Turystyka)

Name of real estate - pole tekstowe, nalezy wpisa¢ nazwe obiektu.
Location - lokalizacja:

Address (town, street, house number) - pole tekstowe, nalezy wpisac
miejscowosc, ulice i numer porzgdkowy budynku.

Province (Voivodship) - nazwa wojewddztwa, pole wypetniane jest
automatycznie

Website & link to My Maps - pole tekstowe - strona internetowa i link do
mapy terenu (My Maps).

Owner(s) - wiasciciel(e):
Owner - nalezy wpisa¢ nazwe wtasciciela.

Contact person - osoba do kontaktu:

Name, surname - imie, nazwisko,
Phone - telefon,

e-mail - adres poczty elektroniczne;.

Basic data for real estate - podstawowe dane dotyczace obiektu:
Elements of the offer - elementy oferty:

Buildings - budynki. Nalezy zaznaczy¢, czy stanowig elementy oferty
(Tak/Nie),

Number of buildings - liczba budynkdw.
Lands - grunty. Nalezy zaznaczy¢, czy stanowig elementy oferty (Tak/Nie).
Usable space - powierzchnia uzytkowa budynku:

Area of the building [m?] - nalezy poda¢ powierzchnie budynku w metrach
kwadratowych.

Number of storeys - liczba kondygnacji.

Usable space [m?] - nalezy poda¢ powierzchnie uzytkowg budynku
w metrach kwadratowych.

Usable height [m?] - nalezy poda¢ wysoko$¢ uzytkowg budynku w metrach.
Number of rooms - liczba pomieszczenh.
Year of construction - rok budowy,

Year of modernization - rok modernizaciji.
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Present technical condition - obecny stan techniczny (Excellent -
doskonaty, Good - dobry, Standard - sredni, Poor - staby).

Total area of land [m?] - nalezy poda¢ catkowitg powierzchnie terenu
w metrach kwadratowych.

Additional information about the usage of the land - pole tekstowe,
nalezy uzupetni¢ dodatkowymi informacjami dot. sposobu zagospodarowania
terenu.

Status of a heritage monument - Status obiektu zabytkowego:

Monument listed in the Register of Monuments - obiekt wpisany do
rejestru zabytkow (Tak/Nie):

Registration number - nalezy podac¢ numer rejestru zabytkow.

Function under preservation - nalezy wskazac¢ funkcje podlegajgca
ochronie.

Monument listed for conservator’s protection - obiekt objety ochrong
konserwatorskg (Tak/Nie):

Registration number - nalezy poda¢ numer w ewidencji.

Transport links - Potaczenia transportowe:

Przycisk Dodaj/Add umozliwia dodanie wigkszej liczby pozycji.

Nearest motorway / express road / national road [km] - autostrada /
droga ekspresowa /droga krajowa [km]:

Distance - nalezy wpisa¢ odlegto$¢ do wjazdu na najblizszg autostrade / droge
ekspresowg /droge krajowg, wyrazong w kilometrach.

Road - nalezy wpisa¢ numer drogi.
Nearest province capital [km] - najblizsze lotnisko miedzynarodowe [km]:

Distance - nalezy wpisac odlegtos¢ do najblizszego miasta wojewddzkiego,
wyrazong w kilometrach.

Province capital - nalezy wpisa¢ nazwe miejscowosci.

Nearest international airport [km] - najblizsze lotnisko miedzynarodowe
[km]:

Distance - nalezy wpisac¢ odlegtosci do najblizszego lotniska
miedzynarodowego oraz wszystkich lotnisk znajdujgcych sie w promieniu
100 km od nieruchomosci, wyrazone w kilometrach.

International airport - nalezy wpisa¢ nazwy miejscowosci, w ktérych
znajdujg sie w/w lotniska.
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o Railway line [km] - kolej [km]:

o Distance - nalezy wpisa¢ odlegtos¢ do miejscowosci, w ktorej znajduje sie
najblizsza stacja kolejowa, wyrazong w kilometrach.

o Town - nalezy wpisa¢ nazwe miejscowosci, w ktorej znajduje sie najblizsza
stacja kolejowa.

Infrastructure - istniejgca infrastruktura

o Electricity - Elektrycznosc (Tak/Nie)

o Water supply - Woda (Tak/Nie)

o Gas - Gaz (Tak/Nie)

o Sewage system- Kanalizacja (Tak/Nie)

o Heating - Ogrzewanie (Tak/Nie)

Terms of acquisition - warunki nabycia:

o Ownership - pole wyboru: Wiasnos¢ (nalezy wybrac Tak lub Nie).

o Partial ownership - pole wyboru: Wspétudziat w prawach wtasnosci (nalezy
wybrac¢ Tak lub Nie).

o Perpetual usufruct - pole wyboru: Uzytkowanie wieczyste (nalezy wybrac
Tak lub Nie).

o Lease - pole wyboru: Warunki nabycia (nalezy wybra¢ Tak lub Nie).

o Price in PLN, including building and land - pole numeryczne: cena
budynku i dziatki wyrazona w PLN.

Public - Private Partnership projects possibilities - Mozliwos¢ realizaciji
projektow w formule partnerstwa publiczno-prywatnego (PPP) (Tak/Nie).

o Description - pole tekstowe: nalezy krotko opisa¢ mozliwosci realizacji
projektéw w formule PPP (jezeli istniejg).

o Other information - inne informacje (pole tekstowe).

Aby zapisa¢ zmiany w formie roboczego szkicu nalezy klikngé przycisk Zapisz szkic
I dokoncz poézniej. Aby zapisa¢ zmiany w ofercie o statusie roboczy kliknij Zapisz.

99



2.3 Edytowanie ofert

a) Edycja

Aby méc edytowac oferty nalezy przejs¢ do zaktadki Moje oferty, a nastepnie
odszukac na liscie oferte, ktéra bedzie edytowana korzystajgc z nawigacji (1) lub

filtrowania (2).

Rysunek 25: Zakladka Moje oferty

Moje oferty

| Rysunek 26: Lista ofert dodanych przez uzytkownika - Moje oferty

39 rt
POBIERZ KML RAPOI SORTOWANIE 10 OFERT NA STRONIE

<2 + >

Powéd archiwizacji oferty

Status oferty

Ilodzaj nieruchomosci
I; nieruchomosci

okalizacja

mina
I SSE

Oferta lezy w SSE

Kielce, $wietokrzyskie

12ha

Data:

Edycji podlegajg oferty o statusie roboczym. Aby edytowac oferte kliknij ikone otéwka
(3), a nastepnie wybierz z menu polecenie Edytuj obecng wersje.
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Rysunek 27:Edytuj obecng wersje

Czynnosci edycji oferty

&

Pojawig sie kroki kreatora edyc;ji oferty, analogiczne jak w przypadku dodawania
nowej oferty (zobacz: 2.1 Dodawanie ofert):

KROK 1: Edycja geometrii oferty.
KROK 2: Dodanie zatgcznikéw plikowych.
KROK 3: Uzupetnienie atrybutdw.

Po przejsciu wszystkich krokdw kreatora i wcisnieciu przycisku Zapisz. Oferta
zostanie zaktualizowana o wprowadzone informacje

b)

Statusy ofert

W aplikacji wystepujg nastepujgce statusy ofert:

ROBOCZY/SZKIC - wersja robocza oferty, ktora nie przeszta jeszcze walidacji
atrybutéw. Ta wersja moze by¢ edytowana przez tworce oferty.

ROBOCZY - wersja robocza oferty, ktora przeszta poprawnie walidacje
atrybutéw i moze zosta¢ wystana do akceptacji. Ta wersja moze by¢ edytowana
przez tworce oferty.

DO AKCEPTACJI - oferta wystana do akceptacji przez administratora. Nie
moze by¢ edytowana przez tworce oferty.

COFNIETY - oferta nie zostata zaakceptowania przez administratora z powodu
brakéw lub bteddéw w formularzu oferty. Twérca oferty musi jeszcze raz
otworzy¢ wersje roboczg oferty i uzupetnic braki, a nastepnie wystac oferte do
akceptacji administratora.

UDOSTEPNIONY - oferta zostata zaakceptowana przez administratora
I opublikowana w generatorze ofert inwestycyjnych.

WSTRZYMANY - oferta czasowo wstrzymana, nie wyswietla sie publicznie
w generatorze ofert.

ARCHIWALNY - oferta przeniesiona do archiwum ze wzgledu na jedng
z mozliwych przyczyn (sold, withdrawn, outdated).
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o USUNIETY - oferta usunieta przez Administratora.

C) Wystanie oferty przez uzytkownika

Aby wysta¢ oferte nalezy klikngé na nazwe statusu (ROBOCZY) i z menu
kontekstowego wybraé WYSLIJ DO AKCEPTACJI:

Rysunek 28: Zmiana statusu roboczej wersji oferty - wyslij do akceptacji

Zaktad Przemystowy ul. Testowa, Kielce, Zaktad Przemystowy ul. Testowa, Kielce,
Swietokrzyskie i Swietokrzyskie

Data: 2017-07-31 Data: 2017-07-31

Dostepne zmiany
statusu

Status oferty zmieni sie na DO AKCEPTACJI. Oznacza to, ze oferta zostanie
wystana do Administratora systemu w celu weryfikacji atrybutéw, a nastepnie
opublikowana w generatorze ofert lub cofnieta z powodu btedéw w formularzu.

d) Wstrzymanie/archiwizacja opublikowanej oferty
Istniejg dwie mozliwosci zmiany statusu dla opublikowanej oferty:

o WSTRZYMAJ - umozliwia tymczasowe wytgczenie wyswietlania oferty
na portalu publicznym,

o ARCHIWIZUJ - umozliwia przeniesienie nieaktualnej oferty do archiwum wraz

z podaniem przyczyny archiwizacji.
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Rysunek 29: Dostepne zmiany statusu dla udostepnionej oferty

Testowy adres, Ulica 1, Test Brownfield, Test
Brownfield, Test Brownfield, matopolskie

999 m?

Data: 2017-08-04

UDOSTEPNIONY ~ 2

Dostepne zmiany
statusu

Aby przenies¢ oferte do archiwum wybierz ARCHIWIZUJ.

Przy Zmianie statusu nalezy poda¢ powdd archiwizacji:

o Sold - Sprzedany.

Withdrawn - Wycofany.

Outdated - Niezaktualizowany.

Rysunek 30: Wybér przyczyny archiwizacji oferty

Zmiana statusu

Przyczyna

Wybierz

Sold

Withdrawn

Outdated
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3. Przegladanie ofert

Przegladanie ofert mozliwe jest z dwdch poziomdw - ze strony gidwnej Generatora
(wszystkie upublicznione oferty) oraz z zaktadki Moje oferty (oferty, do ktérych dany
uzytkownik posiada uprawnienia edycyjne).

3.1 Lista ofert. Karty ofert

Lista ofert dostepna jest na stronie gtéwnej generatora ofert.

Lista ofert potozona jest w centralnej czesci okna aplikaciji i jest sprzezona z panelem
filtrowania (3.2 Filtrowanie listy ofert) oraz mapg ofert (3.3 Przeglgdanie ofert na
mapie)

Rysunek 31: Potozenie listy ofert w oknie aplikacji

2142 oferty
< @A 25 >

POBIERZ KML RAPORTY

podkarpackie, Mielec H podkarpackie, Mielec
52 ha, Industry 1 ha, industry

Data: 2010-11-04 Data: 20101104

(3 porownas) (Poraz nanape ) (szczecory

wielkopolskie, Strzatkowo / Wélka H wielkopolskie, Strzatkowo / Wolka
35.37 ha, Industry, services 37.4 ha, Industry, services

Data: 20101122 Data: 20101122

Lista ofert zawiera nastepujace elementy:

1. Informacje o liczbie ofert na liScie (jezeli lista jest przefiltrowana to liczbe
filtrowanych ofert).

2. Panel nawigacyjny po stronach listy. Strzatki (1), (2) umozliwiajg odpowiednio
przejscie do poprzedniej i nastepnej strony. Klikniecie na numer strony (3)
umozliwia przejscie bezposrednio do tej strony. W panelu zawsze jest
wyswietlona pierwsza i ostatnia strona listy.
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Rysunek 32: Panel nawigacyjny Listy ofert

Q 2?2 oferty

215

3. Ponizej znajdujg sie nastepujgce przyciski funkcyjne Listy ofert:

o Pobierz KML - umozliwia zapisanie na dysku pliku KML z geometrig
obiektow aktualnie wyswietlonej liczby ofert (plik uwzglednia filtrowanie).

o Raporty - po kliknieciu wyswietli sie okno, w ktérym nalezy wybrac rodzaj
raportu i format pliku, w ktérym raport zostanie wygenerowany:

Rysunek 33: Okno generowania raportu

Raporty

Lista ofert

pdf

ANULUJ GENERU.J

o Sortowanie - wyswietla liste dostepnych opcji sortowania Listy.

Rysunek 34: Sortowanie listy ofert

0d najstarszych do najnowszych
0d najnowszych do najstarszych
Powierzchnia terenu - malejgco
Powierzchnia terenu - rosngco

ID oferty - malejgco

ID oferty - rosngco

Powierzchnia budynku - rosngco

Powierzchnia budynku - malejgco

o ... ofert na stronie - umozliwia ustalenie, ile ofert ma by¢ wyswietlonych
na pojedynczej stronie Listy ofert (10, 20 lub 50).
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Rysunek 35: Liczba ofert na stronie

10

20

50

IA STRONIE

Oferty sg przedstawione na liscie w postaci kart oferty:

Rysunek 36: Karta oferty

matopolskie, Dgbrowa Tarnowska/Village 4
Morzychna o

13.05 ha, Production and services

Data: 2015-11-25

ﬁPOROWNAJ POKAZ NAMAPIE SZCZEGOLY

Karty zawierajg podstawowe informacje o ofertach inwestycyjnych. Dodatkowo na
karcie widoczne sg nastepujgce elementy:

(1)

(2)

3)

(4)
(5)

Identyfikator oferty w systemie, z czego dwie pierwsze cyfry sg oznaczeniem
kodu Teryt wojewddztwa, nastepne zas wskazujg numer oferty wg kolejnosci
ich dodania.

Zdjecie/grafike oferty - kazda dodana oferta musi zawiera¢ przynajmniej jeden
zatgcznik graficzny.

Jezeli teren jest laureatem konkursu Grunty na medal badz nalezy do specjalne;j
strefy ekonomicznej to na karcie oferty zostang wyswietlone odpowiednie ikony
informacyjne.

Po kliknieciu na przycisk wyswietli sie wiecej informaciji o tej ofercie.

Poréwnaj - po kliknieciu oferta zostanie oznaczona jako dodana do
porownywarki (Zobacz: 3.5 Poréwnywanie ofert). Mozliwe jest dodanie
maksymalnie szesciu ofert tego samego typu.
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(6) Przycisk Pokaz na mapie - umozliwia wycentrowanie widoku mapy na
geometrie oferty (Wiecej o nawigacji po mapie: 3.3 Przeglgdanie ofert na
mapie).

(7) Szczegodty - przycisk umozliwia wyswietlenie okna Szczegotéw oferty. Obstuga
okna Szczego6tow zostata opisana w 3.4 Przeglgdanie szczegotow ofert).

3.2 Filtrowanie listy ofert

Panel filtrujgcy znajduje sie w lewej czesci strony gtbwnej generatora.

Jezeli nie wybrano w oknie filtrowania rodzaju nieruchomosci, to dostepne sg
domysine filtry dla wszystkich rodzajoéw: rodzaj nieruchomosci, ID nieruchomosci,
nazwa gminy, wojewodztwo, nazwa SSE oraz czy dla oferty dostepne sg formy
wsparcia na poziomie lokalnym.

Rysunek 37: Filtrowanie listy ofert

/najdz

Rodzaj nieruchomosci v

ID nigruchomosc

Lokalizacja

Gmina
Wojewddziwo
SSE
[0 ofertalezy wSSE

D Formy wsparcia na poziomie lokalnym

Po wybraniu rodzaju nieruchomosci zostang udostepnione dodatkowe filtry dostepne
tylko i wytgcznie dla wybranego rodzaju nieruchomosci. Przyktadowo dla oferty typu
Hala produkcyjna:
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Rysunek 38: Dodatkowe filtry dla oferty typu hala produkcyjna

Infrastruktura

Elektrycznosc
Woda

Gaz
Ogrzewanie

Kanalizacja

Oooooon

Suwnice
Budynek

Powierzchnia budynku min/max [m?2]

Y
-

4k

Wysokosé budynku [m]

Y
-

4k

Dopuszczalny nacisk na posadzke [kg/m?]

Y Y
- -

llogé kondygnacji

4k
4k

Stan techniczny budynku

Rok budowy

4k
4k

Odlegtosé w km (mniejsza niz)

km do autostrady/drogi krajowe] o
km do miedzynarodowego lotniska =
km do miasta wojewddzkiego =

Warunki nabycia/udostepniania

|:| Wtasnosé
|:| Uzytkowanie wieczyste
|:| Wynajem

W aplikacji wyrézniono nastepujace rodzaje filtrowania:

1. Filtrowanie za pomocg pdl typu checkbox:
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Rysunek 39: Filtrowanie za pomocg pol wielokrotnego wyboru (checkbox)

Elektrycznosé
Woda

Gaz
Ogrzewanie
Kanalizacja

HINIERNN

Suwnice

2.  Filtrowanie z podaniem przedziatu wartosci Od-do:

Rysunek 40: Filtrowanie poprzez podanie przedziatu wartosci

llos¢ kondygnac]i

Ak
LN
Ak

2

3.  Filtrowanie przez podanie wartosci granicznej:

Rysunek 41: Filtr z podaniem wartosci granicznej

Odlegtosé w km (mniejsza niz)
km do autostrady/drogi krajowej

23 =

km do miedzynarodowego lotniska

a0 <

km do miasta wojewodzkiego

59 2

4.  Filtrowanie za pomocg ciggu znakow:

Rysunek 42: Filtr tekstowy

Grmina

Siedlce

Lista ofert jest filtrowana na biezgco, zgodnie z ustawianymi filtrami.

109



3.3 Przegladanie ofert na mapie

Integralng czescig generatora ofert jest interaktywna mapa znajdujgca sie w prawej
czesci okna aplikacji. Zawiera ona nastepujgce elementy:

Rysunek 43: Mapa Generatora Ofert

'_
2

Halmstad
Liepaja
“Fh‘rjrjb-mq
@ Daugavpils
pbenhavn Panevélys
i Lietuva
VIII:)IUS
Monoaeu
Nnaa
|
baparosuun
L4
Be‘:lm
Potsdam
M
Eipzig
al e : 5 NG Nyusx
B Po kliknieciu w klaster, widok 2% o
mapy zostanie przyblizony
do ofert w tym klastrze
Kaw'sHeus

Slovensko YRIOpoA
Kosice
Wien
@ A %
e @ Bratislava Miskolc
Salzburg Cvé Satu Mare
yor
Osterreich Bud‘glpest Debirecen  Baia Mare
Graz Székesfehérvar Magyarorszag
Oradea Bistrita
s Kecskemét
Maribor
i Cluj-Napoca «1argu Mujd
C\ Szeged Arad
S Pécs
d oveniia ORI Deva

Na mapie dostepne sa:

(1) Przyciski Powieksz/ Oddal widok mapy. Powiekszanie i oddalanie moze sie
rowniez odbywac za pomocg pokretta myszy (tzw. scrolla).

(2) Przycisk Powré¢ do zasiegu kraju - po kliknieciu mapa zostanie ponownie
wycentrowana na obszar catej Polski.
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(3) Przyciski zmiany mapy podktadowej i zarzadzania warstwami, stuzgce
do zmiany tresci mapy podktadowej.

(4) Przycisk pobierz lokalizacje - pobiera lokalizacje uzytkownika z urzgdzenia
mobilnego.

(5) Przyciski drukowania i pomiaru na mapie.

(6) Przycisk pobierania informacji statystycznych dla lokalizacji wskazanej
kursorem myszki na mapie.

Na mapie widoczne sg oferty zgrupowane w klastrach (pomaranczowe kotfa). Liczba
na klastrze okresla liczbe ofert w danej lokalizacji. Po kliknieciu na klaster widok
mapy zostanie przyblizony do wskazanych ofert, a lista ofert zostanie odpowiednio
przefiltrowana.

Po kliknieciu w pojedynczg oferte pojawi sie okno Szczegéty oferty
(patrz: 3.4 Przegladanie szczegétow ofert).

3.4 Przegladanie szczegotow ofert

Wywotanie okna szczegotow oferty mozliwe jest w dwojaki sposéb (Rysunek 43):

(1) Poprzez wybor oferty z listy ofert (klikniecie w zdjecie oferty lub przycisk
Szczegoly).

(2) Poprzez wskazanie pojedynczej oferty na _mapie.

Rysunek 44: Sposoby wywotlania szczegotow oferty

2 oferty I y VA o
<m> i # o
. RAPORTY SORTOWANIE 10 OFERT NA STRONIE ¢/ ! 9

10758

3? S
“ o

\4’

0

Okno Szczegétéw oferty zawiera nastepujgce elementy:
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Rysunek 45: Szczegoly oferty

© WSKAZOWKI DOJAZDU & POBIERZ LISTE DANYCH POBIERZ KML #r POROWNAJ

PAIH - Szczegoty oferty 12-127

Teren

Nazwa lokalizacji oraz numery
‘ Y Town Hall of Dabrowa
dziatek

Tamowska / plots:

Powierzchnia nieruchomosci

Maksymaina dostepna
(wjednym

Ks2talt dziski

Mozliwosc polgczenia terenu

Whasciciel/ Whasciciele

Podglad terenu na mapie. Po kliknieciu przycisku mozliwe jest wtgczenie trybu
petnoekranowego (Wyjscie z trybu petnoekranowego klawiszem ESC).

Okno zatgcznikow graficznych - w oknie wyswietlane sg zdjecia przypisane do oferty,
przewijanie zdje¢ mozliwe jest poprzez klikniecie znacznika czerwonej kropki.
Ponizej okna zatgcznikow graficznych mogg pojawi¢ sie réwniez linki do panoram
360° oraz zatgcznikow plikowych w roznych formatach (*.doc, *.pdf, *.xlIs i inne).
Wskazany element wys$wietli sie po kliknieciu w miniaturke panoramy badz nazwe
pliku.

Rysunek 46: Panoramy 360° i zataczniki plikowe

Panoramy 360°

Zatgczniki

Zatgcznikl

Zalgcznik2

W rubryce szczegotowe informacje o ofercie. Wyswietlane informacje mogg sie
rozni¢ w zaleznosci od typu oferty.
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Przyciski funkcyjne dla oferty:

Broszura - umozliwia pobranie broszury informacyjnej przedstawiajgcej cechy
danej oferty w postaci graficznej.

Wskazéwki dojazdu - po uruchomieniu przycisku uzytkownik ma mozliwos¢
udostepnienia swojej lokalizacji - zostanie przeniesiony do witryny Google
maps, gdzie zostanie wyznaczona trasa dojazdu.

Pobierz liste danych - umozliwia wygenerowanie raportu zawierajgcego dane
o nieruchomosci. Nalezy wybrac format raportu, a nastepnie wskazac, czy majg
by¢ widoczne dodatkowe informacje o kraju, wojewodztwie lub gminie. Aby
pobrac¢ raport nalezy wybrac przycisk Generuj.

Rysunek 47: Okno konfiguracji raportu z listag danych o terenie

Wybierz dodatkowe parametry

D Poland
D Dodatkowe informacje - wojewddztwo matopolskie
/" Dodatkowe informacje - gmina Chelmek

v

Pobierz KML- umozliwia zapisanie na dysku pliku KML z geometrig oferty.

Poréwnaj - po kliknieciu oferta zostanie oznaczona jako dodana do
poréwnywarki (Zobacz: 3.5 Porownywanie ofert). Mozliwe jest dodanie
maksymalnie szesciu ofert tego samego typu.
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3.5 Poréwnywanie ofert

W aplikacji w kilku miejscach wystepuje przycisk , umozliwiajgcy
dodanie ofert do poréwnywarki. Poréwnania mozna dokonac¢ dla maksymalnie 6
ofert. Dodatkowo poréwnywane oferty muszg by¢ tego samego typu - nie mozna
zatem porownac oferty typu ,Hala produkcyjna” (Brownfield) z ofertg ,, Teren”
(Greenfield). Aby poréwnac kilka ofert nalezy wykonaé nastepujgce kroki:

1. Oznacz oferty do poréwnania - kliknij przycisk Poréwnaj (1). Ikona gwiazdki
powinna zmieni¢ swoj kolor. Ponowne klikniecie usunie oferte z poréwnywarki.

2. W gtbwnym menu generatora (gérna belka aplikacji) przy przycisku Poréwnaj
(2) powinna pojawi¢ sie informacja o liczbie ofert w poréwnywarce. Jezeli
wybrano wszystkie oferty, ktére miaty by¢ poréwnane nalezy klikng¢ w ten
przycisk (2).

Rysunek 48: Dodanie ofert do poréwnania

Mojeoferty  Porownaj 2 Regiony Info ¥

pomorskie, Zagorki 8/Cztucl pomorskie, Zagorki 8/Cztuchow, Gtowny
wiasciciel ¢ wiasciciel

‘owierzchnia budynku min/max m?] 1023m 1023 m

Data: 20140520 Data: 2014.05-

Wysokosé budynku fm]

Dopuszczalny nacisk na posadzke (kg/m?]

tlos¢ kondygnacii

Stan techniczny budynku

3.  Pojawi sie okno porownywarki. Ma ono posta¢ analogiczng do _listy ofert ,
umozliwia jednak wygenerowanie raportu bedgcego zestawieniem
poréwnawczym wybranych wczesniej ofert. Aby utworzy¢ raport wybierz
zaktadke Raporty.
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Rysunek 49: Generowanie raportu z poréwnania

2 oferty

POBIERZ KML RAPORTY SORTOWANIE 10 OFERT NA STRONIE
i =

podlaskie, Dgbrowa Biatostocka/Kunawina, pomorskie, Zagorki 8/Cztuchow, Gtowny
Gtowny wiasciciel 3 wiasciciel

942.5 m? 1023 m?

Data: 2008-02-25 Data: 2014-05-20

[ w POROWNAJ] [ POKAZ NA MAPIE] [SZCZEGOLY) [ w POROWNAJ] LPOKAZ NA MAPIE] LSZCZEGOLY]

Fundusze Standardy .
Europejskie N obstugt wicsioes Unia Europejska
V) wsamorzadzie Europejski Fundusz Spoteczny

Wiedza Edukacja Rozwo)

Generator Ofert Inwestycyjnych wspotfinansowany ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwoj na lata 2014-2020, projekt ,Standardy obstugi inwestora w samorzadzie”

4.  Wyswietlone zostanie okno parametrow raportu. Wybierz typ raportu oraz
format pliku.

Rysunek 50: Generowanie raportu z poréwnania ofert

Raporty

Lista ofert do poréwnania w xls v

ANULUJ GENERUJ

5. Zatwierdz parametry przyciskiem Generuj. Raport zostanie zapisany na dysku
komputera we wskazanej postaci.
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Zal. 9. Analiza czynnikéw wplywajacych na
atrakcyjnos¢ inwestycyjna gminy

Nazwa Gminy

Nazwa referatu/ wydziatu odpowiedzialnego

ANALIZA CZYNNIKOW
WPLYWAJACYCH
NA ATRAKCYJNOSC INWESTYCYJNA
GMINY .ooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeaens

XXX, data

Przygotowat:

Data aktualizaciji:

Wprowadzenie
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Niniejsza ankieta zostata przygotowana jako pomoc w gromadzeniu wysokiej jakosci
informacji zwigzanych z atrakcyjnoscig inwestycyjng gminy, czyli czynnikami
decydujgcymi o tym, Zze na jej terenie korzystne jest lokowanie okreslonych rodzajow
dziatalnosci gospodarczej. Dane w niej zawarte mogg by¢ wykorzystywane do
przygotowywania przez gmine informacji dla inwestoréw, tresci merytorycznych
strony internetowej, materiatobw promocyjnych itd. Tresci te bedg rowniez stanowi¢
wktad do charakterystyki gminy na potrzeby generatora ofert inwestycyjnych.

Dodatkowo jej uzupetnianie bedzie sie wigzac¢ ze zdobyciem szeregu danych
kontaktowych, ktére mogg by¢ wykorzystywane nie tylko na potrzeby potencjalnych
inwestoréw, ale przede wszystkim do utrzymania kontaktu i opieki poinwestycyjnej
nad kluczowymi przedsiebiorcami juz obecnymi w gminie.

Ankieta jest narzedziem ogdélnym, skierowanym zaréwno do miast, jak i gmin
miejsko-wiejskich i wiejskich. W zwigzku z tym kazda z JST wypetnia pola dotyczgce
informacji dostepnych na jej poziomie i terenie. W sytuacji braku danych na poziomie
gminy, zaleca sie korzystanie z danych na poziomie powiatu. W ankiecie wyraznie
wskazane zostaty te sytuacje.

Wszedzie, gdzie to mozliwe, w ankiecie zostaty wskazane zrodta informaciji. Niekiedy
uzupetniajgco wskazane zostaty réwniez zrédta o charakterze popularnym, ktére
mogg stanowic istotng pomoc w zdobyciu informaciji np. dane z Wikipedii. Do zrodet
tych warto jednak podchodzi¢ krytycznie i o ile to mozliwe, weryfikowac¢ informacje

z nich pozyskane. Jezeli dana JST w odniesieniu do danego tematu dysponuje
innym np. aktualniejszym lub pewniejszym Zrédtem, powinna oczywiscie z niego
skorzystac. Zaleca sie, by JST wdrazajgca standard przygotowata, bazujgc na
podanych tu informacjach o zrédtach, wtasny wykaz zrédet. Dla informacii
statystycznych publikowanych cyklicznie warto sprawdzi¢ kalendarz ich aktualizaciji.

Gminy potozone na granicy powiatéw czy wojewodztwa lub majgce wyjgtkowo
korzystne potgczenia komunikacyjne z innymi gminami i powiatami, mogg rozwazyc¢
uzupetnienie swojej analizy o dane o tych terenach. Dotyczy to zwtaszcza takich
obszarow jak rynek pracy, czy edukacja, gdzie dzieki wspotpracy z sgsiednimi JST
mozna pozyskac zainteresowanie powaznego inwestora.

Tam, gdzie mowa jest 0 wskazaniu sektora, mozna wykorzysta¢ nastepujacy katalog
sektoréw przyktadowych: AGD, biotechnologia, budowlany, chemiczny, drzewny,

elektroniczny, gospodarka morska, IT, logistyka, lotniczy, maszynowy, metalowy,
motoryzacyjny, opakowan, rolny, spozywczy, ustugi dla biznesu.

W wypetnianiu niniejszej ankiety pomocne moze by¢ skorzystanie z materiatu Zat.
9a. Instrukcja wyszukiwania danych o gminie/ powiecie w Banku Danych Lokalnych.
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DZIAL 1. INFORMACJE GOSPODARCZE

1.1 Lista najwiekszych przedsiebiorstw w gminie

Lp.

Firma

Sektor

Lokalizacja
(miejscowosc)

Dane kontaktowe
(komorka do
kontaktu, telefon,
mail)

Orientacyjna liczba
zatrudnionych (z
uwzglednieniem
Sezonowosci)

Zrédto: informacje zebrane przez JST, kontakty z firmami

1.2. Instytucje okotobiznesowe w gminie

Lp.

Nazwa

Dane kontaktowe

(telefon, mail)

Strona www

Izby

gospodarcze

Stowarzyszenia, w tym centra biznesu

Inkubatory przedsigbiorczosci

Park

i technologiczne, naukowo-badawcze i przemystowe
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Osrodki doradztwa, w tym np. personalnego, rolniczego*

Fundusze pozyczkowe i poreczeniowe**

Inne

Zrédto: informacje zebrane przez JST
Przy wyszukiwaniu mozna positkowac sie danymi z hitp://www.krs-online.com.pl/
", sinkubator” itd.

wyszukujgc odpowiednio po hasfach ,izba”, ,,

* OS$rodki doradztwa rolniczego: http://www.cdr.gov.pl/informacje-branzowe/osrodki-

doradztwa-rolniczego

**Fundusze pozyczkowe i poreczeniowe http://www.pzfp.pl/

1.3. Firmy swiadczace ustugi dla biznesu w gminie

Lp. |Nazwa

Dane kontaktowe (telefon, mail)

Strona www

Kancelarie prawne, w tym kancelarie notarialne* i radcéw

prawnych**

Ustugi informatyczne/ serwisy komputerowe

Ustugi ttumaczeniowe, w

*kk

tym ttumaczenia przysiegte
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http://www.krs-online.com.pl/
http://www.cdr.gov.pl/informacje-branzowe/osrodki-doradztwa-rolniczego
http://www.cdr.gov.pl/informacje-branzowe/osrodki-doradztwa-rolniczego
http://www.pzfp.pl/

Lp. |Nazwa Dane kontaktowe (telefon, mail) | Strona www

Agencje zatrudnienia****

Agencje nieruchomosci komercyjnych (w tym powierzchnie biurowe i magazyny)*****

Ustugi budowlane

Ustugi hotelarskie*

Inne

Zrédfo: informacije zebrane przez JST

*Notariusze http://www.krn.orq.pl/1197/Znajdz notariusza

** Radcy Prawni https://rejestrradcow.pl/home/index

*+* | jsta ttumaczy Przysieglych htips://ms.qov.pl/pl/lista-tlumaczy-przysieglych/

****Rejestr Podmiotow Prowadzgcych Agencje Zatrudnienia
http://stor.praca.gov.pl/portal/

xx**Centralny Rejestr PosSrednikéw w obrocie nieruchomosciami PFRN
https://rejestr.pfrn.pl/posrednicy

*rexkCentralny Wykaz Obiektow Hotelarskich _https://turystyka.gov.pl/cwoh/index
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1.4 Miejsca noclegowe w obiektach turystycznych na terenie

gminy*

2015

2016

2017

Lista miejsc noclegowych
catorocznych w obiektach
zbiorowego zakwaterowania

Dynamika miejsc noclegowych
catorocznych

Zrédto: System Monitorowania Rozwoju Strateg, zakladka portret JT http://strateg.stat.qgov.pl/
* Dane nalezy uzupetni¢ z 3 ostatnich lat

1.5 Aktywne podmioty gospodarcze w gminie*

2015

2016

2017

Liczba nowo zarejestrowanych
prywatnych podmiotéw
gospodarczych - osoby
samodzielnie prowadzace
dziatalnos¢ gospodarcza

Liczba nowo zarejestrowanych
prywatnych podmiotéw
gospodarczych - spotki
handlowe

Liczba nowo zarejestrowanych
prywatnych podmiotow
gospodarczych - spoétki

zagranicznego

handlowe z udziatem kapitatu

Liczba nowo

z kapitatem zagranicznym

zarejestrowanych podmiotéw

Zrédfo: System Monitorowania Rozwoju Strateg, zaktadka portret JT http://strateg.stat.qov.pl/
*Dane nalezy uzupetni¢ z 3 ostatnich lat
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http://strateg.stat.gov.pl/
http://strateg.stat.gov.pl/

1.6 Tereny inwestycyjne na obszarze gminy objete SSE/ podstrefy

SSE

Lp.

Teren objety

SSE/ podstrefa SSE

Dane kontaktowe (osoba
kontaktowa, telefon, mail)

Zrédto: informacje zebrane przez JST, dane z SSE

1.7 Podmioty gospodarcze w SSE dzialajace na terenie gminy

Lp.

SSE/podstrefa

Nazwa firmy

Sektor/ Branza

Orientacyjna liczba
zatrudnionych

Zrédto: dane z SSE, dane z tab. 1.1

1.8 Instytucje naukowo-badawcze w gminie

Lp.

Nazwa instytucji

Dane kontaktowe
(komorka do kontaktu,
telefon, mail)

Strona www

W przypadku osrodkéw badawczych dziatajacych w ramach uczelni wyzszych prosimy
0 podanie réwniez nazwy uczelni

Zrédio: dane JST, Baza Nauki Polskiej POL-ON (Rejestry instytucji szkolnictwa wyzszego,
uczelni niepublicznych, jednostek naukowych, laboratoriow badawczych )

https://polon.nauka.gov.pl/polon/
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https://polon.nauka.gov.pl/polon/
https://polon.nauka.gov.pl/polon/

DZIAL 2. INFRASTRUKTURA

2.1 Sektory tradycyjne obecne w gminie i sektory ujete w strategii
rozwoju spoteczno-gospodarczego?®

Lp. | Nazwa sektora Sektor tradycyjny* Sektor ujety w strategii*
1. AGD

2. Biotechnologia

3. Budowlany

4. Chemiczny

5. Drzewny

6. Elektroniczny

7. Gospodarka morska
8. IT

9. Logistyka

10. | Lotniczy

11. | Maszynowy

12. | Metalowy

13. | Motoryzacyjny

14. | Opakowan

15. | Rolny

16. | Spozywczy

17, |
18, | o,

*Przy sektorze obecnym lub ujetym w strategii nalezy zaznaczy¢ X

Zrédto: dane JST, Strategia rozwoju spoleczno-ekonomicznego gminy

10 Chodzi tu o sektory, z ktérych firmy tradycyjnie od diuzszego czasu byty obecne w gminie, co
oznacza jednocze$nie, ze w gminie sg pracownicy przygotowani do pracy w tym sektorze.
Dodatkowo moze to oznaczaé takze istnienie odpowiedniej infrastruktury, szkét ksztatcgcych w
danym kierunku.
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2.2 lIstniejgca infrastruktura drogowa w gminie

Drogi gminne w powiecie wg typu nawierzchni!

Rodzaj nawierzchni dlugos¢ w km

0 nawierzchni twardej

w tym o nawierzchni twardej
ulepszonej

Drogi powiatowe wg typu nawierzchni

Rodzaj nawierzchni diugosé w km

0 nawierzchni twardej

w tym o nawierzchni twardej
ulepszonej

Zrédto: dane JST, ewentualnie BDL lub zakfadka ,,Dane o wojewddztwie” na stronie
Wojewodzkiego Urzedu Statystycznego (dane na poziomie powiatu)

2.3 Drogi wojewoddzkie i krajowe

Rodzaj drogi Numer drogi przebiegajgcej Przebieg drogi (miejscowosci
przez gmine lub graniczacej poczatkowa i koncowa)
z terenem gminy

Krajowa

Wojewoddzka

Zrédto: Drogi krajowe _https://www.gddkia.qgov.pl/pl/927/drogi-krajowe , drogi wojewédzkie,
https://www.gddkia.gov.pl/pl/3105/Drogi-wojewodzkie ,

11 Droga o nawierzchni twardej to wg GUS-u droga majgca twarda nawierzchnie ulepszong (z kostki
kamiennej, klinkieru, betonu, z ptyt kamienno-betonowych, bitumu) lub droga o nawierzchni
nieulepszonej (ttuczniowej lub brukowej). Inne drogi sg drogami gruntowymi.
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2.4 Istniejgca infrastruktura kolejowa w gminie

Linie kolejowe w gminie

Trasa Status trasy

(nalezy podac 1. czynne w ruchu pasazerskim
gtébwne | towarowym,

miejscowosci, 2. czynne w ruchu pasazerskim

ktore tgczy trasa regularnym, wigcznie z przejazdami
przebiegajaca sezonowymi i weekendowymi,

przez teren JST) |5 ¢zynne w ruchu towarowym,

4. nieczynne, ale przejezdne

Linie kolejowe
normalnotorowe

Linie kolejowe
szerokotorowe*

Punktowa infrastruktura kolejowa

nazwy/ informacje

Stacje weztowe**

Dworce**

Inne stacje
kolejowe**

Terminale
intermodalne***

Bocznice kolejowe***

Zrédto: Informacje wlasne JST oraz:

*Uzupetniajgco do informacji wtasnych gminy mozna skorzysta¢ z wykazu
https://pl.wikipedia.org/wiki/Rozstaw rosyjski#Wykaz linii szerokotorowych w Polsc
e

** Uzupetniajgco do informacji wlasnych gminy mozna skorzystaé z bazy
www.bazakolejowa.pl

*** informacje o bocznicach i terminalach
http://www.utkgik.home.pl/mapa obiektow kolejowych/.
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http://www.utkgik.home.pl/mapa_obiektow_kolejowych/

2.5 Planowane lub realizowane inwestycje (w perspektywie 5-
letniej) rozbudowy lub modernizacji sieci drég na terenie gminy
- krétki opis inwestycji i podanie ilosci km, jezeli jest to
dotgczenie mapki)

Zrédfo: informacje wiasne JST

2.6 Planowane lub realizowane inwestycje rozbudowy lub
modernizacji sieci kolejowej (krotki opis inwestyciji)

Zrédfo: informacije zebrane przez JST

2.7 Informacja nt mozliwos¢ wykorzystania sieci rzecznej jako
trasy zeglugowej (przewozy towaréw). Jezeli jest
wykorzystywana, to na jakich odcinkach, do jakich portow
docelowych takze poza gming, jaka istnieje infrastruktura na
terenie gminy (porty, przystanie itd.)

Zrédto: informacje zebrane przez JST
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2.8 Ogolnie dostepne istniejgce oraz planowane lotniska (lokalne)
funkcjonujace na terenie gminy lub w jego otoczeniu1z

Lp. |Lotnisko/ Sposo6b wykorzystania |Gléwne kierunki lotéw
miejscowos¢ (loty miedzynarodowe,
krajowe, czarterowe,
cargo)
ISTNIEJACE
PLANOWANE

Zrédto: informacje zebrane przez JST, dane Urzedu Lotnictwa Cywilnego, http://www.ulc.gov.pl

12 Nalezy podac lotniska, ktére sg potozone korzystnie komunikacyjnie w stosunku do gminy, gdzie
czas dojazdu jest nie dtuzszy niz 1 godzina.
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DZIAL 3. DOSTEPNOSC PRACOWNIKOW

A. ZASOBY LUDZKIE, ZATRUDNIENIE
| WYNAGRODZENIA

3.1. Liczba ludnosci w gminie i powiecie w wieku

przedprodukcyjnym oraz produkcyjnym

Ludnosé w gminie

Liczba ludnosci

Odsetek

Ogodtem

W wieku
przedprodukcyjnym
(0-17 lat)

W wieku
produkcyjnym
(18-64 lata)

Ludnosé w powiecie

Liczba ludnosci

Odsetek

Ogoédtem

W wieku
przedprodukcyjnym
(0-17 lat)

W wieku
produkcyjnym
(18-64 lata)

Dane za okres*:

Zrédfo: dane Bank Danych Lokalnych

* Nalezy podaé rok, za ktéry dane zostaly wpisane do tabeli
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3.2. Pracujacy w gminie wg sektorow

Pracujacy |Wg sektorow

ogobtem
Rolnictwo,
lesnictwo,
towiectwo
i rybactwo

Przemyst
i budownictwo

Handel; naprawa
pojazdéw sam.,
transport i gosp.
magazynowa;
zakwaterowanie
i gastronomia;
informacja

i komunikacja

Dziatalnosé
finansowa

i ubezpieczeniowa;
obstuga rynku
nieruchomosci
oraz pozostate

Liczba

Odsetek | 100%

Dane za okres*:

Zrédfo: zaktadka ,,Dane o wojewédztwie/ Rynek pracy” na stronie Wojewédzkiego Urzedu

Statystycznego

* Nalezy podac rok, za ktory dane zostaly wpisane do tabeli
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3.3. Srednie wynagrodzenia w powiecie

Ogoétem

Wg sektoréow

Rolnictwo, |Przemyst
lesnictwo, |i budownictwo
towiectwo

i rybactwo

Handel;
naprawa
pojazdoéw sam.,
transport

i gosp.
magazynowa,;
zakwaterowanie
i gastronomia;
informacja

i komunikacja

Dziatalnos¢
finansowa

i ubezpieczeniowa;
obstuga rynku
nieruchomosci
oraz pozostate

Srednie
wynagrodzenie

Dane za
okres*:

Zrédfo: zaktadka ,,Dane o wojewédztwie/ Rynek pracy” na stronie Wojewédzkiego Urzedu

Statystyczn

ego

* Nalezy podac rok, za ktory dane zostaly wpisane do tabeli

B. STRUKTURA BEZROBOCIA

3.4. Dane nt bezrobocia w powiecie

Stopa bezrobocia

Liczba bezrobotnych ogétem:

w tym odsetek:

kobiet

miodziezy do 25 r.z.

os6b do 30 . z.

mieszkancow wsi

Dane za okres*:

Zrédfo: dane Wojewédzkiego Urzedu Pracy
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3.5. Zawody nadwyzkowe i deficytowe w powiecie (5 najczesciej
wskazywanych)

Zawod Nadwyzkowy Deficytowy

Dane za okres*:

Zrédfo: dane PUP

131



3.6. Zwolnienia grupowe w powiecie

Liczba przedsiebiorstw

Liczba pracownikéw

Zwolnienia zapowiedziane w roku

Zwolnienia zrealizowane w roku

Dane za okres*:

Zrédfto: dane Powiatowego Urzedu Pracy

3.7. Firmy pozostajace w likwidacji z podzialem na sektory (chodzi
o likwidacje majgce wptyw na dostepnosc¢ okreslonych grup
pracownikow na rynku pracy)

Nazwa firmy
w likwidacji

Lokalizacja

(miejscowos¢)

Sektor

Liczba
zatrudnionych

Zrédto: informacje zebrane przez JST, kontakty z firmami
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C. EDUKACJA

3.8. Wykaz panstwowych i prywatnych szkét wyzszych w powiecie
(ewentualnie na terenach osciennych)

Nazwa Lokalizacja . Liczba Liczba
Lp. : _ Kierunek* . .
uczelni (miasto) studentow absolwentéow
1.
2.
3.
Dane za okres*:

Zrédio: GUS, ,,Szkoly wyzsze i ich finanse” , rejestry uczelni wyzszych publicznych
i niepublicznych _https://polon.nauka.qgov.pl/, w zakresie kierunkéw oraz szczegéfowych
liczb studentéw i absolwentéw konieczny moze okazaé sie kontakt z uczelnig

* przy duzej ilosci uczelni i kierunkow dokfadne dane iloSciowe mozna zbierac tylko dla
5 najistotniejszych dla lokalnego rynku pracy, w tym najliczniejszych
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3.9. Dane na temat szkoét srednich (licea, technika, szkoty
zawodowe) oraz szkét policealnych w powiecie

Liczba szkot Liczba uczniéw Liczba absolwentéw

Licea
ogéblnoksztatcace

Technika

Szkoly zasadnicze
zawodowe

Szkoty policealne

Dane za okres*:

Zrédto: dane Bank Danych Lokalnych

* Nalezy podac rok, za ktory dane zostaly wpisane do tabeli

3.10. Wykaz szkoét srednich (licea, technika, szkoly zawodowe),
szkét policealnych i placéwek ksztatcenia ustawicznego
W powiecie

Lp. |Szkota Poziom Dane Profil Liczba
kontaktowe ksztatcenia |uczniéw

Dane za okres*:

Zrédfo: dane System Informacji O$wiatowej, https://rspo.men.gov.pl/ oraz wywiad JST
w zakresie kierunkéw/ profilu ksztafcenia

* Nalezy podac rok, za ktory dane zostaly wpisane do tabeli
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3.11. Wykaz dominujacych profili i kierunkow ksztatcenia
w szkotach srednich (liceum, technikum, szkoty zawodowe)
| policealnych w powiecie (czas dojazdu < 1 godz.), jezeli byty
prowadzone odpowiednie badania

Liczba szkét prowadzacych
Rodzaj szkotly Dominujace kierunki
dany kierunek

Licea profilowane

Technika

Szkoty policealne

Zasadnicze szkoty
zawodowe

Centra Ksztalcenia
Ustawicznego

Zrédto: informacje wiasne JST

3.12. Kierunki i profile ksztatcenia rzadkie/ wyjagtkowe mogace miec¢
wptyw na wzrost atrakcyjnosci inwestycyjnej powiatu i gminy

Kierunek Uczelnia / szkota Lokalizacja uczelni /szkoly

Zrédfo: informacje wiasne JST

135



3.13. Nauczanie jezykéw obcych w szkotach ponadgimnazjalnych

W powiecie

Ogoédtem

Jezyk

angielski

niemiecki

rosyjski

Szkoty
ponadgimnazjalne

Szkoly policealne

Dane za okres*:

Zrédfo: dane Bank Danych Lokalnych

* Nalezy podac¢ rok, za ktéry dane zostaly wpisane do tabeli

3.14. Wykaz szkét srednich i uczelni w powiecie prowadzacych
ksztalcenie w jezyku innym niz Polski (dwujezyczne)

Lp. |Szkota

Poziom*

Dane

kontaktowe

Jezyk i profil
ksztalcenia

Liczba uczniow/
studentow

Zrédto: informacje wtasne JST

3.15. Wykaz szkét jezykowych w gminie (ewentualnie w powiecie)

Lp. |Szkota

Dane kontaktowe

Jezyki

Orientacyjna
liczba
uczniow

Zrédfo: Rejestr instytucji szkoleniowych http://stor.praca.gov.pl/portal/

Oraz wiasny wywiad JST w kwestii jezykow i liczby uczniow
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DZIAL 4. NIERUCHOMOSCI

4.1. Koszty wynajmu powierzchni biurowej w gléwnych miastach
gminy

Przecietny koszt
Lp. Miasto wynajecia
powierzchni biurowej

Klasa powierzchni
biurowej

Zrédfo: rozeznanie wiasne JST

4.2. Koszty wynajmu powierzchni magazynowej w gminie

Przecietny koszt wynajecia powierzchni

Lp. Miejscowosé .
magazynowej

Zrédfo: rozeznanie wiasne JST

4.3. Cena m? ziemi pod inwestycje przemystowe w gminie

Lp. Lokalizacja Cena m? Komentarz

Zrédto: rozeznanie wtasne JST na podstawie operatéw szacunkowych
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DZIAL 5. INFORMACJE O GMINIE

5.1. Mocne i stabe strony gminy na podstawie strategii rozwoju
| promocji gminy

Mocne strony Stabe strony

5.2. Najwieksze atrakcje turystyczne gminy i okolic (gminy
oscienne) w kontekscie spedzania wolnego czasu
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Zal. 9a. Instrukcja wyszukiwania danych o gminie/
powiecie w Banku Danych Lokalnych

1. Nastronie www.stat.gov.pl (Gtéwny Urzad Statystyczny) w lewym menu
wybieramy pierwszg pozycje ,Banki i bazy danych”, a w niej ,Bank Danych
Lokalnych”.

@ O O @ mBP  UKontakt MRS S @ W Engish Q  szukajwzasobach GUS m
Gtéwny Urzad Statystyczny Informacja o badaniach ankietowych - Dlamediéw - Dzienniki Urzedowe - O serwisie
Portal Informacyjny

Aktualnosci

L3 1
17 lisiopada - 30 grugnia 2016 - 't‘,. !
Konsultacje spoleczne dotyczace spisu

powszechnego ludnosci i mieszkar 2021 (17 & Konsu“ac'e sn(“eczne 2
listopada - 30 grudnia 2016 1) W zakresie potrzeb informacyinych

> Wskazniki makroekonomiczne

> Wskazniki
© © O @ HBP UKotk MRS T M W English QU szukajw zasobach GUS

> Zpracstudialnych

> Zréwnowazony rozwdj

Gtowny Urzad Statystyczny Informacja o badaniach ankietowych -~ Dlamediéw - Dzienniki Urzedowe -~ O serwisie

> Czasopisma 3
Portal Informacyiny

> Metainformacje

> Infograf vdzety e =t . @ e - G Q =5 Q
edzinowe Bazy.

> Pytaniaizaméwienia
- Informacie Statysiykn | Bl Fortal
Podstswowedane  'Tformack Publikacie TS o STRATEG  Gooshmvamyemy  Portal Edukacyiny REGON TERYT

Altusinogd meoOOOO0O0

Bank Danych Lokalnych Konsultacje spoleczne dotyczace spisu Przecigtne zatrudnienie w sektorze przedsigbiorstw
’ ludnosel i mieszkart 2021 (17 i i to si i
+ Platforma Analityczna SWAID ietopads - 30 grudnia 2016 1) w 2018 r. sanap

Driedzinowe Bazy Wiedzy 5 791,5 tys. oséb i wzrosto:
+ Atlas Regionéw
" Waksiniki 210 Jubll Palskiw OECD i il o

orwom Wakainiki Zrownowaaonege Rozwaju T s Miesqon = 0 02V,
+ Demografia
+ SDDS Badaniastatystyczne z zakresu rolnictwa O1- .

. e o

+ Bazaorganizacii oraz instytucii 21122016 w skali roku — o 3,1%. :

polskich i polanijnych za granica

16122016

> Obszary tematyczne
Komunikat w sprawle przecigtnego miesigcznego
> WskaZniki makroekonomiczne wynagrodzenia w sektarze przedsighiorstw bez Informacje sygnalne - 16.12.2016r.
wyplat nagréd z zysku w listopadzie 2016 -

> Wskaniki menitorujace

2. Na kolejnym ekranie wybieramy logo po prawej stronie ,Dane dla jednostki
terytorialnej”.

Ukiad jednostek chwediug 72 Uzytkownik: Gosé
BANK DANYCH LOKALNYCH DANE v  METADANE v  ARCHIWUM v  POMOC v Szukajcechy Q é ® © = 0B B
Dane wgstanu na 2016.12.15 BANK DANYCH LOKALNYCH jest naf 2 ’ o
Stan zasilenia danych BOL 40tys. tematycznie 232 1995 roku
Komunikaty Zapraszamy! Wiscel informacis
B8 Kalendarz Dane wedtug dziedzin Dane dla jednostki terytorialne]
« prudzien 2016 -
Pow $ c s N
Cm—
-
48 28 29 30 1 3 4 o—
49 ] 6 7 8 10 1 A
50 12 13 14 15 17 18 b d

% 2 » B
' BB -8

® Ostatnio aktualizowane

wybranej jednostii terytoriaine] (miejscowodci. gminy. powtatu, podregionu, woje

wielu dzied;

Dane roczne | krdtkookresowe 2 wybrane] dziedziny tematycznef dia wielu jednostek terytorialnych

tematycznych

Informacje mozna prezentowad w tablicach | na wykresach regionuNgealej Polski)

“® Popularne podgrupy
&, Pobrane podgrupy

& unm

Atlas Regiondw

Praekroje Terytoriaine portal
s e ’ i

139


http://www.stat.gov.pl/

3. Na kolejnym ekranie wpisujemy nazwe gminy/ powiatu, wybieramy
z rozwijanego menu uktadu jednostek terytorialnych ,Uktad wg TERYT”
i naciskamy ,szukaj”

Jktad 66 podregionds

{iiBANK DANYCH LOKALNYCH ~ DANE ~  METADANE ¥ ARCHIWUM v POMOC ~ o el e = = © @&

TR X - DY)
3. Qe D

4. Na ekranie pojawi sie tabela z listg jednostek i ich rodzajéw. Wybieramy
wiasciwy wiersz z nazwa, tak by w kolumnie ,rodzaj jednostki terytorialnej” byt
kod (NTS-4) dla powiatéw i (NTS-5) dla gmin, a w kolumnie ,,okres
obowigzywania” interesujgcy nas zakres lat np. 2002-2016, gdy szukamy
danych za 2015 rok. Po wyborze naciskamy ,Dalej”.

{SiiBANK DANYCH LOKALNYCH ~DANE v METADANE v ARCHIWUM v  POMOC v = el e = = B &

5. Na nastepnym ekranie nalezy zaznaczy¢ interesujgcy nas temat i rok.
Naciskajac na ,\’ pod kazdym z menu mozemy wybraé odpowiednio wszystkie
tematy lub wszystkie lata.

Obok kazdego z tematéw narysowany jest niewielki trojkat. Klikajgc na niego
rozwijamy menu podajgce bardziej szczegotowe tematy, a dalej wykaz wskaznikéw.
Klikajgc na kwadrat przy kazdym z podpunktow mamy mozliwo$¢ wybrania go

i otrzymania danych lub ,odznaczenia”.

Po wybraniu interesujgcego nas zakresu danych i okresu klikamy ,dalej”.
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Uzytkownik: Gos¢

ANK DANYCH LOKALNYCH = DANE ~ METADANE ARCHIWUM ~ POMOC ~ Sruksj cec o z e @@ = 0 a8

Start / Danedlsjednostki terytorialne] [ Kategoris, lata

Powiat m Elblag
Powiat (NTS-4)

Region poinocny / WARMINSKO-MAZURSKIE / PODREGION 54 - ELBLASKI

RYNEK PRACY N

[ SAMORZAD TERYTORIALNY

MNAZJALNE, PONADPODSTAWOWE | PONADGIMNAZJALNE

ECJALNYMI POTRZEBAMI EDUKACYINYM

ZKOLACH DLA DZIEC! | MLODZIEZY

-7 SKOLARY

* [ SZKOLNICTWOOGOLNOKSZTALCACE

71 SZKOLNICTWO PODSTAWOWE

SZKOLNICTWO POLICE.

Wybrany zakres tematyczny (liczbs kategori

grup/ podgrup:1/1/2

[ ]

6. Na nastepnym ekranie wyswietlone zostang wszystkie interesujgce nas dane.
Niekiedy jest ich na tyle duzo, ze zajmujg kilka kolejnych ekranéw. Informacja
o tym i liczby/ strzatki pozwalajgce przechodzi¢ miedzy ekranami znajdujg sie
na dole strony.

Uk terytoriainych wedlug 72 podregi iiad 66 podregiondw Usytkownik: Gos¢
ANK DANYCH LOKALNYCH | DANE ~  METADANE v ARCHIWUM v POMOC v Srukajcechy Q ol @ = = B &8
Start / Daneolajednost aine] / Kstegoria.lats / Tablica

Region psinocny / WARMIKSKO-MAZURSKIE / PODREGION 54- ELBLASKI
Lata 2015

Ostatnia aktualizacia 2016:07-15

Bruste | MExport v
Wymiery Jedn. miary 2015
¥ Kategoria: SZKOLNICTWO PODSTAWOWE, GIMNAZJALNE, PONADPODSTAWOWE | PONADGIMNAZIALNE

v Grups: NAUCZANIE JEZYKOW OBCYCH W SZKOLACH DLA DZIECI | MEODZIEZY@

~  Podgrupa: ey sig e gtypu szkoly (Wymiery: Typy szkol: Jezyki obced

osaba 77

osoba 277

osoba 17

1

91

osoba 25

osoba 416
= iemmiack osobs 08
[ #J t 2] * | ™| Pozvcinasonie| S0 * ] ' Strona 12 1 elementy od 1d037237.

L
Znak - oznaezs brak danych

® ci.
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Zat. 10. Wzor pierwszego pisma do inwestora

Warszawa, 21 wrzesnia 20...

Pan ......
Dyrektor Zarzadzajacy
....... S.A.

Szanowny Panie Dyrektorze,
Pisze do Pana w nawigzani do Panstwa zapytania z dnia....., w sprawie.......... .

Na wstepie chciatbym przedstawi¢ siebie i urzad, dla ktérego mam przyjemnos¢ pracowac.
Nazywam sie XXX i kieruje Punktem Obstugi Inwestora w Urzedzie Gminy..............c.c........

W punkcie realizujemy zadania samorzadowe z zakresu wspierania inwestorow
zainteresowanych rozszerzeniem swojej dziatalnosci na obszar gminy........................

Nasze ustugi sg bezptatne i obejmuija:

o bezposrednie wsparcie dla inwestorow,
udzielanie informacji o gminie i jej otoczeniu prawno-gospodarczym,
wskazywanie ofert lokalizacyjnych,
pomoc w nawigzaniu kontaktu z poddostawcami i kooperantami,
oraz wsparcie w kontaktach z wtadzami regionalnymi.

W zwigzku z tym uprzejmie prosze o potwierdzenie zainteresowania inwestycjg i przekazanie
dodatkowych informacji o niej w zatgczonym formularzu. Pozwoli nam to na przygotowanie
pakietu dedykowanych Panstwu informacji oraz na wyszukanie dogodnej lokalizacji. Pragne
jednoczesnie zapewnic, ze wszystkie przekazane dane pozostang poufne, a nazwa Pana firmy
zostanie przekazana jedynie wojtowi/ burmistrzowi .........ccccccvvvvviiiiiiiiiiiiiiiiinnn, Jesli zajdzie
taka potrzeba jestesmy gotowi na podpisanie porozumienia o zachowaniu poufnosci.

Ponadto pragne przekaza¢ Panu nastepujgce dokumenty:

Ze swojej strony pozostaje otwarty na sugestie i dotoze wszelkich staran, by zapewni¢ sprawng
obstuge Panstwa projektu.

Z powazaniem,
XXX

Punkt Obstugi Przedsigbiorcy w .............
Urzad Gminy..................
Tel. + (48) xx XXX XX XX

e-mail: xxx
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Zat. 10a. Wzor pierwszego pisma do inwestora -
jezyk angielski

Warsaw, September 21, 20...

ME
Managing Director
XXX Ltd.

Dear Sir,

I would kindly like to take this opportunity and refer to your enquiry dated .................
concerning ................ .

Please, let me introduce myself and the company | work for. My name is XXX and | am Head
of the Investor Assistance Point in the commune office of........ We are realizing Local
Government tasks targeted on providing information and services for foreign entities interested
in expanding their business activities in the community of ...............

Our services are free of charge and mainly focus on:

e direct service and assistance to investors

information on legal and economic environment

candidate site identification

identification of suppliers and contractors (during the investment process)
contacts regional authorities,

I would kindly request you to confirm your investment project and fill in the attached “application
form”. The purpose of the request is to collect information related to investment in order
to provide a tailor made assistance and start a site selection process. Please, rest assured that
all information you would disclose us will be strictly confidential and the name of the company
will be disclosed exclusively to the head of our office. If necessary, we are ready to sign
a confidentiality agreement.

Furthermore, we would like to enclose the following documentation:
L
[ )

.
We are open for any suggestions from you and hope to be of any assistance in the process.
Yours sincerely,
XXX
Entrepreneur Assistance Pointin .............
The Commune Office of..................

Phone + (48) xx XXX XX XX

e-mail: xxx
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Zat. 11. Formatka Application Form

Please note that the more details you provide about your investment project,

Polish Investment the more suitable sites, we will be able to find for you
& Trade Agency
PFR Group All information you provide us with will be treated as highly confidential

and will not be passed on to any third parties

A. General information about the project

Company name

Country of origin

Type of investment (direct investment, M&4, tender,
cooperation with supplier)

Sector

Product

Investment expenditures (in EUR) *

Employment

white-collar jobs

blue-cellar jobs

estimated indirect employment

Expected date of making the final decizion on location

Planned date of starting production

B. Preferred type of the investment

Please select the preferred type of the investment by clicking on CJ
After clicking additional information may be reguired.

[] Greenfield

Brownfield Please indicate preferred form of Brownfield
(if you consider more than one, please list them according to your priority)

1 |

Place for vour comments
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C. Regional requirements

Eafiors pou ciar MIlng bn thic part of the form, ws resommmend 1ou o familllar ze pourced with Inforrmation precented In e "Addiionsl
Inforrmation”™ Ehaal

WoUr raglonal prafersnoet:
Lihuania

Floass sol ook e ors o B man which you fnd e
rrocesf SRkl Ao ol Py ek
oy clickirg onm O |

ckument.,

o booation chould be:
Floase salact fchors by clicking on O
Amer clicking 2ccitonal Irdomalon iy B nei e

[Jn a Special Ecanomic Zone™® ckese ta a highaway

[] Close to an alport [] Close to a seapart

[] Close to your dients | suppliers

[ Close b natural resources necessary for your produckion process

[] Do pois hawve any obner requirements?

Flease rank the factors

i1-oriosl for e pro]sod; 2-very mporiant; 2-mportend

o peagional prefeners el
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D. Detailed requirements

Requirements for the industrial hall Unit Value Desoription

Space 50 m

Acceptable space range (from x sq m - to ¥y sq m | |sqg m - 5q my
Required site ares 5q m
“our demand for electricity W
Crwerhead ocranes yes /! no
Floor loading capacity T/sgm
Minimum clear useful height m
Impact of your production on the envircnment desoriptive
Crther specificrequirements desoriptive

Further steps

1. Cn the basis of the information provided, PAIH will look for sites in Poland meeting your regquirements.

2. Then the site offers will be sent to you.

3. If you decide to visit Poland, your Project Manager will arange all mestings with owners of sites selected by you, prepare itinerary
of your trip, amange transport and book hotels. However you will be reguested to cover your hotel expenses in Poland. Project
hManager will assist you all the time during your stay in Poland.

Your remarks concerning our Form

Flease indicate difficulties vou faced while filling in this form

* By investment expenditures we mean costs that include

1. purchase price of land

2. purchase price or manufacturing cost of fixed assets (buildings, structures,
machines, tools)

- the assets aguired should be new - except of SMEs™

3. lease costs of land and buildings

- the lease must continue for at least five years after the anticipated date of the
completion of the investment project for large companies, and three years for

4. lease costs of fixed assets (other than land and buildings)

- only if the |lzase takes the form of financial leasing and contains an cbligation

to purchase the asset at the expiry of the term of the lease

5. cost of technical infrastructure related to new investment
G. purchase price of intangible assets
- for large companies™*, such costs are eligible only up to a limit of 50 % of the

total eligible investment expenditure for the project
7. cost of installation of fixed assets
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== Special Economic Zone

Poland is divided intc 14 Special Economic Zones {SEZ), which are entities
intended to facilitate business activities under preferential conditions. The
principle idea underlying the zones' operation is the possibility to obtain
income tax exemption for entrepreneurs undertaking new investments in SEZ
Additicnal incentive for the entreprenesurs may alsc be the infrastructure that is
prepared for investment purposes in chosen locations.

== Definition of SME (5Small and Medium-sized Enterprise)

Small enterprises are defined as enterprises which employ fewer than 50
persons and whose annual turnover or annual balance sheet total does not
exceed 10 millicn euro.

Medium - sized enterprises are defined as enterprises which are not Small and
employ fewer than 250 persons and whose annual turnowver does not exceed 50
millizn eurc or annual balance sheet does not exceed 43 milliocn eurs.

Large enterprizes are those which are neither Small or Medium-sized.

Information about Poland
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Voivedships in Poland (administrative division)

|

Major cities in veivedships

Population by voivedships in mins (aggregate 38.1 min)

Unemployment rate by voivodships in % (average 8.8%) :

147




1z
s

]

=

&b

L3

Higher education in Poland
2222 - number of students in thousands
2222 - number of graduates each year in thousands
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International airports in Poland
(Zielona Gora - only domestic flights)

Highways and expressways infrastructure in Poland
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Zat. 12. Pismo do konsultantow

Szanowni Panstwo,

Bardzo dziekuje za zainteresowanie inwestycjg w naszym regionie i nawigzanie
kontaktu z Punktem Obstugi Inwestora Urzedu Gminy... Cieszymy sie, zwtaszcza, ze
naszg misjg jest zachecanie inwestorow, takze zagranicznych do lokowania swojej
dziatalnosci w granicach naszej gminy. W zwigzku z planowanym przez Panstwa
klienta przedsiewzieciem chcielibySmy dotozy¢ wszelkich staran, byscie mogli
Panstwo uzyskaC wszelkie niezbedne informacje. W zwigzku z tym zwracam sie
z prosbg o ujawnienie nazwy inwestora oraz podstawowych informacji 0 samej
inwestycji, takich jak jej warto$¢ i planowane zatrudnienie. Bez tych informacji nie
bedziemy niestety w stanie zaoferowac¢ Panstwu naszego wsparcia. Jako jednostka
realizujgca zadania samorzadu lokalnego musimy wiedziec¢, ze inwestor rzeczywiscie
rozwaza ulokowanie inwestycji w naszym regionie i znac zrédto pochodzenia kapitatu.

Ze strony Urzedu Gminy bedziemy zaszczyceni moggc wspotpracowaé z oficjalnymi
przedstawicielami firmy, potrzebujemy jednak dokumentu, ktérym inwestor upowaznia
Panstwa do reprezentacji lub potwierdzenia jego woli wspodtpracy z panstwem
w trakcie spotkania zjego udziatem. W takiej sytuacji przekazanie informacji
o tozsamosci inwestora stanowi normalng praktyke biznesowaq, jednakze jestesmy
gotowi na podpisanie porozumienia o0 zachowaniu poufnosci. Ponad to pragne
zapewni¢, ze nazwa firmy zostanie ujawniona jedynie wojtowi/ burmistrzowi

Mam nadzieje, ze bedziemy mieli okazje wspotpracowa¢ na okreslonych tu
warunkach. W kwestii szczegétowych informacji o warunkach inwestowania w naszej
gminie zapraszamy do odwiedzenia naszej strony internetowej www.....................

Z powazaniem,
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Zal. 13. Pismo do konsultantow - jezyk angielski

Dear Sirs,

Thank you for your interest in investment in our region and co-operation with Investor
Assistance Point in the Commune Office of..........cccccceeee. In fact, our mission is to
attract and facilitate foreign investment. We are very enthusiastic about the planned
investment and we would do our best to provide you with all information you may need.
However, we would kindly ask you to disclose the name of the investor and basic
information related to investment such as value or employment. In case we are not
informed of the details of the investor company, we will not be able to be of assistance.
As a body realizing Local Government tasks, we have to be sure of investor’s intentions
to invest in Poland (marketing purposes need to be excluded), as well as the source
of investment capital.

Therefore, Entrepreneur Assistance Point will be pleased to work with an official
representative of a foreign company, provided that a written Power of Attorney letter
from the company is presented, or the consulting company introduces us to the
investor. In such circumstances it has come to be aregular business practice for
consultants to disclose the client's name. If necessary, we are ready to sign
a confidentiality agreement in each case. Moreover, the name of the company will be
disclosed exclusively to the head of our commune.

| do hope that we will have a chance to co-operate on the above mentioned conditions.
For detailed information on investment conditions in our region, please refer to our
website.

Yours faithfully,
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Zat. 14. Wzér klauzuli poufnosci

Porozumienie o zachowaniu poufnosci

Ponizsze Porozumienie zostaje zawarte wdniu .................... s W,
pomiedzy

Urzedem Gminy............ccoooiiiininnn.. zsiedzibgw ..................l , przy ulicy
.......................... yNIP oo reprezentowang przez

zwanym dalej ,Urzedem”

zwane dalej wspodlnie ,Stronami”

Strony ustalajg, co nastepuje:

1. Cel porozumienia:

Strony Porozumienia bedg przekazywac informacje i/lub materiaty zwigzane

ze wspotpracg nad projektami inwestycyjnymi w Polsce. Niniejsze Porozumienie ma
na celu okreslenie praw i obowigzkéw Stron w odniesieniu do takich
informacji/materiatow, ktére mogg by¢ wymieniane pomiedzy Stronami.

Dla celéw niniejszego Porozumienia, Strona, ktéra otrzymuje wszelkie informacje
zwana jest dalej ,ODBIORCA” w odniesieniu do tych informacji, a Strona, ktora
ujawnia wszelkg informacje zwana jest dalej ,UJAWNIAJACYM” w odniesieniu
do takich informacji.
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2. Informacje poufne:

1.

Przez INFORMACJE POUFNE, z zastrzezeniem ust. 2, nalezy rozumiec
wszelkie informacje i/lub materiaty przekazane lub ujawnione przez
UJAWNIAJACEGO do ODBIORCY, ktére zwigzane sg ze wspotpracg nad
projektami inwestycyjnymi w Polsce, pod warunkiem , ze takie informacje sg
ujawniane zgodnie z nastepujgcg procedura:

1) w przypadku gdy ujawniane informacje sg przekazywane w formie
pisemnej, nagrania, w formie graficznej lub innej materialnej formie, musza
by¢ oznaczone jako ,poufne”, ,zastrzezone”, lub w inny sposob
Swiadczacy o poufnosci, oraz

2) jesli jakiekolwiek informacje ujawniane sg ustnie i/lub w formie wizualnej,
sg traktowane jako poufne w momencie ich ujawnienia a pisemne
oswiadczenie stwierdzajgce ich poufnosé powinno zosta¢ dostarczone do
odbiorcy w ciggu 30 dni po ujawnieniu w formie ustnej lub wizualnej.

Za INFORMACJE POUFNE nie uwaza sie informaciji, ktore:

1) w momencie ujawnienia informacji ODBIORCY, byty juz znane opinii
publicznej, lub

2) po ujawnieniu ODBIORCY, staty sie znane opinii publicznej z przyczyn
nie lezgcych po stronie ODBIORCY, lub

3)  w chwili ujawnienia ODBIORCY byty juz legalnie w posiadaniu
ODBIORCY, lub

4)  po ujawnieniu ODBIORCY, zostaty dostarczone ODBIORCY z innych
zrodet w sposéb legalny, bez ograniczen oraz bez naruszenia warunkow
niniejszego Porozumienia lub jakiejkolwiek innej umowy przez
ODBIORCE.

3. Ograniczenia dotyczace INFORMACJI POUFNYCH:

1.

Strony zobowigzujg sie i potwierdzajg, ze wszelkie przekazane ujawnione przez
drugg Strone INFORMACJE POUFNE zostang zachowane w petnej tajemnicy
i poufnoséci, zostang uzyte i wykorzystane wytgcznie dla celéw zwigzanych

z realizacjg wspotpracy nad projektami inwestycyjnymi oraz ze nie zostang
przekazane lub ujawnione jakiekolwiek osobie trzeciej, chyba Zze druga Strona
wyrazi na to wyrazng, w formie pisemnej wyrazong, zgode, z zastrzezeniem
ust. 2.

ODBIORCA nie moze wyjawi¢ INFORMACJI POUFNYCH osobom innym niz
bezposrednio zaangazowanym i zwigzanym z pracami nad danym projektem
inwestycyjnym oraz osobom je nadzorujgcym. Osoby posiadajgce dostep

do INFORMACJI POUFNEJ podlegajg obowigzkowi zachowania poufnosci.
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3. ODBIORCA zobowigzany jest do:

1) dbania o zabezpieczenie INFORMACJI POUFNYCH przed nielegalnym
rozpowszechnieniem w tym samym stopniu starannosci co
UJAWNIAJACY,

2) niezwtocznego poinformowania UJAWNIAJACEGO o wszelkich
przypadkach naruszenia obowigzku zachowania poufnosci otrzymanych
INFORMACJI POUFNYCH.

4. Czas trwania zobowigzania zachowania poufnosci

1. Czas trwania obowigzku zachowania poufnosci strony ustalajg na 1 (jeden rok)
od dnia podpisania niniejszego Porozumienia.

2. ODBIORCA uznaje prawo UJAWNIAJACEGO do decydowania o przekazaniu,
ewentualnie zniszczeniu niektorych lub wszystkich dokumentéw i ich kopii,
zawierajgcych INFORMACJE POUFNE.

5. Naruszenie zasad zachowania poufnosci

1. Naruszeniem obowigzku zachowania poufnosci jest kazde ujawnienie,
przekazywanie lub udostepnianie osobom trzecim INFORMACJI POUFNYCH
niezgodnie z Porozumieniem.

2. W przypadku naruszenia przez jedng ze Stron postanowien Porozumienia,
druga Strona uprawniona jest do dochodzenia odszkodowania w petnej
wysokosci zgodnie z obowigzujgcymi przepisami Kodeksu cywilnego.

6. Ochrona danych osobowych

Z dniem zawarcia Umowy, Strony powierzajg sobie nawzajem przetwarzanie danych
osobowych w celu realizacji przedmiotu Umowy i w zakresie minimalnym, ale
niezbednym do wykonania niniejszej Umowy. Kazda ze Stron oswiadcza, ze
wypetniajgc zobowigzania zawarte w niniejszej umowie bedzie przestrzegaé zapiséw
rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (Ogoélne Rozporzgdzenie o Ochronie Danych) (Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016) pod rygorem odpowiedzialnoéci cywilnej wzgledem siebie i oséb
trzecich w mys| obowigzujgcych przepiséw prawa.
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7. Postanowienia koncowe
1. Niniejsze Porozumienie jest zgodne z przepisami prawa polskiego.

2.  Wszelkie sprawy sporne lub rozbieznosci miedzy Stronami w zwigzku
Z niniejszym Porozumieniem rozstrzyga sad wiasciwy dla siedziby Urzedu.

3. W kwestiach zwigzanych z zachowaniem poufnos$ci informacji,
nieuregulowanych niniejszym Porozumieniem znajdujg zastosowanie
odpowiednie przepisy Ustawy o ochronie informacji niejawnych i Kodeksu

cywilnego.

4.  Zmiany niniejszego Porozumienia wymagajg formy pisemnej, podpisanej przez
obie Strony, pod rygorem niewaznosci.

5. Porozumienie zostato podpisane w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach,
po jednym dla kazdej ze stron.
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. 15. Wzér raportu z realizacji projektow przez POI wraz z instrukcja

Zat
wypetniania
................................. (nazwa gminy) - 2018 rok
Projekt / Kraj | Data Sektor - Profil Dziatanie gminy (opis przebiegu projektu) | Status projektu
B rozpoczecia Produkcji
= negat. | pozyt.
Zestawienie

0
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Wzér wypetniania tabeli

Fikcja - 2018 rok

Projekt / Kraj Data Sektor - Profil Produkc;ji Dziatanie gminy (opis przebiegu projektu) Status projektu
'§ rozpoczecia
E— projektu Zaw | Zak. Zak
z negat. | pozyt.
1 BMW/Niemcy 12.11.06 Motoryzacja/silniki Przygotowanie wizyty/przygotowanie 1
ofert/wizyta/informacje (1.12.06)
2 BRW/USA 05.02.07 Motoryzacja/silniki Przekazanie oferty, rozmowy wstepne (10.02.07). | 1
Nie odpowiada na maile
3 YARIVA/Wioch | 04.01.14 Maszynowy/podzespoty Przekazanie oferty, rozmowy wstepne (10.01.14). 1
y Nie odpowiada na maile
4 Coca-Cola/USA | 05.01.14 Spozywczy/opakowania Przekazanie i uzupetnienie ofert greenfield dla
inwestora (15.02.14)

Zestawienie

4
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Instrukcja wypetniania tabeli

Kolumna A (Nr projektu) - wpisujemy kolejny numer projektéw rozpoczetych w danym roku (zapisy wprowadzamy na biezgco
w sposob ciggty);

Kolumna B (Projekt/Kraj) - identyfikacja projektu; wpisujemy nazwe inwestora (gdyby firma nie byta znana, trzeba zastosowaé
statg nazwe umowng), po ukosniku wpisujemy kraj pochodzenia inwestycji ( w przypadku braku tej informacji wpisujemy
NN)

Kolumna C (Data) - wpisujemy zawsze date rozpoczecia projektu w nastepujgcej formie: dzien.miesigc.rok (np.12.01.08)

Kolumna D (Sektor-Profil produkcji) - wpisujemy "jednym stowem" nazwe sektora i profil produkcji (krociutka charakterystyka
planowanej inwestycji)

Kolumna E (Dziatanie POI (opis)) - wpisujemy hastowy opis tego co dziato sie/dzieje sie z projektem

Kolumny F, G, H "Zaw" - projekt zawieszony (inwestor nie kontynuuje kontaktu, zazwyczaj po drugim ew. trzecim mailu bez
odpowiedzi). W przypadku projektow zakonczonych cyfre 1 wpisujemy odpowiednio: w kolumne "Zak pozyt." dla
projektu zakonczonego sukcesem, lub w kolumne "Zak negat." dla projektu zakonczonego niepowodzeniem.

Instrukcje szczegotowe

Tabela przedstawia rejestr projektow w uktadzie chronologicznym.
Zawsze wpisujemy faktyczng date pierwszej rejestracji projektu.

Kolumna E - Dziatanie POI (opis przebiegu projektu) - Od poczatku do konca roku piszemy wszystkie wazniejsze czynnosci
(hastowo) wykonywane przy projekcie. Jesli projekt obstugiwany byt kilka razy w ciggu roku, przy kazdej czynnosci
podajemy date jej wykonania (w nawiasie).

Tabele nalezy przesyta¢ w ciggu 7 dni po zakonczeniu kwartatu na adres email upowaznionego pracownika RCOI
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Zal. 16. Lista kontrolna: wymogi do wdrozenia standardéw

Lp. | Dziat Lp. | Wymég Potwierdzenie
spefnienia
I Urzgd 1. Zamieszczenie zadan POl w procedurach wewnetrznych gminy, z uwzglednieniem zasad wspotpracy
pracownikéw POI z pozostatymi pracownikami i jednostkami w ramach urzedu
2. Zapewnienie warunkéw do spotkan z przedsiebiorcami i inwestorami (dostep do sali spotkan)
I Pracownicy 1. Wskazanie pracownikéw POI oraz wpisanie zadan z tym zwigzanych do ich zakreséw obowigzkéw
2. Udziat pracownika POl w dedykowanych szkoleniach
3. Udziat osoby decyzyjnej w sprawach POl w dedykowanych szkoleniach
IIT. | Oferta 1. Zebranie informacji nt czynnikéw atrakcyjnosci inwestycyjnej gminy3
Inwestycyjna 2. Okreslenie dostepnej oferty lokalizacyjnej gminy
3. Okreslenie mozliwosci rozwoju oferty lokalizacyjnej gminy np. poprzez inwestycje gminne, przytgczanie
nowych gruntéw (wspoipraca z innymi wtascicielami lub dfugofalowe planowanie wykupu)
4. Okreslenie oferty inwestycyjnej gminy obejmujgcej elementy wskazane w Standardach
IV, | Sposoby 1. Wprowadzenie przynajmniej jednej oferty lokalizacyjnej do generatora ofert
dziatania 2. | Przygotowanie strony internetowej dla inwestora zgodnie ze wzorcem?4
3. Zaplanowanie i rozpoczecie realizacji dziatar z zakresu opieki poinwestycyjnej'®

13 Opcjonalnie. Na podstawie ankiety ,Analiza czynnikdw wptywajacych na atrakcyjnos¢ innowacyjng gminy” (Zat. 9).

4 Opcjonalnie. Ocena wg kwestionariusza ,Ocena zgodnosci witryny internetowej z wytycznymi projektu Standardy obstugi inwestora w samorzadzie" (Zat.
17). Oczekiwana zgodno$¢ na poziomie min. 75%

15 Dotyczy tylko gmin, ktore pozyskaty juz inwestora
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Zat. 17. Ocena zgodnosci witryny internetowej z wytycznymi projektu "Standardy
obstugi inwestora w samorzadzie™

Skala ocen

ocena zgodnos¢é
85-100 petna
75-84 wysoka
60-74 Srednia

<60 niska

nazwa gminy:

adres strony internetowe;j:

skala | ocena | Uwagi
X.2018

Ocena elementéw umieszczonych na stronie gléwnej serwisu: 4 0

1 Czy na stronie internetowej gminy znajduje sie oddzielna podstrona 1
przeznaczona dla inwestora?

2 Czy nazwa zaktadki przeznaczonej dla inwestora zostata umieszczonana |1
stronie gtéwnej w widocznym miejscu?
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3 Czy wszystkie elementy i opisy na stronie gtdwnej serwisu oraz w zakladce
(podzaktadkach) adresowanej do inwestoréw zostaty przygotowane
przynajmniej w dwoch wersjach jezykowych: polskiej i angielskiej?

Ocena elementéw zaktadki przeznaczonej dla inwestora:

4 Czy menu zaktadki zawiera nastepujgce elementy: O gminie, Dlaczego
warto tu zainwestowac, Wsparcie dla inwestora, Oferty lokalizacyjne,
Kontakty?

5 Czy zaktadka i podzaktadki posiadajg ,optymalng” forme graficzng - sg
czytelne oraz czy nie zniechecajg nadmiarem zbednych treéci, ktére
wydtuzajg czas poszukiwania informacji merytorycznej?

Ocena zawartosci merytorycznej podzaktadki pt. ,,0 Gminie”

6 Czy podzaktadka zawiera:

dane statystyczne, np. ludnos¢, powierzchnia, itp.? Oraz date ich
aktualizacji?

charakterystyke gminy, np. gmina turystyczna, gmina z tradycjami
dotyczgcymi sektora / sektoréw produkcyjnych ?,

krotki opis gminy i jej dostepnosci komunikacyjnej (mapka oraz opis
w punktach) ?

opis sektoréw ,wysokiej szansy” dla inwestorow, czyli tych, ktére majg
najlepsze warunku do rozwoju w danej gminie?

wykaz instytucji okotobiznesowych (firm konsultingowych, kancelarii
prawnych, firm rekrutacyjnych itp.)?
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informacje o najwazniejszych inwestorach krajowych i zagranicznych
obecnych w gminie czy regionie?

dane dotyczace potencjatu ludzkiego, rynku pracy w powiecie (stopa
bezrobocia, Srednia ptaca), edukacji?

Ocena zawartosci merytorycznej podzaktadki pt. ,,Dlaczego warto tu
zainwestowac”

7 Czy podzaktadka zawiera:

krotki opis (w punktach) atutow/przewag dot. atrakcyjnosci inwestycyjnej
i potencjatu intelektualnego?

informacje o urokach danego regionu (atrakcje turystyczne) wraz z galerig
zdjec?,

Ocena zawartosci merytorycznej podzaktadki pt. ,,Wsparcie dla inwestora”

8 Czy podzaktadka zawiera informacje, ze na poziomie lokalnym Urzgd
wspiera inwestorow w catym procesie inwestycyjnym (np. przygotowuje
informacje o mozliwosciach inwestycyjnych miasta, oferuje szybki dostep
do kompleksowej informaciji dotyczgcej otoczenia gospodarczo-prawnego
inwestycji, udziela wszechstronnej pomocy w znalezieniu odpowiednich
lokalizaciji, ze kazdy inwestor otrzyma osobistego Project Managera, ktory
bedzie mu pomagat na kazdym etapie realizacji projektu i po jego
zakonczeniu, oferuje opieke poinwestycyjng dla firm)

9 informuje o zachetach inwestycyjnych udzielanych przez Rade Gminy oraz
przez SSE, Parki Technologiczne itd. (jesli funkcjonujg na danym
obszarze)?
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Ocena zawartosci merytorycznej podzaktadki pt. ,,Oferty lokalizacyjne”

16

10 | Czy podzaktadka zawiera:
opis mozliwoséci inwestycyjnych gminy - dostepne oferty (+ mapa gminy 2
z zaznaczonymi ofertami lokalizacyjnymi z zaznaczeniem poszczegoéinych
lokalizaciji)?,

11 | Czy opis oferty inwestycyjnej terenu zawiera informacje dotyczace:
a) lokalizacji i nazwy dziatki ? 3
powierzchnia terenu
max. dostepna powierzchnia (w jednym kawatku [hal])
mozliwos¢ powiekszenia terenu (krétki opis)
b) stanu prawnego nieruchomosci ? 2
wiasciciel
aktualny plan zagospodarowania (T/N)
c) potaczen transportowych ? 3
droga dojazdowa do dziatki (rodzaj nawierzchni, szerokos¢)
droga ekspresowa lub autostrada (odlegtos¢ w km)
najblizsze lotnisko miedzynarodowe (odlegtos¢ w km)
d) infrastruktury na terenie ? 5

elektrycznosc¢ (T/N) (jesli nie ma, podaé odlegto$¢ do najblizszego
przytgcza)
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woda (T/N) (jesli nie ma, poda¢ odlegtos¢ do najblizszego przytgcza)

kanalizacja (T/N) (jesli nie ma, poda¢ odlegtos¢ do najblizszego przytgcza)

oczyszczalnia $ciekéw (T/N) (jesli nie ma, podac odlegtosé w km)

telefon (T/N)

12 | Czy przy kazdej lokalizacji umieszczono date aktualizacji danych?

Ocena zawartosci merytorycznej podzaktadki ,,Kontakt”

13 | Czy podzaktadka zawiera:

dane kontaktowe do oséb zajmujgcych sie obstugg inwestora (imie,
nazwisko, nr telefonu, adres mailowy oraz informacje dot. znajomosci
jezykéw obcych)?,

interaktywng mape, dzieki ktérej uzytkownik moze wyznaczyc¢ trase
z dowolnej lokalizacji do miejsca docelowego (np. Urzedu Gminy ...)?

Ocena aktywnosci portalu

14 | czy portal ma charakter aktywny? - ocena subiektywna na podstawie
analizy wpisow oraz ich aktualnosci

Ocena: ............... (max. 49 pkt)

Zgodnos¢: ............ %

(0 To7-1 T T 1o VR
Data oceny : .....ccoieiiiiiiiiii
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