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REGULAMIN REKRUTACII | UDZIELANIA WSPARCIA
w projekcie

Opolskie wspiera kwalifikacje zawodowe

realizowanego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020
O$ priorytetowa IX — Wysoka jako$¢ edukacji
Poddziatania 9.2.1 Wsparcie ksztatcenia zawodowego

Rozdziat | Postanowienia ogdlne i stownik pojec

§ 1. Postanowienia ogdlne.

1. Niniejszy Regulamin rekrutacji i udzielania wsparcia w projekcie Opolskie wspiera kwalifikacje
zawodowe, zwany dalej Regulaminem, okresla podmiotowe kryteria dostepu, zasady prowadzenia procesu
rekrutacji Uczestnikdw Projektu oraz sposdb postepowania przy udzielaniu i rozliczaniu wsparcia w ramach

projektu.

2. Projekt realizowany jest w okresie od 1 grudnia 2021 r. do 30 wrzesnia 2023 r., z zastrzezeniem, ze
nabdr bedzie prowadzony zgodnie z ogtoszeniem stanowigcym Zatacznik numer 1 do Regulaminu.

3. Operator zastrzega sobie prawo do zmiany okresu realizacji Projektu oraz terminéw realizacji naborow
zamieszczonych w zatgczniku nr 1 do Regulaminu.

4, Operator zastrzega sobie prawo do organizacji naboru skierowanego do okreslonej grupy docelowej.

5. Wszelkie szczegdty dotyczace terminu naboru, alokacji srodkow, kryteridw naboru, grupy docelowe;j

itp. publikowane bedg na stronie internetowej projektu w formie Ogtoszenia o naborze, ktérego wzér stanowi
zatacznik nr 4 do Regulaminu.

6. Projekt finansowany jest ze sSrodkdéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020.

7. Projekt jest realizowany na terenie Wojewddztwa Opolskiego .

§ 2. Stownik pojec.

1. Administrator BUR — podmiot odpowiedzialny za nadzorowanie prawidtowego funkcjonowania BUR,
zarzadzanie kontami i uprawnieniami uzytkownikow BUR oraz dbajgcy o bezpieczeristwo BUR i zawartych
w nim danych. Funkcje Administratora BUR petni Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci.

2. Administrator Regionalny BUR — podmiot odpowiedzialny za zarzadzanie kontami i uprawnieniami
pracownikow IZ RPO WO 2014-2020 lub innych osdb lub instytucji wskazanych przez 1IZ RPO WO 2014-2020
w celu wdrazania Projektu.

3. Baza Ustug Rozwojowych (BUR) — internetowa baza ustug rozwojowych, obejmujgca w szczegdlnosci
rejestr podmiotdw zapewniajacych nalezyte $wiadczenie ustug rozwojowych wspdtfinansowanych
ze $rodkow publicznych, prowadzona w formie systemu teleinformatycznego przez Administratora BUR.
Ww. baza stanowi element rejestru prowadzonego pod nazwg Krajowy System Ustug dla Matych i Srednich
Przedsiebiorstw, ktérego szczegdétowe zasady funkcjonowania okreSla Rozporzgdzenie Ministra Rozwoju
i Finanséw z dnia 29 sierpnia 2017 r. w sprawie rejestru podmiotow Swiadczqcych ustugi rozwojowe
(Dz. U. 2017 poz. 1678). BUR umozliwia w szczegdlnosci obstuge nastepujgcych procesow:

1) publikacje ofert ustug rozwojowych przez podmioty Swiadczgce ustugi rozwojowe wraz
z danymi identyfikujgcymi te podmioty,
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2) dokonywanie zapisow na poszczegdlne ustugi rozwojowe,
3) zamieszczanie ogtoszen o zapotrzebowaniu na ustugi rozwojowe,
4) dokonywanie oceny ustug rozwojowych zgodnie z SOUR.

4. Biuro Projektu — siedziba Opolskiego Centrum Rozwoju Gospodarki w Opolu, ul. Krakowska 38, 45-075

Opole, czynne do poniedziatku do pigtku w godzinach 7.30 — 15.30.

5. Dane osobowe — dane w rozumieniu art.4 pkt. 1) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)..

6. Dokumenty zgtoszeniowe — Formularz zgtoszeniowy do udziatu w Projekcie wraz z zatgcznikami.

7. Formularz zgtoszeniowy — elektroniczny formularz zamieszczony na stronie www Projektu, stuzacy

zgtoszeniu przedsiebiorcy do udziatu w Projekcie.

8. Formularz rozliczenia wsparcia — formularz stuzacy do rozliczenia zrealizowanych ustug rozwojowych,

zawierajacy informacje wskazujgcg na zrealizowane ustugi i kwoty.

9. IZ RPO WO - Instytucja Zarzadzajaca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa

Opolskiego na lata 2014 - 2020, ktorej role petni Zarzad Wojewddztwa Opolskiego.

10. IP RPO WO - Instytucja Posredniczgca Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa

Opolskiego na lata 2014 — 2020, ktorej role petni Wojewddzki Urzad Pracy w Opolu.

11. Karta Podmiotu — formularz, ktéry stanowi zatacznik nr 1 do regulaminu BUR, okreslajgcy zakres

informacji, ktére przedstawia podmiot ubiegajgcy sie o wpis do BUR, zatwierdzony przez ministra wtasciwego

do spraw rozwoju regionalnego oraz dostepny na stronie www.parp.gov.pl.

12. Karta Ustugi — formularz, ktéry stanowi zatgcznik nr 2 do regulaminu BUR, okreslajacy zakres

niezbednych informacji umozliwiajacych zarejestrowanie danej ustugi rozwojowej w BUR, zatwierdzony przez

ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego oraz dostepny na stronie www.parp.gov.pl.

13. Numer ID wsparcia — identyfikator uzytkownika pozwalajacy jednoznacznie zidentyfikowac
Przedsiebiorstwo/Przedsiebiorce w BUR.

14. Operator — Opolskie Centrum Rozwoju Gospodarki w Opolu, ul. Krakowska 38, 45-075 Opole.

15. Podejscie popytowe — mechanizm dystrybucji Srodkéw EFS ukierunkowany na mozliwo$¢ dokonania

samodzielnego wyboru ustug rozwojowych oraz odpowiadajacy na indywidualne potrzeby rozwojowe
Uczestnika Projektu.

16. Podmiot $wiadczacy ustugi rozwojowe - przedsiebiorca lub instytucja, ktdrzy s$wiadczg ustugi
rozwojowe i dokonujg rejestracji w BUR za pomocg Karty Podmiotu w trybie okreslonym w regulaminie BUR.
17. Regulamin BUR - dokument okreslajagcy zasady oraz warunki funkcjonowania BUR oraz prawa
i obowigzki uzytkownikow BUR zatwierdzony przez ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego oraz

dostepny na stronie www.parp.gov.pl.

18. RPO WO 2014 - 2020 — Program Operacyjny Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014 — 2020.

19. Strona internetowa Projektu — www.ocrg.opolskie.pl

20. Strona internetowa BUR — strona www.uslugirozwojowe.parp.gov.pl.

21. System Oceny Ustug Rozwojowych — dokument, ktéry stanowi zatgcznik do regulaminu BUR,

okreslajgcy zasady dokonywania oceny ustug rozwojowych przez przedsiebiorce, pracownikow oraz podmioty
Swiadczace ustugi rozwojowe, zatwierdzony przez ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego oraz
dostepny na stronie www.parp.gov.pl.
22. Uczestnik Projektu — osoba dorosta zamieszkata w rozumieniu kodeksu cywilnego lub pracujgca lub
uczaca sie na terenie Wojewddztwa Opolskiego, ktéra zostata zakwalifikowana do projektu, zgodnie z zasadami
okreslonymi w niniejszym Regulaminie.
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23. Umowa wsparcia — umowa zawierana pomiedzy Operatorem, Podmiotem s$wiadczacym ustugi
rozwojowe i Uczestnikiem Projektu, okreslajgca warunki dofinansowania, realizacji i rozliczania ustug
rozwojowych.

24. Ustuga rozwojowa — ustuga majaca na celu nabycie, utrzymanie lub wzrost wiedzy, umiejetnosci lub
kompetencji spotecznych Uczestnikdw Projektu, w tym prowadzace do zdobycia kwalifikacji, o ktorych
mowa w art. 2 pkt 8 ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji (Dz.U. 2017
poz. 986) lub polegajace na walidacji, o ktorej mowa w art. 2 pkt 22 tej ustawy lub pozwalajgce na ich
rozwoj.

25. Wydatek faktycznie poniesiony — wydatek sSrodkéw pienieznych z rachunku bankowego Uczestnika
Projektu, udokumentowany optacong fakturg lub innym dokumentem ksiegowym o réwnowaznej wartosci
dowodowe]j wraz z dowodami zaptaty.

26. Zintegrowany System Kwalifikacji — wyodrebniona czes¢ Krajowego Sytemu Kwalifikacji, w ktérej
obowigzujg okreslone w ustawie standardy opisywania kwalifikacji oraz przypisywania poziomu Polskiej
Ramy Kwalifikacji do kwalifikacji, zasady wtgczania kwalifikacji do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji i ich
ewidencjonowania w Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikacji, a takze zasady i standardy certyfikowania
kwalifikacji oraz zapewnienia jakosci nadania kwalifikacji.

§ 3. Operator.
1. Operatorem w projekcie jest Opolskie Centrum Rozwoju Gospodarki w Opolu.
2. Operator realizuje swoje zadania za posrednictwem Biura Projektu,

Rozdziat Il Zasady udzielania wsparcia w ramach projektu

§4. Cel i uczestnicy projektu

1. Gtéwnym celem projektu jest nabycie przez 600 oséb dorostych zamieszkujgcych, pracujgcych lub
uczacych sie na terenie Wojewddztwa Opolskiego kwalifikacji odpowiadajgcych wymogom regionalnego rynku
pracy.

2. Operator uruchomi system umozliwiajacy wsparcie szkoleniowe w ramach Bazy Ustug Rozwojowych
dla 750 oséb dorostych (K: 450, M: 300) w szczegdlnosci powyzej 50 roku zycia, o niskich kwalifikacjach i z
terenéw wiejskich zainteresowanych z wtasnej inicjatywy podnoszeniem kwalifikacji i kompetenciji.

3. Uczestnikami Projektu mogg by¢ wytacznie osoby doroste, ktére (w mysl Kodeksu Cywilnego)
zamieszkujg, uczg sie lub pracuja na terenie wojewddztwa opolskiego (w szczegdlnosci powyzej 50 roku zycia, o
niskich kwalifikacjach i z terendw wiejskich) zainteresowanych z wtasnej inicjatywy podnoszeniem kwalifikacji i
kompetencji

§5. Obowigzki i prawa Uczestnika Projektu

1. Uczestnik Projektu jest zobowigzany do:

1) zapoznania sie z treScig Regulaminu i przestrzegania jego zapiséw,

2) przestrzegania zapisdw Umowy wsparcia zawartej z Operatorem,

3) identyfikacji i zgtoszenia sie do realizacji ustugi rozwojowe] za posrednictwem BUR,

4) poniesienia wydatkow — wktadu wtasnego, zwigzanych z zakupem ustugi rozwojowe;j,

5) prawidtowego udokumentowania wydatkow, o ktérych mowa w pkt. 4,

6) prawidtowego rozliczenia wydatkdw, zwigzanych z realizacjg ustugi rozwojowej, zgodnie z zapisami
Umowy Wsparcia, w terminie 14 dni kalendarzowych od zakonczenia realizacji ustugi rozwojowej.

2. Uczestnik Projektu ma prawo do:

1) rownego traktowania,
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2) ochrony danych osobowych — przetwarzanie danych osobowych odbywa sie w wytgczenie w celach
zwigzanych z realizacjg projektu, zgodnie Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych),

3) bezstronnej weryfikacji dokumentéw zgtoszeniowych przez Operatora.

§6. Wartosc¢ dofinansowania

1. Maksymalna kwota dofinansowania dla jednego Uczestnika Projektu wynosi 9 500,00 PLN.
2. Wsparcie w ramach Projektu bedzie udzielane w pierwszej kolejnosci osobom powyzej 50. roku zycia
lub/i osobom o niskich kwalifikacjach zawodowych lub/i z terenéw wiejskich.

§7. Wytaczenia z dofinansowania
1. W ramach projektu nie jest mozliwe kwalifikowanie kosztéw ustugi rozwojowej, ktdra:
1) jest Swiadczona przez podmiot, z ktérym uczestnik projektu jest powigzany kapitatowo lub
osobowo, przy czym przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie w szczegdlnosci:
a) udziat w spétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej
b) posiadanie co najmniej 10% udziatéw lub akcji spotki,
c) petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego,
prokurenta lub petnomocnika,
d) pozostawanie w stosunku prawnym lub faktycznym, ktdry moze budzi¢ uzasadnione
watpliwosci co do bezstronnosci w wyborze Dostawcy Ustug, w szczegdlnosci
pozostawanie w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewierstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewieAstwa lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli,

2) obejmuje koszty niezwigzane bezposrednio z ustugg rozwojowg, w szczegdlnosci koszty srodkow
trwatych, koszty dojazdu i zakwaterowania, z wytgczeniem kosztow zwigzanych z pokryciem
specyficznych potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami, ktére mogg zostaé sfinansowane w ramach
mechanizmu racjonalnych usprawnied, o ktérym mowa w Wytycznych Ministra Inwestycji i
Rozwoju w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla
0sO6b z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy
unijnych na lata 2014-2020%,

3) dotyczy kosztéw ustugi rozwojowej, ktérej obowigzek przeprowadzenia na zajmowanym
stanowisku pracy wynika z odrebnych przepisow prawa (np. wstepne i okresowe szkolenia z
zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy, szkolenia okresowe potwierdzajgce kwalifikacje na
zajmowanym stanowisku pracy),

4) jest Swiadczona przez podmiot petnigcy funkcje Operatora w projekcie albo przez podmiot
powigzany z Operatorem kapitatowo lub osobowo?,

5) dotyczy kosztéw ustugi rozwojowej obejmujgcej kursy jezykdéw obcych;

1 Nie dotyczy kosztéw wyzywienia oséb biorgcych udziat w ustudze a takze materiatéw edukacyjnych i szkoleniowych
niezbednych do realizacji ustugi, ktore stanowia integralny koszt ustugi rozwojowej.
2 Przez powigzania kapitatowe lub osobowe nalezy rozumie¢ powigzania, o ktérych mowa w pkt.1.
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2. Ze wsparcia w ramach projektu wyfaczone sg osoby, ktére z Operatorem taczy stosunek pracy lub
umowa zlecenie, umowa o dzieto.

Rozdziat Ill Rekrutacja do projektu

§8. Zgtoszenie do udziatu w projekcie

1. Podstawa do rozpoczecia procesu rekrutacji do udziatu w Projekcie jest zgtoszenie poprzez Formularz
zgtoszeniowy, ktérego wzér stanowi Zatgcznik nr 2 do Regulaminu, dostepny na stronie www Projektu.

2. Woypetnienie i ztozenie dokumentéw zgtoszeniowych nie jest jednoznaczne z zakwalifikowaniem
do Projektu.

3. Kandydat na Uczestnika Projektu dostarcza do Operatora oryginat wypetnionego i podpisanego
Formularza zgtoszeniowego wraz z zatacznikami.

4. Operator przyjmuje zgtoszenia do udziatu w Projekcie wytacznie wystane za posrednictwem poczty lub
przesytki kurierskiej za potwierdzeniem nadania (potwierdzenie nadania nalezy zachowac) lub za pomoca
platformy ePUAP.

5. Operator prowadzi punkt informacyjny, stuzacy udzielaniu informacji Kandydatom na Uczestnikow
Projektu zainteresowanym udziatem w Projekcie i wsparciem w ramach BUR, takie w zakresie pomocy w
wypetnianiu wniosku zgtoszeniowego.

§9. Weryfikacja ztozonych dokumentéw zgtoszeniowych
1. Operator dokonuje weryfikacji ztozonych dokumentéw zgodnie z ogtoszeniem stanowigcym Zatgcznik
nr 1 do Regulaminu.
2. Weryfikacja ztozonych dokumentéw obejmuje ich kompletnos¢ i poprawnos¢ wypetnienia oraz
kwalifikowalnos¢ uczestnikow w Projekcie.
3. W efekcie prowadzonej weryfikacji, zgtoszenie zostaje:
1) zakwalifikowane
2) zakwalifikowane do uzupetnienia
3) odrzucone.
4, Po stwierdzeniu, ze zgtoszenie wymaga uzupetnienia, Operator wzywa Kandydata na Uczestnika
Projektu drogg elektroniczng, na adres mailowy wskazany w formularzu zgtoszeniowym, do dokonania w
terminie do 3 dni roboczych korekty ztozonej dokumentacji, zgodnie ze wskazanym zakresem niezbednych
zmian i uzupetnien.
5. Za doreczenie wezwania uznaje sie wystanie wiadomosci pocztg elektroniczng na adres email
wskazany w formularzu zgtoszeniowym, za potwierdzeniem otrzymania. Obowigzkiem Potencjalnego
Uczestnika Projektu jest zapewnienie prawidtowego, dziatajacego adresu poczty elektroniczne;j.
6. Operator odrzuca zgtoszenie, gdy:
1) Kandydat na Uczestnika Projektu nie dokonat korekty ztozonej dokumentacji w terminie o ktérym
mowa w ust. 4,
2) Kandydat na Uczestnika Projektu nie spetnia wymogu okreslonego w § 4 ust.2 Regulaminu.
7. O odrzuceniu zgtoszenia Operator informuje Kandydata na Uczestnika Projektu drogg elektroniczng, na
adres email wskazany w Formularzu zgtoszeniowym.

§10. Terminy naboru i informacje o naborze

1. Nabdr do Projektu odbywa sie zgodnie z ogtoszeniem stanowigcym Zatacznik nr 1 do Regulaminu lub
do czasu wyczerpania limitu Srodkdw przeznaczonych na realizacje ustug rozwojowych — w zaleznosci
od tego, ktory termin nastgpi wczesniej.
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Limit Srodkéw przeznaczonych na realizacje ustug rozwojowych, o ktérym mowa w ust. 1 jest
podzielony na kwoty alokacji wskazane w ogtoszeniu.

Operator zastrzega, ze w przypadku gdy wartos¢ ztozonych wnioskdw przeznaczonych na
zakontraktowanie ustug rozwojowych przekroczy 100% alokacji srodkéw pozostatych do
rozdysponowania w danym okresie, nabdr na dany okres moze zostaé zawieszony.

Informacje rozpoczeciu, zawieszeniu, przerwaniu, albo zakonczeniu naboru, a takze
o terminach i kwotach kolejnych alokacji w Projekcie, Operator ogtasza na stronie internetowe;j
Projektu.

Operator zastrzega sobie prawo prowadzenia naboru dedykowanego jedynie dla okreslonych grup
docelowych np. wytacznie dla oséb o niskich kwalifikacjach, zainteresowanych uzyskaniem nowych
kwalifikacji lub kompetencji niezbednych w okreslonej branzy.

Operator zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany okresu prowadzenia naboru wskazanego w ogtoszeniu,
zmiany trybu zgtaszania sie do udziatu w Projekcie oraz mozliwosci zawieszenia naboru w dowolnym
okresie realizacji Projektu.

Rozdziat IV Umowa wsparcia, realizacja ustugi rozwojowej

§11. Umowa wsparcia

1.

10.
11.

12.

13.

Na podstawie przedtozonych dokumentéw Operator zawiera z Uczestnikiem Projektu oraz Podmiotem
Swiadczgcym ustugi rozwojowe Umowe wsparcia.

Wz6r Umowy wsparcia z zatgcznikami stanowi Zatgcznik nr 3 do Regulaminu.

Wszelkie zmiany w Umowie wsparcia, oswiadczenia o wypowiedzeniu, odstgpieniu od umowy
wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Umowa jest zawierana w ciggu 10 dni roboczych od dnia zakwalifikowania zgtoszenia do udziatu
w Projekcie.

Realizacja ustugi rozwojowej moze rozpoczgc sie najwczesniej w dniu nastepujgcym po dniu zawarcia
Umowy.

Po zawarciu Umowy, Uczestnik Projektu korzysta z ustugi rozwojowej zgodnie z harmonogramem oraz
miejscem wskazanym w ofercie przez Podmiot $wiadczacy ustuge rozwojowa.

Uczestnik Projektu tworzy profil uczestnika indywidualnego w Bazie Ustug Rozwojowych
(https://uslugirozwojowe.parp.gov.pl/) (dalej: BUR) i otrzymuje indywidualny numer ID wsparcia.
Wyznaczony przez Operatora numer ID wsparcia zobowigzuje uczestnika do wykorzystania go w
momencie zapisu na ustuge/i rozwojowa/e dostepng w BUR wtgcznie z opcjg ,wspotfinansowane z
EFS”.

Ustuga zrealizowana w zakresie lub miejscu innym, niz wskazane w ofercie ustugi, o ktdrej Uczestnik
Projektu nie powiadomit Operatora, nie stanowi podstawy do uzyskania dofinansowania poniesionych
kosztow ustugi rozwojowe;j.

Konsekwencje zaistnienia przestanki opisanej w pkt 9, ponosi Uczestnik Projektu.

Dofinansowanie, ktére otrzymuje Uczestnik Projektu bedacy przedsiebiorcg prowadzgacym
jednoosobowag dziatalnos¢ gospodarczg w ramach kwoty wsparcia, stanowi pomoc de minimis.

Pomoc de minimis w Projekcie jest udzielana zgodnie z zasadami okreslonymi w odrebnych przepisach
krajowych i unijnych, w tym w szczegdlnoSci w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 1407/2013, w
rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 651/2014

Uczestnik Projektu bedacy przedsiebiorcg prowadzgcym jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarczg,
zgodnie z Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniach w sprawach dotyczgcych pomocy
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publicznej, zobowigzany jest do zwrotu pomocy przyznanej niezgodnie z zasadami wspdlnego rynku
oraz pomocy wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem.

14. Wraz z zawartg umowg wsparcia Operator przekazuje Uczestnikowi Projektu bedgacym przedsiebiorca
prowadzgcym jednoosobowg dziatalnosé gospodarcza zaswiadczenie o przyznanej pomocy de minimis,
zgodnie ze wzorem okreslonym w zatgczniku nr 1 do rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 20 marca
2007 r. w sprawie zaswiadczen o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub
rybotowstwie. Za date przyznania pomocy de minimis uznaje sie date zawarcia umowy wsparcia.

15. Uczestnik Projektu bedacy przedsiebiorcg prowadzacym jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarcza
ubiegajacy sie o pomoc de minimis, jest zobowigzany do przedstawienia, przed zawarciem umowy
wsparcia o$wiadczenia o wielko$ci pomocy de minimis otrzymanej w tym okresie lub o$wiadczenia o
nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie.

16. Operator przed zawarciem umowy wsparcia z Uczestnikiem Projektu bedgcym przedsiebiorca
prowadzgcym jednoosobowg dziatalno$¢ gospodarczg weryfikuje poziom wykorzystanej pomocy de
minimis na podstawie dokumentéw dostarczonych przez Przedsiebiorce oraz za pomocg systemow
SHRIMP i SUDOP.

Rozdziat V Rozliczenie ustugi rozwojowe;

§12. Warunki przekazania dofinansowania.
1. Podstawg przekazania dofinansowania kosztéw poniesionych na zakup ustugi rozwojowej jest ztozenie przez
Uczestnika Projektu:
1) dokumentu ksiegowego poswiadczajgcego realizacje ustugi, wystawionego przez ustugodawce
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ;
2) kopia dokumentu potwierdzajgcego dokonanie zaptaty 15% wktadu wtasnego Uczestnika
Projektu za zakup ustugi rozwojowej;

3) kopii zaswiadczen/certyfikatow/potwierdzeri uzyskania kompetencji/kwalifikacji wystawione
przez ustugodawce;
4) ankiety oceniajgcej ustugi rozwojowe, zgodnie z Systemem Oceny Ustug Rozwojowych.

5) wniosku o rozliczenie, ktérego wzdr stanowi zatgcznik nr 1 do Umowy.

2. Ztoienie dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1 nastepuje w terminie 14 dni roboczych
od zakonczenia realizacji ustugi rozwojowe;j.

3. Przekroczenie terminu, o ktérym mowa w ust. 2 moze skutkowa¢ odmowg wyptaty dofinasowania ustugi
rozwojowe;.

4. W przypadku stwierdzenia przez Operatora brakéw lub niezgodnosci w dokumentach, o ktérych mowa
w ust. 1 Uczestnik Projektu ma obowigzek uzupetni¢,poprawié brakujace informacje lub ztozy¢ stosowne
wyjasnienia w terminie okreslonym przez Operatora.

5. Nieztozenie przez Uczestnika Projektu poprawionych, uzupetnionych dokumentéw lub nieudzielenie
stosownych wyjasnien w terminie okreslonym przez Operatora od otrzymania informacji w tym zakresie,
skutkuje wstrzymaniem wyptaty dofinansowania i rozwigzaniem Umowy w trybie natychmiastowym.

6. Operator dokonuje wyptaty dofinansowania w terminie 10 dni roboczych od dnia ztozenia przez
Uczestnika projektu kompletnych i poprawnie wypetnionych dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1.

7. Operator dokonuje dofinansowania ustugi rozwojowej w PLN na rachunek Podmiotu $wiadczgcego ustugi
rozwojowe prowadzony w ztotych polskich.

8. Operator moze wstrzymac wyptate dofinansowania w sytuacji braku srodkéw na rachunku bankowym na
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realizacje projektu.

9. W przypadku wystgpienia opdznien w przekazaniu ptatnosci, o ktérych mowa w ust. 8 przekraczajacych
14 dni roboczych, Operator jest zobowigzany poinformowac¢ Podmiot Swiadczgcy ustugi rozwojowe w
formie pisemnej o przyczynach opdznien i planowanym terminie przekazania ptatnosci.

10. W przypadku, gdy zwtoka w wyptacie dofinansowania wynika z przyczyn niezaleznych od Operatora,
Podmiotowi $wiadczagcemu ustugi rozwojowe nie przystuguje prawo domagania sie odsetek za
nieterminowa ptatnos¢.

Rozdziat VI Kontrola
§13. Warunki kontroli

1. Kontrole sg prowadzone przy uwzglednieniu wymogdéw okreslonych w Wytycznych Ministra

Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kontroli realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020.

2. Kontrole sg prowadzone zaréwno przez IZ RPO WO 2014-2020 oraz IP RPO WO 2014-2020 wu
Operatora oraz przez Operatora w odniesieniu do Uczestnikéw projektu objetych wsparciem oraz
Podmiotéw Swiadczacych ustugi rozwojowe.

3. Kontrole prowadzone przez Operatora sg przeprowadzane w szczegdlnosci:

1) na dokumentach w siedzibie Operatora

2) w miejscu realizacji ustugi rozwojowej - wizyta monitoringowa

4. Kontrole w siedzibie Operatora sg prowadzone na podstawie dokumentéw rozliczeniowych

dostarczonych przez Uczestnika Projektu (takich jak w szczegdlnosci: dokumentéw finansowych,

zaswiadczen o ukonczeniu ustugi rozwojowej) oraz Podmioty $Swiadczgce ustugi rozwojowe i obejmujg

sprawdzenie, czy ustugi rozwojowe zostaty zrealizowane i rozliczone zgodnie z warunkami umowy.

5. Kontrola obejmuje sprawdzenie, czy ustuga/ustugi rozwojowe zostaty zrealizowane i rozliczone

zgodnie z warunkami Umowy wsparcia.

6. Element kontroli prowadzonych przez Operatora stanowi wizyta monitoringowa na miejscu

realizacji ustugi rozwojowej, ktorej celem jest sprawdzenie faktycznego realizowania ustugi rozwojowej i

jej zgodnosci ze standardami okreslonymi w Karcie Ustugi.

7. Uczestnik Projektu zobowigzany jest poddac sie kontroli uprawnionych organéw w zakresie

prawidtowosci realizacji ustugi/ustug rozwojowych oraz jest zobowigzany do udzielania Operatorowi lub

innym uprawnionym organom wszelkich informacji takze po zrealizowaniu ustugi rozwojowej.

8. Podmiot swiadczacy ustugi rozwojowe zobowigzany jest poddac sie kontroli uprawnionych

organow w zakresie prawidtowosci realizacji umowy lub ustugi/ustug rozwojowych oraz jest zobowigzany

do udzielania Operatorowi lub innym uprawnionym organom wszelkich informacji na temat efektow

realizacji Umowy wsparcia takze po zrealizowaniu ustugi rozwojowej.

9. W danym roku kalendarzowym Operator zobowigzany jest do zmonitorowania co najmniej 5% umodw.

Wyboru umoéw podlegajacych monitoringowi Operator dokonuje na podstawie ustanowionych przez siebie

kryteriow wyboru, ktdre pozwalajg na wybdr reprezentatywnej préby podlegajgcej weryfikacji. Przyjeta

metodyka wyboru préby do kontroli zapewnia odpowiednig wielkos¢ préby oraz uwzglednia odpowiedni

poziom ryzyka w celu osiggniecia wystarczajgcej pewnosci w zakresie zgodnosci

z prawem i prawidtowosci transakcji bedgcych podstawg dokonywanych wydatkéw.

10. Z kazidej przeprowadzonej wizyty monitoringowej sporzgdzany jest Protokdt zawierajgcy opis

przebiegu wizyty monitoringowej wraz ze wskazaniem ewentualnych nieprawidtowosci i/lub uchybien.

Przedmiotowy Protokdt podpisywany jest przez osoby przeprowadzajgce wizyte monitoringows.

11. W uzasadnionych przypadkach wizyty monitoringowe, moga by¢ prowadzone przez IP RPO WO 2014-
2020.
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Rozdziat VIl Postanowienia koncowe
§14. Wejscie regulaminu w zycie

Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia.

§15. Kwestie nieuregulowane w Regulaminem

1. W sprawach nieuregulowanych Regulaminem zastosowanie majg odpowiednie reguty i zasady wynikajace z

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020, a takze odpowiednie

przepisy prawa Unii Europejskiej, w szczegdlnosci:

1) rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013r.

ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego

Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Obszaréw Wiejskich oraz

Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogolne dotyczgce Europejskiego

Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdéjnosci i Europejskiego

Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347

2 20.12.2013, str. 320 z pdzn. zm.),

2) rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.

w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgce rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz.

UE L 347 z20.12 2013, str. 470)

3) Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie
danych)

4) oraz wiasciwych aktéw prawa krajowego, w szczegdlnosci:

a) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny

b) ustawy z 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow

c) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

d) ustawy z dnia 11 lipca 2014r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020

e) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci

f) rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015r. w sprawie udzielania
pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programéw operacyjnych finansowanych
z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020

7. Ponadto w sprawach nieuregulowanych w regulaminie zastosowanie maja:

1) Zasady udzielania wsparcia o charakterze popytowym w ramach Poddziatania 9.2.1 RPO WO Wsparcie
ksztatcenia zawodowego, Dziatania 9.2 Rozwdj ksztatcenia zawodowego, Osi IX Wysoka jakos¢ edukaciji.

2) Woytyczne w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w obszarze edukacji na lata 2014-2020

Zataczniki do Regulaminu:

Zatgcznik nr 1 — Ogtoszenie o naborze

Zatacznik nr 2 - Minimalny zakres danych Formularz zgtoszeniowy
Zatgcznik nr 3 — Wzdér umowy wsparcia
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